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Ksiazek szkolnych, wydanych nakladem Zakladu Narodowego
imienia Ossolinskich, jako c. k. Wydawnictwa ksigZek szkolnych,
nie wolno sprzedawaé po cenach wyiszych od wymienionych na
tytule. Kazda ksiazka, wydana nakladem Zakladu Narodowego
im. Ossolinskich, jako c. k. Wydawnictwa ksiaZek szkolnych, winna
mie¢ na karice tylufowej, oprocz c. k. orfa z napisem se. k.
Wydawnictwo ksiazek szkolnyche«, piecze¢ c¢. k. Namiestnictwa
we Lwowie. Egzemplarzy, nie zaopatrzonych tg pieczecia, nie
wolno sprzedawa¢ w handlu ani uzywaé¢ w szkolach.
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Z DRUEKARNI ZARK¥XADU NARODOWEGO IMIENIA OSSOLINSIii(]H

pod zarzadem Karola Jasiriskiego.

CZESC L

Korespondencya rodzinna.

§ 1. Korespondencya.

Czesto checemy sie rozmdéwié z osoba nieobecna:
chcemy jej co$ doniesé, za cof podzigkowaé, o cos popro-
si6, zapytaé sie itp. W tym celu piszemy do te] osoby,
a ona nam zazwyczaj odpisuje.

Czy, napisawszy do kogo$, oczekujemy zawsze odpowtiedzi ?

(Czasami nie oczekujemy weale odpowiedzi, np. jezeli
pismo nasze zawieralo doniesienie lub podzigkowanie.

Cezy otrzymujemy zawsze oczekiwang odpowiedz?

Czy dana odpowied? jest zawsze dostateczng?

Niezawsze otrzymujemy odpowiedZ, a dana odpowiedZ
niezawsze jest dostateczna.

W pierwszym przypadku piszemy czasem do tej samej
osoby z prosha o przySpieszenie odpowiedzi, lub tez pi-
szemy do innej osoby, zapytujae, czy osoba, do ktorej
przedtem pisaliSmy, nie wyjechala, czy nie jest chora? itp.

W drugim przypadku prosimy o wyjasnienie lub o uzu-
pelnienie danej odpowiedzi.

Pisujemy nie tylko do os6b prywatnych, lecz takze
do urzedéw, do stowarzyszefi, bankéw i t. p., slowem do
ré6znyech instytucyi i odbieramy od nich odpowiedzi.

Powstaje tedy wymiana pism miedzy nami a in-
nemi osobami lub instytuecyami, a te wymiane pism nazy-
wamy korespondencya. Korespondujemy zapomocg li-
stéw, listé6w kartkowyeh, kart korespondencyj-
nych, biletéw i telegraméw.

Osoba lub instytueya, do ktérej korespondencya jest
zwréecona czyli adresowana, zowie sie odbiorea czyli
adresatem; osoba lub instytueya, ktéra korespondencye
pisze, nadaweca czyli adresantem.

1%
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Osoby, zajmujace si¢ przemyslem i handlem, pisujg:

@) w sprawach osobistych, rodzinnych i towarzyskich,
a te ich korespondencye nazywamy prywatna; lub tez

b) w sprawach swego przedsiebiorstwa, a te korespon-
dencye nazywamy:handlowg i przemyslowa.

Przyklad: Pani Anicla Majewska, wiascicielka maga-
zynu mod w Gorlicach: 1) donosi ojew o chorobie swego meza;
2) upomina syna, wuczeszezajqeego do szkoly realnej w Krosnie,
aby si¢ pilnie ueczyl; 3) prosi o wyszukanie stosownego mieszka-
nia dla swej corki, kiéra w mastepnym roku szkolnym bedzie
uczeszezala do szkoly wydzialowej w Tarnowie; 4) zamawia
wstazki © piora do kapeluszy; 5) donosi o wykofiezeniu zamo-
wione] roboty; 6) prosi o wyréwnanie zaleglego rachunku. —
Kitore z tych pism naleig do zakresu korespondencyi pry-
watnej, a kiore do zakresu korespondencyi handlowej
i przemystowej p. Anieli Majewskiej ?

§ 2. List.

Najezesciej korespondujemy zapomoca listé w. Zresztg
wszystkie inne pisma, ktdéremi poslugujemy sie w naszej
korespondencyi, sa odmienna lub skrécona forma listéw.

List jest rozmowg, prowadzong na piSmie, powinien
zatem posiada¢ wszelkie zalety rozmowy ludzi dobrze wy-
chowanych i wyksztalconych. Wymagamy od czlowieka
wyksztalconego, aZeby sie w potocznej rozmowie wyrazal
jasno i poeprawnie, aby moéwil grzecznie i z usza-
nowaniem. Tem bardziej wymaga sie tego w liScie, w nim
bowiem nawet drobne usterki wpadaja w oko i przypomi-
naja sie pamieci czytajacego, ilekro¢ do listu zajrzy. Rzeecz
napisana jest trwalsza, niz slowo wypowiedziane.

Wzor 1. ;
(Z listu Adama Mitkiewicza: uwagi o zaletach stylu).
- W skrécenin).

Pisemlko Twoje ostainie ma swojg wartosé, bo tam wiele
Jest rzeczy wlasnych, z wlasnego wezucia idgeych. Ale uczucie
Twoje w tem pisemku jest oddane stowami czesto obeemi, nacig-
gnionemi, zmientonemi, slowem mniemieckiemi. Styl jest
ciezki. Dobry styl, ezyli po prostu dobra, wlasciwa mowa,

A\ ET 5 e
~ jest ta, ktora najbardziej zbliza si¢ do mowy, do rozmowy,
a nawet wszystkie zwroty pisma, szczegdlniej kiedy sig rozprawic
o rzeczach powaznych, wyiszych, powinny prostolg i szczerotq
 wehodzié w tok rozmowy prostodusznej ¢ prostoserdecznej. To,
€0 piszemy O rzeczach Bozych lub ojezystych, powinno byé zro-
zumiale dla kazdego, kto kocha Boga t ojczyzne, o zatem dla
pokojowej, dla ekonoma, dla stangreta (czy jak w was MOowig
dla fornala) nawet. Nie idzie tu o to, aby sposéb miwienia
znizaé, zblazniac, skarczemniaé. Wszakze piesni poboine i wiele
piesni ludowych nie mojg nic zestawionego®), wszakze katechizm
jest prosty, ale razem powainy. Owoz trzeba braé wzor z kate-
chizmu i piesni ludu i@ dawnych naszych kronikarzy (Stryjkow-
skiego, Bielskiego), a mianowicie Skargi.
’ Kto chee pisaé, powinien tei czytaé, mianowicie mowic,
a mimowolnie stuchaé.
Dzickuje Tobie za Twojg stala pamiec. Listy odebralem.
Twdj 2yezliny przyjaciel ,
Adam Mickiewicz.

§ 3. Ukfad listu co do tresci.

Zamierzajac napisaé list, powinniSmy rozwazyc:

1) O czem cheemy pisaé? Co ma byé rzecza
gléwna w naszym liScie? Rzecz gléwna musi by¢ w liScie
szezegllnie uwydatniona. Rzeczami podrzednemi nie
nalezy listu zapelniaé, bo przez to odwraca si¢ uwage czy-
tajacego od rzeeczy glownej.

2) Nalezy sie zastanowi¢ nad tem, do kogo pi-

szemy ? — z czego wyniknie:

3) Jak mamy pisaé? — Wyobraimy sobie, ze osoba,
do ktérej chcemy pisac, stoi przed nami i pomyslmy sobie,
jakby$my w tym przypadku do niej przemawiali. Tak tez
nalezy do niej napisaé. Do rodzefistwa, blizkich krewnych,
wiekiem nam prawie réwnych, do przyjaciél i kolegéw pi-
szemy serdecznie i poufale; do rodzicéw i starszych krewnych
serdecznie, ale z wielkiem uszanowaniem. Do osoby obcej
nie moge juz pisaé poufale, a pisa¢ bede z tem wigkszem

*) sztueznego.
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uszanowaniem, im starsza jest osoba, do ktérej pisze, im
wyzsze zajmuje stanowisko spoleczne, im wieksze ma zasltugi.

Nastroj ezyli ton listu moze byé rozmaity: wesoly,
uroczysty, powainy, smutny, bolesny itp. Zalezy to gléw-
nie od sprawy, w ktérej piszemy. W tonie wesolym, a na-
wet zartobliwym moze donie§é panienka swej siostrze lub
przyjaciclce o jakiej§ zabawie, a w bardzo powainym,
a nawet smutnym tonie napisze list z wyrazami wspélezu-
cia do osoby, dotknietej wielkiem nieszeczeSciem rodzinnem.
Narazilaby sie¢ jednak na §émieszno$é osoba, piszaca w tonie
rozpaczliwym list do krawezyni z prosba o naprawe su-
kienki, ktérej kréj nie zadowala itp.

Kto nie ma nalezytej wprawy w pisaniu listéw, powi-
nien sobie najpierw zanotowaé na karteczce myéli, ktore
w liscie poruszyé zamierza, uporzadkowaé je mnalezycie,
a dopiero potem przystapi¢ do pisania listu..

List powinien zawieraé¢ nastepujace szczegély:

1. Date, tj. miejsce, dzien i rok.

2. Nadpis eczyli intytulacye.

3. Wstep, wypowiadajgey powdéd, ktéry nas sklania
do pisania listu.

4. Wlasciwy wyklad rzeczy czyli osnowe.

5. Zakoficzenie.

6. Podpis,

§ 4. Zewnetrzna forma listu.

1. Do listbw uzywa si¢ powszechnie papieru tak
zwanego listowego. s

Format papieru bywa rozmaity.

Najpowszechniej uzywa sie formatu 6semki (in octavo).

Cwiartki (in quarto) uzywa sie szezegdlnie w listach,
pisanych do oséb starszych przy sposobnosci wiekszych
uroczystosel rodzinnych itp., nadto w listach, pisanych
w waznych sprawach do oséb starszych.

2. Pismo w listach powinno byé staranne, czytelne
i czyste, odstepy miedzy wierszami réwne. Od lewej kra-
wedzi zostawia sie zazwyczaj odstep na 2 do 3 em, na pra-
wej krawedzi za$ dociaga sie wiersz do brzegu lub tez

i, L

zostawia sie takie maly odstep. Atrament powinien byé
ezarny ; piasku do zasypywania nalezy ile moznoSei unikaé,
a jezeli go uziyto, resztki jego starannie usunac.

3. U gory, od prawej strony, pisze sie date, n. p.
>We Lwowie, 28. stycznia 1911<. ( Wzér 2). (Pisuje sie tez
ezasem date u spodu po lewej stronie).

4. Ponizej daty kladzie sie érodkiem papieru stosowny
nadpis (intytulacye).

5. Ponizej podpisu, w stosownym odstepie, zaczyna
sig¢ list wladciwy, (tj. wstep, osnowe i zakon-
czenie).

Odstep miedzy nadpisem a wstepem bywa zazwyczaj
wiekszy w listach do o0sGb obeych, zajmujacych wyzsze
stanowisko spoleeczne, niz w listach do krewnych, przyja-
ciol i znajomych. Naleiy jednak pod tym wzgledem unikaé
przesady.

6. Jezeli listu nie koficzy sie na pierwszej stronicy,
zostawia sie te stronice u dolnej krawedzi na 1 do 2 em
niezapisana, a na drugiej lub dalszych stronicach zaczynamy
1 koficzymy zazwyczaj w tej samej wysokosei, co na pierwszej,
szezegllnie jezeli piszemy do os6b, ktérym si¢ naleziy wiel-
kie powazanie.

7. Miedzy wstepem a wladciwg osnowa, jakotez mie-
dzy osnowa a zakoficzeniem listu pozostawia sie wolng
przestrzen jednego wiersza, albo cofa sie wyrazy, rozpo-
czynajace wstep, osnowe i zakofiezenie, cokolwiek wglab
wiersza od lewej krawedzi (a eapite)) aby uwidoeznié
W ten sposéb naturalne ezeSci skladowe listu.

Powinno sie zaczynaé takie a capite wszedzie tam,
gdzie w osnowie listu przystepujemy do omawiania nowego
przedmiotu.

8. Formule grzecznosci w zakoficzeniu np. »Z naj-
glebszym szacunkiem« itp. pisze sie na osobnej linii, w pét
wiersza ku prawej stronie; czytelny podpis kladzie si¢ po-
nizej, jeszcze bardziej ku prawej rece.

Dziwnie wyglada list, w ktérym formula grzecznosci
sama wraz z podpisem przeniesiona jest na nastepna stro-
nice: ezytajacy radby mieé obok podpisu bodaj kilka wierszy,
ktéreby mu przypomnialy tresé listu.




Wzor 2.
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Wzor listu ze wzgledu na zewnetrzna forme.

We Lwowie, 18. styeznia 1911.

Najdrozsza Mamo !

Przykro mi bardzo, Ze dzis, w dniu Twych
Imienin, nie moge zlozyé Ci ustnie, razem z miod-
szem rodzenistwem , mych najserdeczniejszych Zy-
czen. Przyjm je, Najdroisza Mamo, z oddalenia
w tem przekonaniu, Ze plyng z szczerego serca,
przejetego najglebszq mitosciq i wdzigeznoseiq.

Oby Bog Wszechmogacy wiyezyl Ci, Naj-
drozsza Mamo, tyle blogoslawienistwa i szezescia,
ile Ty pragnetabys przelaé na nas, aby szezescie
Twoje bylo tak wielkie, jak wielkq jest mitosé
Twoja dix nas.

Do zyeczer tych dolgezam zapewnienie, sze
bede sie starala zawsze byé godng Twej milosei
t Twego poSwigcenia.

Caluje raczki Najdroiszych Rodzicow i po-

zdrawiam Jozia © Franie.

Kochajaca i wdzieczna cirka

Marynia.

g

§ 5. Koperta i adres.

1. Napisawszy list, wkladamy go do kop.ei'ty. _K?'
perty powinny by¢ zastosowane do formatu papieru, aze_by
arkuszyk, w dwoje lub czworo zlozony, dokladnie sig W nich

mieseil.

Koperty maja krawedzie klejone, wyst_arcz:-}. zatem zvifil-
zy¢ je ilist zalepi¢; tak tedy przy wszystkich listach, procz
pienieznych, uiywanie laku jest zbyte_czne. I{ra\YQ_clzl ko-
pert nie nalezy zwilzaé¢ $lina, azeby nie skalr:éczyc ]_szka,
bo to jest bolesne, a czasem nawet bardzo niebezpieczne;
do zwilzania stuzy¢ powinna mala gabka.

2. Adres na kopercie pisze sie poSrodku (wzor 3_),
w pierwszej linii stosowny tytul adresata, n. P Jasnie
Wielmozna Pani, Wielmozny Pan, Szanowna Pani, w dru-
giej imie i nazwisko, w trzeciej zazwyezaj godnosé lub
zatrudnienie, n. p. naueczycielka, wlascicielka dc’)b‘r, radea
szkolny, adwokat i t. p. Nazwe miejscowosci pisze sie w pra-
wym rogu u dolu. ot

Jezeli w miejscu niema poezty, to nazwe ostatnie]
poczty pisze sie wiekszemi literami, niz miejsce zamig'szka—
nia adresata, piszac przed nia liter¢ p. (= poczta). Nazwe
kraju koronnego lub prowineyi n. p. Czechy, Kroacya, Ha-
nower, pisze sie w dolnym rogu na lewo. :

Obecnie rozpowszechnia sie¢ coraz bardzie] zwyczaj

. adresowania w ten sposéb, iz u géry koperty pisze sig

wielkiemi literami miejscowos$é, a ponizej imie i nazwisko
odbiorey (wzdr 6). of .

Adres ma byé jak najdokladniejszy, wyrainie napi-
sany. Na adresie listow, wysylanych do miast wiekszych,
wymieni¢ nalezy ulice i numer domu. Piszgc do miast bar-
dzo ludnych, dodaje sie, na ktérem pietrze adresat mieszlfaf
i wymienia sie numer drzwi. Adresujac do miejsc mniej
znanych, lub noszacych nazwe, wspé6lna z innemi, dopisac
nalezy powiat lub prowineye, lub tez blizej okreslic .polo-
Zenie miejsca, n. p. Grédek pode Lwowem, — Zakliczyn
nad Dunajcem.

Na adresie mozna umiesci¢ takze imi¢ i nazwisko na-
dawey. Szezegélnie kupey i przemyslowey umieszczaja na
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kc.»pertach u gory, powyzej adresu, swe imie i nazwisko
(fl’rm(g),_a nawet blizsze okreslenie interesu, n. p. >Magazyn
moéde« lub »Pralnia chemiezna« i t. p. (jak na wzorze 5).

Wzory adreséw.

Wzor 3. Adres do listu wz. 2.

Wielmozna Pani ' -

Karolina Modalska

Zona c¢. k. notaryusza

w

Frysztaku
Wzor 4.
Wielmozny Pan 10
- x h
Jozef Postruski
wiasciciel dobr
W
Zalesiu

P. Zakliczyn nad Dunajcem

Wzor 5.

A. Majewska, Magazyn méd w Gorlicach.

Wielmozna Pani 10
Michalina Broniewska
we
Tavowie

ulica Kopernika 20.
I pietro, Nr. drzwi 12.

P
i

e ==

Wzor 6.

. 10
Krakow. h

Wielmozna Pani

Aniela Solska

Karmelicka 12.

(Czasami nie adresuje sie listu do mieszkania, lecz po-
leca sie, aby poczta zatrzymala list u siebie i wydala go
odbiorcy, skoro sig zglosi. To sa tak zwane listy Poste re-
stante. Listy takie moga by¢ adresowane albo calkowitem
imieniem i nazwiskiem, albo tylko uméwionemi literami,
cyfra lub innem haslem, np.: »>G. L. 14 Lwéwe« i t. p.
Na takich listach, musi byé po stronie adresu wyrazony do-
pisek : ,,Poste restante.

Listy Postz restante wysyla sig najczesciej do o0sob,
bedacych w drodze, o ktérych nie wiemy dokladnie, kiedy
do pewnej miejscowoSei przybeda, lub tez gdzie po przy-
byeciu zamieszkaja.

§ 6. Listy rodzinne.

Listy rodzinne moga byé najrozmaitsze] tresei.

Listy rodzinne pisuje si¢ wogdle swobodnie. Obok
gléwnej sprawy, ktéra powoduje napisanie listu, méwi sig
nieraz i o innych sprawach, ktére odbiorce szezegdlnie ob-
chodzi¢ moga: donosi sig o wypadkach rodzinnych, o zdro-
wiu i powodzeniu wlasnem i innych blizkich krewnyech,
a nawet przyjaciél i znajomych, o zajmujacych wydarze-
niach miejscowych 1 t. p.

Wszakze i listy rodzinne nalezy pisaé starannie, nie-
dbalstwo bowiem wszedzie razi i dowodzi braku uszano-
wania dla odbiorey.
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Wzor 7.
(% listu Juliusza Stowackiego do matki).
(W skréeeniu).
Dnia 18. grudnia 1534,

Najukochasisza mamo moja! Jakie znéw diugie milczenie
Twoje, mamo droga, zwlaszcza, kiedy ja taki ciekawy jestem
0 wiadomos$é, czy jestes mama jui :z Teofilostwem, czy dotqd
sama przepedzasz dlugie zimowe wieczory? Co do mnie, nigdy
Jeszeze tak smutno nie przepedzalem zimy. Cale dnie przepedzam
w domu przy moim kominku, cale dlugie wieczory przez te dwa
miesigee trawilem na pisani. ..

Zimg¢ mamy tegq tego rokw w pordwnaniu z inmemi la-
tami: przed trzema dniami upadl $nieg, cieszylem sie jak dziecko
widokiem bialej ziemi ¢ opréoszonych jodel przed mojemi oknamsi,
¢ razem doznawalem jakiegos smutnego wuczucia. Rdine wspo-
mnienia cisngly mi sie do glowy, a nadewszystko wspommienie
ostainich Swiqt Boiego Narodzenia, kiedy bylem w uniwersyte-
cie; patrzqe na Snieg, zdawalo mi sie, e zajezdzam z dzwonkiem
przed ganek jaszuiiski, potem wyszedlem do ogrodu ¢ robilem
Sniezki © rzucalem je na wiatr pélnocny.

Co dnia prawie, patrzqe na mdj ogien na kominku, staje
mi w oczach postaé mamy, leiqeej wieczorem na malej kanapie
pod oknem w Srednim pokoju, naprzeciw ognia, palgcego sie
w piecu. Teraz przy zbliZajqecem sig Boiem Narodzenwiu cheial-
bym, Zeby mi kto mdgl zaspiewaé kolende taka, jakq styszalem
ostatniego rokw, bedagc w Krzemiciicu. Wszystko, co zniknelo
w przeszlosei, ma dla mwie leraz anielskq twarz i anielski glos.

Adama nowy poemat*) obudzit takie we mnie wiele dzwie-
kéw przeszlodei: bardzo pigkny poemalt... Dom szlacheica maluje
sig wybornie. Miesci wiele opiscw nieba, stowow, lasow i jest

misirzowskq rekq skreslony; natura cala Zyje © czuje.... Nade-

wszystko jest w tym poemacie opis lowea, dmacego w rég my-
Sliwski: cudowny opis, troche mi przypomnial pana Jakoba,
trabigeego w lesie; i drugi opis Zyda, grajqeego na cymbalach,
takie przesliczny.
Twdj przywiozany
Juliusz.

*) Adama Mickiewicza: >Pan Tadeusze.

s
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. Wazér 8. : !

! 'ﬁj’zo (7 listu Juliusza Stowackiego do matki).

' )? 2 Bayrut, d. 17. lutego 1837.
Najdrozsza moja! Trzy miesiqee uplynelo i pot, jak posla-

1’v">2am Ci ostatniq wiadomosé o sobie z Aleksandryt; ciqgle w po-

drézy, zawsze daleki miast portowyc'h, w kraju, w k{éry:'-"n ;:zi;
ma regularnej pocty, nie bylo mi pc_m'!obnia ].)TQdZFj uspokoi

. QCiebie, moja droga, i teraz mam nadz'ae_?.@, ze list ten zapomole;q
‘mojego towarzysza podrdzy, ktdéry sig z{)liza df} Konstan.tym;].)od ,
dojdzie rak Twoich i calg niespokojnosé ZG’.‘;{,‘O?LCZ:?)‘. Ale) ]Cf‘,, : ie yz
o Tobie wiedzieé bede? Szesé miesieey wldcze sig¢ po swiecie, Wi
.‘- . dzialem tyle rzeczy ; czulem wiele, bylem wesot, ‘zaf:hwycony, pla-
o kalem, mialem cale dnie, pelne dumait, ca?e mzesu?ce, pe.lne roz‘:-‘
targnienia © dwie wielkie niespokojnosei: to jest niespoko}

" Cicbic i drugq niespokojnosé, ze si¢ Ty o mmie troskaé musiss.

Zaczynajqe ten list, jestem prawdziwie jak czlowiek, poww‘aca-jqc:z;
"z dalekiej podrozy, ktory dciska za rece, ])atr‘zy. w twarze : nie
méwié nie moze, ale czeka, a2 chwila spokojniejsza nadejdzie,
( z i opowiadanie. } .
i (;f;?;;awf juz podrdéz mojg za skoficzonq prawie ; zwiedzitem
Greeye, Egypt, Syrye, Palestyne i przybyZeﬂTz do -m‘_msta porto-
wego Bayrut, skad rusz¢ prosto do Wioch. Na miesiqe lub dwal
zamierzam udaé sie do klasztoru Bel-chesz-Bau. Tam bede
. pedzit Zycie samoine, do szwajearskiego podobne; iowarrzyb:twe:m
 mojem bedq zalkonnicy ormiafiscy t jeden ’nfalarz, Rzymianin,
ktory do kosciola maluje obrazy. Miejsce, kto:f'e obrale'm na Ofi-
poczynek, jest jedno z najladniejszych w Syryt. Spodziewam :s-ug,
se mi bardzo bedzie prazyjemmic spedzi€ troche F‘ZE!SH: w 2a¢::zszy
na rozmyslaniu, bo choeiaZ podrdz ia bm*dzo_ Mg _zagcglaf merc’r,z
tesknitem za spoczynkiem i spokojnoscig. Pomimo wzeh.a niewygod
i zlych przepraw, zdrowie moje stuzy mi p?-zeuljyb_orme.
0! droga moja! Zebym to ja za trzy miesiqoe we-Floren-
eyi zastal swiezy list od Ciebie, zebys Ty zdrowa byla, ](tlz'; 0. t.o
prosilem Boga, ale o wic dla siebie. Moja droga, do .Ictm'f’a] ja
z rosnych stron Swiata ciggle wracalem myslg, cheac sig z'I’ obf;
podzielié kazdym widokiem, kazdem wrazeniem, dl(arzego Tg/.fn_w
mozesz byé choé przez kilka chwil ze mnq, teraz, w t(,f’}. chwili...
~abym mdgl plakaé, polozywszy twarz na rekach Twoich. Spo-
kojnosei ... Bylem nad jeziorem, gdzie niegdys Chrystus z takg

o
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spokojng pokazywal sig¢ twarzq, choé bardzo cierpiat w glebi
serca. !

Badz zdrowa! Usciskaj odemnie Sylke i Fila, jeseli Jué sq
przy Tobie.
Trdj
Juliusz.
Wzor 9.
(Z listu Juliusza Stowackiego do matki).
Florencya, d. 3. paidziernika 1537.

Moja najdrozsza! Ozywit mi¢ Twéj ostatni list, tak midy
¢ pelny Twojej serdecznej milosei dla mnie, ale napelnil mie
nowq tesknotq. Bo jakiebym cheiol usiqsé kiedy na trawie pod
dombkiem Teofila wienczas, kiedy Ty masz przyjechaé wieczorem.,
widzie¢ na drodze pyl przyblizajacego sig¢ powozu, kiory mi
Ciebie przywozi, potem rzucié si¢ w Twoje objecia, wyplakaé ste
ze wszystkich Zaldw na Twojem sercu, wyskariyé sie¢ Tobie ze
wszysthich zawiedzionych nadziei, uspokoié sie nareszeie przed
stofica zachodem, aby widzieé, jak ta zlota gwiazda zachodzi nad
Teofila lanami, cicha, rozpromieniona, podobnra jasnemu Zywo-
towi poczeiwego eczlowieka. Za jeden taki spokojny wieczor, za
Jjeden taki zachéd slovica, oddalbym wszystkie dni zachodnie
mojego zycia.

Kazdy czlowiek ma jakis sklad, kiory w testamencie na-
zywa: moje papiery. Ot6zja, kiory w kominie pale czesto mojems
bazgraninami, nie mam przy sobie nic wigee] prawie, jak Twoje
listy ; te jedne bladzq ze mnaq po Swiecie, widzialy Kair i byly
tam, gdzie pisano sltowo Boze. Teraz pismo Twoje jest prawie
Jjedyng korespondeneya, po ktora chodze na poczte.

Najdrozsza moja, caluje Ciebie serdecznie i Filow kochanych.
Badzeie zdrowi, ja porzucam pidro, abym mysial o Was i zawsze
kochal. Adiew, droga.

Twoy Juliusz.
Wzor 10.
(Z listu corki do matki; — Z pism Klementyny z Tanskich
Hofmanowej T. X.). :
Z Ugorza, d. 7. lipea 1820 r., w sobofe.

Kochana jedyna Mamo! Stanelam tu szezeSliwie we witorek

rano; zdrowa jestem, Aniele, dzieci i wszystkich zastalam w do-

Y

e

‘ﬁrem zdrowiu ; przyjeta bylam jak najlepiej.’ﬂfaclaw’) ;zaszIkc:-
}im.zy odprowadzil mnie, a w §1‘Od§’- : skoro. sw’::t, PUSZY :w m@:@ e;
: :%ée- w dalszq wielkq podroz swojq... L’zst jego ’prz:*y gc} =
' rozstaniu si¢ naszem nie pisz¢: zga_dngc {atwo, ].akt,e. ydo..(.f
Poczeiwe chlopezysko! ile on teZ sobie wy‘m:m'za,-ze m‘e. ’os'zk
= ﬁ’amze okazywal swego przywigzania, swojel ’.wdz:z@cznoscz-. J .
powodzenia, powrotu, Zeby mogt si¢ wywdzigezyé.

e ie Zycia, s
t ggizgzz:zi;ymu sie nie dziwig, bo ja .sa,ma, -po‘lm: ]estem w. dom_:,];
;g' i'mfgdy tego nie czuje, ile my kochanej Mamie wzm_n,. dopwria.; ée
gdzie pojade, wszystko mi to prze_ad, ey .?taje; mam iy
= przekonanie, Ze niczem mnigdy ant si¢ wywdzigezylam, ant wy
21 ¢ mie potrafie, : e
dewfgf'z;; nﬁsza b;la, bardzo pomys’lna,. choé nie ?oap;es;na.
i piaski straszne, a goraqco wiellie. My tez ustz:mhalzsn?yd o 7:,7
rady : jechalismy Wieczorams nmkamz,. poifmsa]qc od jezenfzs ej
- do trzeciej. Gdyby nie mysl 7'ozt‘qczenw, sie z”Mam’q,,- tos.zci;.n..
bylabym najszezesliwsza w tej calej drodze. Ja’kw ten sw;m,J ]:;:@ 51
4 szeroki! jak dobrze, wolno, lekko oddych.ac w. po‘lu._ L c:t (i ; ¢
jest panig, kiedy moina obejrzeé cale niebo wzdz'fec: .ae Z;
daleko przed sobg, Scigaé okiem len sam oblok, poki si¢ n
L ' jasnym blgkicie. _
| 5 Tozpty;;jcz?;fpgiﬁieynas fu wygladano; Aniela od trzech dni z;:y-
jeidzala naprzeciw nas. Zastalam jq z t:m-:, sm{aeﬁ.z, sercem _;co.c a.,-
j'q,cem, wylanem jak zawsze; nie chce wierzyc, ?e 'J_nw widz, Z(_e
ﬂﬁ'q ma na kilka tygodni: nie moZe napalrzyc si¢ mnie, 7
 Seiskaé, a juz placze nad moim odjazdem.

Wazor 11. : :
(Z listu Adama Mickiewicza do brata Franciszka, w Fukowie).
Paryz 1837.
Mialem od przyjaciela naszego wiadomosé 4 Tobie,’]‘coc)han:y
moj bracie. Stysze, ze mocniej coraz tesknisz 2 kraj_em. Kt(?z r(fwi?,ze
jak ja moze czué i polozenie Twoje i uczuczfa T’l(')O]E ]-)Odz-wlafi} ja,
com sie w podobnych biedach zestarzal i Bo_g wie, jt?ﬂk‘ uqo
jeszeze mam je cierpieé. Ale pamigtajmy, drogi bracie, ze sa.; fizze-
szezesliwsi od mas, a przeciez nie upadajq n’a f‘luchu.’Juz:esmy
znaczniejszq czeSé drogi zyciq przeszli, da Bog ja skoviezyé. Ty

*) brat.



starszy jestes i wiekiem i nieszczeSciami. Kiedy sobie na mysl
przywiode, jak smutna mlodosé przelezales w bolach, a teraz
reszte wicku musisz przetesknié w tulactwie, serce mi sie kraje,
nie Smiem wienczas na swdj los narzekaé. Przyjmijmy z rok
Opatrznosei t¢ pokute, w nadziei, ze sie polepszy czy tu, czy
potem gdzie indziej. Nie mamy prawa by szezeSliwsi od calego
naszeqo narodu.

Adam.
Wzor 12.
(Z listu Joachima Lelewela do brata, z opisem pozaru).
Dwia 14 wrzesnia 1800.
Najukochanszy Braciszku !

Piszesz do mnie, braciszkw, i zdréw jestes, a przecie Ma-
cigj powiedzial mi, iz teraz wiccej kaszlesz.

Rozkazy Twoje bede sie staral dopelnié, juz mam bowiem
jedna rzecz do postania.

Historya Polska dopiero do Wiadyslawa Jagielloviezykea
napisana, a i to jeszeze nie przepisana.

U nas tu*) wszystko si¢ Zle dzieje. Babuleiike slaba, a do
tego ogien cale zabudowanie dworskie poZari.

W wieczor, w poniedzialek, 10. wrzesnia, nie wiedzieé, z Ja-
kiej racyi i przyczyny, z pod strzechy zajela sie stodola, do tego
byt weatr straszny. Odsrubowawszy Babuleiice okiennice, pobie-
glem do ognia, ale jui wtedy wszystkie owce, bydlo, konie
i powozy ze stodoly wyciqgniono, a wszystko juz bylo w ogniu ;
rozbijano tylko ploty i parkany, aby ogieii do wsi nie doszedd.
Zgorzatly wszystkie stodoly, Spichrz, obory, dwie stajnie, owezar-
nia, zaledwie drwalnie wuratowaeli. Ogiei byl tak gwattowny
t moceny, iz sig szklo topilo, a pisarz, co mial killkadziesiat zlo-
tych srebrem, wie znalazl lylko gruzolki. Jednak ta straszna
kleska jest magrodzoma dobrodziejstwami sqsiedztwa. Zewszad
zboze zsylajq i inne grzeczmosei czyniq.

Badz zdrow !
Twdj przyjaciel i brat
Joachim Lelewel.
*) w Okrzei, gdzie Joachim razem z bracmi ciotecznymi, Cie-

ciszowskimi,- pobieral nauki od ksigdza” Pijara, Leopolda Moroza,
tamtejszego proboszeza.

g G e

W Przemyslu, 25. wrzesnia 1911.

Najukochansi Rodzice!

Zal serce mi Sciska, gdy przypomng _SObie chwile po-
gnania z Wami i wyjazd z rodzicie]skiego domu. Za-
ol péwne i Wy, Najukochansi Rodzice, tesknicie za mng tak,
jak ja tu tesknie za Wami. : £ :
Pocieszyé Was moge jednak, Na]ukochan§1_Rod‘z1c§a,
 tem przynajmniej, Ze jestem zupelnie zdrowa_ i ze mi sig
obrze powodzi. U pani Makowskiej jestem Ivlajle_ple] umie-
szezona. Jest Ona kobieta dobra i lagodng i ma szezegol-
ie dobre serce. Widze po Niej, ze chcialaby mi we wct;zyst-
jem Mame zastapi¢ i za to ja szczegélnie.koeham 1 sza-
je. Z jej corka, Helena, zaprzyjaznilam sie¢, uezymy sig
i pracujemy razem. _ . ey
' Zajecia mam dosy¢, ale nauka nie sprawia ml W}elkxe]
trudnodci. Zawdzieczam to szezegdlnie mojej kOchal'le1 nau-
'e-zyeielce, Pani Kobierskiej, ktoéra za(:lawala sobie wiele
pt’acy i trudu, aby swe uczenice nalezycie do dalszych nauk
zygotowad
g y%’rZy pracy i nauce znosi sig lzej tesknote za c_lomffn'f
i Rodzicami. Zawsze mysle o tem, abym Wam, Najdrozsi
~ Rodzice, przy pomocy Boskiej sprawila radoéé, abym Wam
sie odwdzieczyla za tyle dobrodziejstw, ktére od Was
. odbieram.
= Caluje raczki Wasze, Najdrozsi Rodzice,
' Wasza
kochajaca i wdzieczna cérka
Ahna.

e

:,_'

Cwiczenie: Wskazaé w powyiszym liscie poszczegdlne czescl
skladowe, wymienione w § 5.
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Wzor 14.
(Z prosba o pieniadze).

W Rzeszowie, 15. listopada 1911.

Najdrozsza Mamo!

Zdawalo mi sie, Ze pienigdze, ktére mi Mama na drobne
wydatki zostawila, do kofica roku wystarczg. Tymezasem
ku memu wielkiemu zmartwieniu stalo sie inaczej: musia-
fam sobie kupié dwie ksiazki, buciki moje nad wszelkie
spodziewanie szybko sie podarly, a nadto spostrzeglam, ze
trzeba mi jeszeze kilka drobnych rzeczy do uzupelnienia
zimowego ubrania.

Prosze tedy, aby Mama zechciala mi przysia¢ okolo
20 koron, bo tyle mniej wiecej bede jeszeze potrzebowala.

Znajac dobroé¢ Najdrozszej Mamy, wiem, Ze nie bedzie
sie¢ gniewala o to, Ze Ja narazam na nieprzewidziany wy-
datek.

Caluje raczki
kochajaca i wdzieczna cérka
Karolina.

Wzor 15.
(7 doniesieniem o wyniku klasyfikacyi).
W Przemyélu, 30. styeznia 1911.

Najdrozsi Rodzice!

Zalgezam $wiadectwo z pierwszego pélrocza i ciesze

si¢ niezmiernie, Ze sprawie niem Najdroiszym Rodzicom
przyjemnosé. Przy Boskiej pomocy wypadla moja klasy-
fikacya bardzo pomyslnie.

Nie watpie, ze Mamusia pokaze moje §wiadectwo pani

Kobierskiej, Ona sie niem takze ucieszy.

Ja zag§ osobno do Niej napisze 13. lutego, w dniu Jej
Imienin.

Najdrozsi Rodzice! Bede sie usilnie starala, aby po-
step mo6j w naukach w nastepnych pélroczach byl co naj-

e

niej tak dobry, jak w pélroczu ubieglem i abym Was
gdy niczem nie zasmucila.
Caluje raczki Najdroiszych Rodzicéw.
Wdzigezna, szczerze kochajgca cérka
Anna.
Uwaga: PoniewaZ do listu tego dolyczono swiadectwo, na-
~ lezy list ten wysta¢ jako polecony (§ 8.).

- Wzor 16.
: (Z podziekowaniem).

W Krakowie, 11. kwietnia 1911.

Kochana Ciociu!

Z uczuciem najglebszej wdzigeznosei odebralam z poczty
 pieniadze, kt6re kochana Ciocia raczyla mi nadeslaé.

* Posylka ta Swiadezy przedewszystkiem o szczegélnem
. przywigzaniu kochanej Cioci do mnie i o Jej nadzwyeczaj-
" nej troskliwogei. Z tego wzgledu dar ten ma dla mnie
podwéjng warto$é. Przyslane pieniadze bardzo mi sie przy-
'daly, kupilam za nie ubranie wiosenne, kilka ksiaiek

- i przybory do pisania.
E Zecheiej, kochana Ciociu, przyjaé zapewnienie, Ze

- Wysoce ceni¢ sobie Jej laske i ze bede sie starala zawsze
byé jej godna.

' Niech B6g Wszechmogacy wynagrodzi kochanej Cioci
Jej troskliwo$é o mnie.

Szezerze przywiazana i wdzieczna siostrzeniea
Malwina.

_ - Wazér 17.
= e (7 upomnieniem do mlodszego brata).
' W Zabierzowie, 15. kwietnia 1911.
Kochany Jéziu!
Zauwazylam od niejakiego czasu, Ze nasi Rodzice sa
- bardzo zmartwieni. Dzi§ dopiero dowiedzialam sie przy-
- padkowo, ze powodem Ich zmartwienia jest Twoje zanie-

dbywame sie w naukach, o czem Im przed kilku dniami
domesmno




O

Jako siostra starsza, kochajaca Cie bardzo, a dbajaca
o szczefcie i zdrowie naszych Najdrozszych Rodziedw, po-
stanowilam napisaé do Ciebie i blagaé Cie, azebyS sie
poprawil, bo sobie zgotujesz zgryzote i wstyd, a staniesz
sie niewdziecznym wobec najlepszych Rodzicow. Pamietaj,
koehany méj bracie, ze zgryzota moze podkopac ich zdrowie!
Niech B6g Wszechmogacy oSwieci Cig i doda Ci sily
do pracy i poprawy. O to tez goraco modli¢ sie bedzie
Twoja kochajaca siostra
Stanisiawa.

Cwiczenia: 1) List do dziadka z powinszowaniem Nowego
Roku (jak wzor 2);

9) List do ciotki z powinszowanien Imienin (jak wzor 2);

8) List do domu, do sioslry, z prosba o przyslanie ubrania;

4) List z podziekowaniem do matki za przystane pienigdze,
o ktére proszono listownie we wzorze 14.;

5) List do wuja z doniesieniem, Ze jego corka zachorowala;

6) Stanislawa wyraza Joziowi swq radosé z powodu jego
poprawy i zacheea go do -wytrwania w pracy; w zwiaqzkw
z wzorem 17.

§ 7. Wysylka listow i optata za nie.

Poczta przyjmuje listy i dorgeza je odbiorcom za
pewna oplata.

Waga list6w nie moze przekraczaé w monarchii Au-
stryacko-wegierskiej i w Niemezech 250 g.

Oplata (frankowanie) listéw uskutecznia sie przez na-
lepianie marek na koperte, po stromie adresu, w prawym
rogu u géry, (jak we wzorach 3, 4, 5, 6) 1 wynosi:

a) za list zwykly w Monarchii i w Niemeczech, bez
réznicy odleglogei, do 20 ¢ wagi — 10 h, ponad 20 do
250 ¢ — 20 h.

b) za nieoplacone listy dolicza sie porto dodatkowe
tak, ze cala oplata za list do 20 g wagi wynosi 20 h, a po-
nad 20 ¢ do 250 g 30 h.

Oplaty za listy, wysylane za granice, uwidocznione sa
w osobnych taryfach.
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Odbiorca moze odmowié przyjecia listu i poleci¢, aby list
zwrocono nadawcy, skoro jest wymieniony. Za ten zwrot nie placi
odbiorca nic, jezeli listu nie otwieral. Nie chcac przyjaé listu, pi-
szemy na odwrotnej stronie adresu: »nie prayjetye.

Poczta nie przyjmuje odpowiedzialnosci za doreczenie listow
zwyklych, lub za rzeczy wartosciowe, w nich zawarte.

Listy, ktérych nie mozna byto doreezyé z powodu niedoktadnoseci
adresu, wyjazdu odbiorcy do miejsca nieznanego it. p., wracaja na
poczte, na ktérej byly nadane i tam przechowane bywaja przez
diuzszy czas celem zwrécenia ich nadawcy. Nadawca przy od-
biorze takiego listu musi sie wykazac, Ze on wiasnie ten list wystal,

§ 8. Listy polecone,

% Jezeli checemy mie¢ wigksza pewnosSé, Ze odbiorca list
otrzyma, polecamy go (rekomendujemy). Za to oplaca
sie opréez zwyklego porta listowego jeszcze nalezytosé
rekomendacyjna, wynoszaca 25 2 bez wzgledu na to,
czy list jest miejscowy, czy tez adresowany do ktérejkol-
wiek miejscowosci w Monarchii lub tez do innych panstw
europejskich. Naleiyto§¢é te uiszeza sie przez nalepienie
marki na kopercie po stronie adresu.

Listy polecone oplaca w zupelnosci nadawea, tj. uiszeza
porto listowe i nalezyto$¢ rekomendacyjng; tylko do Nie-
miec mozna posylaé listy polecone na koszt odbiorey.

Poczta przyjmuje tylko listy polecone, zaklejone lub
opieczetowane, z adresem dokladnym, pisanym atramen-
tem. Zaleca sie takze podaé na odwrotnej stronie koperty
imie, nazwisko i adres nadawecy, aby w razie, jezeli list
zostanie zwrdécony, doreczono mu go napowrot. -

List polecony oddaje sie na poczeie do rak urzednika
pocztowego i otrzymuje sie recepis nadawezy, t.j. po-
twierdzenie nadania.

Listy polecone posyla sie zazwyezaj tylko w sprawach
waznych, szczegoélnie jezeli sie zarazem posyla dokumenty,
np. kwity, Swiadeetwa i t. p.

Przykltad. Jozia Lasocka pisala do swej siostry Marce-
liny do Jordanowa, aby jej przyslala metryke i Swiadectwa
szkolne wprost do Dyrekeyi szkoly wydzialowej Zeniskiej sw. Seho-
lastyki w Krakowie. Marcelina posyla te dokumenty w liscie po-
leconym ; pisze dolkladny adres Dyrekeyi, a poniewaz list wazy
przeszlo 20 g, nalepia po stronie adresu marke na 20 h jako

e ——— . e
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porito listowe, a druga marke na 25 h jako nalezytosé rekomen-
dacyjnqg. Na odwrotnej stronie koperty pisze: » Marcelina Lasocka,
Jordandw, Rynek l. 4<, do czego wszakie nie jest obowiqzana.

Wzor 18. Strona adresu.

25 20

2 h I
Swietna Dyrekcya ;

Szkoly wydzialowej zZenskiej
sw. Scholastyki
w
Krakowie
ul. sw. Marka 32.

Nadajac list polecony, mozna takze zazadaé rece-
pisu zwrotnego, t. j. potwierdzenia odbiorcy, ze list
rzeczywiscie otrzymal. Za ten recepis uiszcza sie jeszcze
25 h marka pocztowa, przylepiong po stronie adresu, o ile
moznosei oddzielnie od innych marek, a nadto obowigzany
jest nadawea podaé swoéj adres na odwrotnej stronie ko-
perty, jezeli nie znajduje sie juz na stronie naczelnej (jak
we wzorze 5).

Gdyby Marcelina chciala mieé potwierdzenie Dyrekeyi,
ze list z dokumentami jej doreczono, wéwezas:

a) napisalaby na naczelnej stronie koperty taki sam
adres, jak we wzorze 18;

b) nakleilaby marke na 25 - na kopercie u géry po
lewej rece;

c) na odwrotnej stronie koperty umieécilaby teZ bez-
warunkowo swéj adres i, oddajac list ten do rak urzednika
pocztowego, oSwiadezylaby, Ze prosi o recepis zwrotny.

List polecony zapisuje poezta nadawecza do osobnej
ksiggi, a poezta odbiorcza oddaje go tylko odbiorcy do rak

wlasnych za potwierdzeniem odbioreu.//
Jezeli nadawea obawia sie, ze”jego list polecony nie

dostal sie do rak odbiorcy, moze w ktérymkolwiek urze-
dzie pocztowym wnie$é reklamaecye, tj. zazadaé urzedo-

gy

. Wego zapytania, co sie¢ z jego listem stalo. Za to placi sie
- 25 h. Kwote te zwréei mu poczta, jezeli sie okaze, ie re-

klamacya nastapila z winy poezty, np. z powodu spéznio-

= nego doreczenia listu i t. p.

Jezeli list wyslano za recepisem zwrotnym, wraca re-

cepis zwrotny z podpisem odbiorey na poczte nadawcza,

a nadawca moze go w zamian za recepis nadawczy ode-
braé. Jeieli za§ recepis zwrotny nie wrécil we wlaseciwym

5 czasie, mozna wyslaé w tej sprawie reklamacye bezplatng.

Przyktad I. Marcelina Lasocka wyjechala zaraz po wy-
slaniu listu poleconego do Zakopanego. Tam otrzymuje od Jozi

" wiadomo$é, ze jej dokumentow niema jeszcze w Dyrekeyi. Mar-

celina udaje si¢ ledy ma poczie w Zakopanem, przedilada rece-
pis nadawezy i prosi o wyslanie reklamacyi do Krakowa. Poczta
odbiera od Marceliny marke na 25 h., nalepia jg na wrzedo-
wym formularzu reklomacyjnym ¢ wypeiniony formularz wysyla
do Krakowa. W odpowiedzi donosi poezta odbioreza, ze list jest
Juz doreczony. Jezeliby si¢ okazalo, e oddanie listu opéznilo sie

 z winy jakiego§ wurzednika pocztowego, Marcelina otrzyma na-

F S powrdt z poczty 25 h, wydanych na reklamacye.

Przyktad II. Po odebraniu listu poleconego podpisze
odbiorca (Dyrekeya szkoly Sw. Scholastyki), recepis zwrotny,

a urzqd pocztowy w Krakowie wysle go do wurzedu poeztowego

~ w Jordanowie, ten zas wreczy go Marcelinie Lasockiej w zamian
- za recepis nadawezy. Marcelina ma wiee w rekach potwierdzenie

 odbioru z podpisem odbiorey, a oto szlo jej wlasnie. Gdyby
- recepis np. w kilkw dniach nie wracal, moznaby w tej sprawie

wystaé reklamacye bezplatng do poczty w Krakowie.

Jezeli list polecony zaginie, wyplaca poczta nadawey
50 K pod warunkiem:

ze @) nadawca wniesie reklamacye (jak wyzej), a to
przy listach adresowanych do krajéw austryackich
(Przedlitawii) i do Niemiec w przeciagu 6 miesiecy,
zas przy listach adresowanych do Wegier i innych
panstw zagranicznych w przeciggu roku, a nadto

b) wyraZnie \-vynagrodzenia zazgda. Dzien, w kto-
rym reklamowano, notuje urzednik pocztowy na
recepisie nadawezym.
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§ 9. Listy przez umysinego postanca.

Jezeli nam na tem zaleZy, aby adresat otrzymal nasz
list natyechmiast, wysylamy list taki z dodatkiem, Ze na-
lezy go doreczyé przez umysSlnego poslanca czyli
> Express«.

Na adresie listow takich nalezy napisa¢ wyraZnie
u dolu lewego rogu: »Przez umyslnego poslancac« lub
»Express«. Listy takie dorecza poczta zaraz po nadejSeiu
przez umyS§lnego poslafica, w czasie od godziny 6tej rano
do 10tej wieczér. Jezeli checemy, aby adresatowi oddano
list w nocy, piszemy na kopercie, Ze list nalezy doreczyé
nawet w nocy po godz. 10tej wieczér. Na odwrotnej stronie
koperty nalezy na liScie expresowym podaé¢ adres nadawcy.
Tak listy zwykle, jak polecone, nadawaé mozna jako listy
expresowe. Oplata za listy expresowe musi by¢ uiszezona
z gory, gotéwka lub markami, naklejonemi po stronie
adresu. Wynosi ona 30 h, jezeli adresat mieszka w tem
samem miejseu, w ktérem znajduje sie poeczta; jezeli zas
adresat mieszka poza tem miejscem, placi sie po 1 K za
kazde 7!/, km odleglosei, lub za oddalenie mniejsze, niz
Ty km; (n. p. za 1 km takze 1 K, za 8 km 2 K, za 15 km
2 Kit.d., (z ezego odiraca sie juz oplaconych 30 h.).

Nalezytosé te placi odbiorca, ale nadaweca jest za jej
uiszezenie odpowiedzialny. -

Wzor 19. Adres listu expresowego zwyktego.

A A e e e e Sl S P N

30 10

Wielmozna Pani & =

Marta Mochnacka

we
- Lwowie
Przez wmyslnego postaiica. ul. Kopernika 6.
Nie oddawaé przed godz. S rano.

b

ARl

et

Na odwrotnej stronie nalezy podaé adres nadawey.

Gdyby list powyzszy byl nie tylko expresow Y
lecz zarazem polecony, musianoby jeszcze: na stronie
adresu dopisaé spolecono« i dolepi¢ marke na 25 h.

Cwiczenia: Pisaé adresy listow poleconych, listow expre-
sowych zwyklych i poleconych.

Uwaga: Listy rodzinne wysyla si¢ >przez umysinego po-
stanica« tylko w bardzo waznych sprawach, nie t{-lerpza,c_ych zw&’gl_ﬂ?
w wypadkach jakiej choroby lub innego nieszczescia. 0 wiele czescie]
wysvla sie takie listy w sprawach handlowych, przemystowych it. p.

§ 10. List kartkowy.

Do pisania krétkich listéw, szczegdlnie do os6b zaufa-
nych i stanowiskiem nam réwnych, sluza tak zwane listy
kartkowe. Uzywa sie ich takie do pisania zamoéwien,
do zalatwiania spraw mniej waznych i t. p.

Zewnetrzna strona listu kartkowego (Wzdr 20)
jest kolorowa, opatrzona drukowang marka pocztowg na
10 h tak dla korespodencyi miejscowej, jak i za-
miejscowej. Krawedzie jej sa dokola dziurkowane
i wewnatrz gumowane. Adres pisze si¢ na gérnej polowie
zewnetrznej strony, tej samej, na ktorej znajduje sie
marka.

Wewnetrzna strona sluzy do pisania osnowy listu.
Po napisaniu listu sklada sie kartke we dwoje 1 zakleja sie
przez zwilzenie i przycisniecie gumowych krawedzi.

List kartkowy musi byé oddany zaklejony. Odbiorca
otwiera go przez odciecie lub oderwanie zaklejonych kra-
wedzi. .

List kartkowy kosztuje 11 h. Na liSeie kartkowym
oszezedza sie wiec co§ niecog na papierze listowym i ko-
percie.

Listy kartkowe mozna takze rekomendowaé. Oplaty
i przepisy, odnoszace sie do rekomendowania list6w kartko-
wych, sg takie same, jak przy innych listach. Wymienili-
Smy je w § 8.
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Listy kartkowe mozna takze polecié wyslaé sprzez
umysinego poslanca« (§ 9).

Wzor 20.

D e T S ey

Cwieczenia: Napisaé kilka listéw kartko wiych w spra-
wach rodzinnych.

I L

. § 11. Karta korespondencyjna.

Karty korespondencyjne sa to kartki z grubego
papieru, na ktérych wydrukowana jest marka na 5 h. Karta

taka kosztuje 5 h.
Strona, na ktérej znajduje sie marka, przeznaczona

~ jest na adres, odwrotna strona moze byé zapisana, lito-

grafowana lub zadrukowana. Karte taka mozna bez do-

’j, tplaty wysylaé do wszystkich miejscowoseci w Monarchii i do
- calych Niemiec. Istnieja takze karty korespondencyjne na
~ 10 h, ktére wysyla sie do innych panstw.

Przepisy odnoszace sie do adresu listéw, odnosza sie
takze do adresu kart korespondencyjnych. Po stronie adresu
karty, na ktérej jest wydrukowana marka, nie wolno nic
innego pisaé, préez adresu, tudziez miejscowosei i daty
nadania, imienia i nazwiska nadawecy.

Na kartach, adresowanych do miejcowosci w Monarechii

i w Niemczech moZna takZze nalepia¢ kartki adresowe, nie dtuzsze
jednak jak na B, a nie szersze jak na 2 cm.

Wolno kazdemu daé sobie sporzadzaé karty korespondencyjne
wiasne, n. p. z firmg, w jakimkolwiek kolorze i nalepia¢ na nie
marki na 5 h. Karty takie muszg jednak mie¢ te¢ sama wielkos¢,
co rzadowe, 1 muszg by¢ sporzadzone z papieru rownej grubosci.

Tak na stronie adresu, jak na stronie odwrotnej mogg sie
znajdowaé¢ drukowane ogloszenia lub ryciny, wszakie tak umie-
szezone, aby po stronie naczelnej nie zacieraly adresu i pozosta-
wialy miejsce na stampilie pocztowa.

Karty korespondencyjne mozna takze rekomendowac;
oplata jest taka sama jak za listy polecone, uiszcza si¢ ja
w markach, nalepionych po stronie adresu (8§ 8); mozna je
takie wysyla¢ »Expressc (§ 9).

Kart korespondencyjnych uzywa sie zazwyczaj tylko
w poufalyech stosunkach lub w sprawach drob-
niejszej wagi.

Za karty korespondencyjne, niezupelnie oplacone, liczy
sie adresatowi podwdéjnie kwote, brakujacg do pelnej oplaty.
_ Poczta nie przyjmuje odpowiedzialnosci za osnowe kart ko-
respodencyjnych i za ryciny, na nich umieszezone.

Urzedom poeztowym polecono jednak nie doreczac takich kart
korespondencyjnych, ktéreby zawieraly obraze czei lub wogole
€0s nieprzyzwoitego lub karygodnego.
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Wzor 21. Karta korespondencyjna rzgdowa:

a) Adres.

e

Tarnow, 4. wrzesnia 1911.

B o

Zofia Malicka. Do Wielmoznej Pani

Anny Malickiej

wiascicielki realnosci

W
Tuchowie.

b) Odwrotna strona.

Kochana Haniu!

Wybralam dla Ciebie potrzebne Ci towary zZelazne

w handlu Pawlowskiego. Pojutrze jedzie Kopinska do Tu-
chowa i zabierze je ze soba.
Twoja

Zofia.

Nadto istniejg karty korespondencyjne z odpowiedzia,
ktore kosztuja 10 k. Sg to polaczone dwie karty korespon-

)
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dencyjne, z ktérych jedna jest przeznaczona na zapytanie,
druga na odpowiedZ. Adresat, otrzymawszy taka podwdjna
karte, odeina te, ktéra zawiera zapytanie, a wypelnia te,
ktora jest przeznaczona na odpowiedZ i oddaje na poczte.

Cwiczenia: 1) Ulozyé kilka kart korespondencyjnych
w sprowach rodzinnych; 2) uloiyé kilka takich kart z odpo-
wiedziq. '

§ 12. Telegramy.

Gdy chodzi o poSpiech, przesylamy wiadomoSé de-
pesza telegraficzna czyli telegramem. Telegramy
nadaje sie na stacyach telegraficznych.

Depesze mozna napisa¢ albo na zwyklym papierze
albo na blankiecie, ktéry w urzedzie telegraficznym ko-
sztuje 2 h. Depesza powinna sie zamykaé w jak najkrétszych
wyrazach, gdyz nalezytos¢ za telegram oblicza sie wedlug
ilo§ci stow. Opuszeza sie zatem w depeszach wszelkie ty-
tuly i grzecznosei, przestrzegane w korespondencyi listowej,
opuszeza sie tez wyrazy, ktére dla zrozumienia telegramu
nie sg konieczne. I tak n. p. zamiast doniesienia w slowach:
sWielmozna Pani Antonina Rodakowska we Lwowie, przy
ulicy Walowej 7. Niniejszem donosze, Ze przybede do
Lwowa we wtorek wieczér pospiesznym pociagiem« — wy-
starczy napisa¢ w depeszy: »Rodakowska Walowa 7 Lwéw
Przybede wtorek wieczér pospiesznyme«. Nie nalezy jednak
posuwaé zwiezlosei za daleko, gdyz depesza moglaby przez
to sta¢ sie niezrozumiala.

Przy nadawaniu depesz nalezy zachowaé nastepujgce
przepisy :

1. Adres podaé dokladnie, t.j. précz nazwiska adre-
sata — jesli potrzeba — ulice i numer mieszkania. Przy
depeszach, wysylanych za granice, jesli adresat nie mieszka
w stolecznem lub wiekszem mieScie, nalezy takie oznaczy¢
kraj lub pafistwo, gdyz bywaja réine miejscowoSei tej sa-
mej nazwy. Nazwe stacyi odbiorczej, tj. tej, do ktorej te-
legram jest przeznaczony, pisze sie zawsze w adresie na
kotcu.

2. Jezeli w miejscu, do ktérego telegrafujemy, niema
stacyi telegraficznej, nalezy w adresie wyrazi¢, jak depesza
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- ma by¢ ze stacyi telegraficznej dalej wyslana, czy poczta, czy

poslaiicem. Uwaga ta ma si¢ znajdowaé na czele adresu.

3. Depesze¢ mozna pisaé w jakimkolwiek jezyku,
lecz tylko lacifiskiemi lub niemieckiemi gloskami. Nalezy
pisa¢ wyrainie. Osnowa telegramu musi by¢é zrozumialg.

4. Pod osnowg umieszcza sie podpis. Mozna wysylaé
takie depesze bez podpisu.

Oplata za telegram zwyczajny, nadany w urze-
dzie telegraficznym, wynosi obecnie:

@) za telegram, wyslany w miejscu lub do ktérejkol-
wiek stacyi telegraficznej w Monarchii i w Niemezech,
placi sie po 6 2 za slowo, najmniej 60 %, chocby nie za-
wieral 10 si6éw;

b) do innych krajéw i pafistw istnieje osobna taryfa.

Drozsze o 2 k za kazde slowo sa depesze, nadane na ko-
lejowe) stacyi telegraficznej w miejcowosei, w ktorej
znajduje sie osobne rzadowe biuro telegraficzne. Jezeli zaZzadam,
aby urzednik telegrafu depesze kolacyonowal, to jest sprawdzit
Ja pod wzgledem osnowy dla unikniecia pomylki, musze za to do-
placic jeszeze czwarty czesé taksy nadanej depeszy. Potréjnie liczy
si¢ depesze telegraficzne pilne, t. j. takie, ktére maja byé bez-
zwlocznie wystane, ij. przed wszystkiemi innemi depeszami, ktore
do tej chwili do wystania w urzedzie telegraficznym nadano. Depesze,
wysylane do Najwyzszego Dworu, majg pierwszenstwo przed innemi.

Nadajacy depesze moze z gory oplacié odpowiedz tele-
graficzng az do 30 slow. Jezeli liczby stow odpowiedzi nie ozna-
czono, placi si¢ z gory nalezytos¢ za depesze najmniej o 10 slo-
wach. MozZna jednak w odpowiedzi podac¢ wiecej slow, niZz nadawea
oplacit 1 nalezytos¢ za te nadwyzke uiscic.

Nadawca moze zadaé¢ telegraficznego poswiadczenia,
ze depesze islotnie adresatowi doreczono, za co oplaca nalezytosc
za depesze, najmniej z 10 sléw zlozona. Czasami jest to potrzebne
w sprawach sadowvch, gdy chodzi o dowod urzedowy, Ze adresat
telegram otrzymal.

Za urzedowe oznajmienie o niemoznosci doreczenia depeszy
adresatowi nic sie nie placi.

Na zadanie nadawcy wydaje biuro telegraficzne recepis,
Jako potwierdzenie nadanej depeszv, a to za oplata 10 h.

Telegraficzne doniesienia o wielkich ogélnyeh kleskach, n. p.
pozarach, powodziach i t. p., nadaje sie bezplatnie.
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Depesze mozna nadawaé takie w urzedach poczto-

wych, a nawet wrzucac do skrzynek pocztowych, lecz

w takim razie musza by¢ na depeszy przylepione marki
pocztowe na taka kwote, jaka wystarczy na pokrycie na-
lezytosci za telegram. Takie depesze dostawia poczta bez
oplaty porta jak najrychlej do najblizszego urzedu telegra-
ficznego. Ulatwienie to wazne jest dla mieszkancow takich
miejscowosci, gdzie jest urzad pocztowy, a niema stacyi
telegraficznej.

Niektére polecenia, dotyczace telegraméw, najtaniej
wyrazié skréceniem przez jedng lub dwie gloski w nawia-
sie, bo licza sie one tylko za jedno slowo, n. p. (D) znaczy
pilno, (RP) odpowiedZ zaplacona, (XF) postaniec zaplacony,
(TC) depesza kolacyonowana, (MF) do rak wlasnych i f. p.

Wszystkie te znaki nalezy pisa¢ przed
adresem.

Wyrazy, liczace wiecej niz 15 liter, liczy sie w tele-
gramach europejskich za dwa wyrazy. Liczba z pieciu
cyfr czyni w telegramach europejskich jedno slowo; po-
szczegllne cyfry lub znaki liczy si¢ za poszezegdlne wy-
razy. W telegramach, wysylanych do innych czesci Swiata,
liczy sie tylko 10 liter lub 3 cyfry za jedno slowo.

Nalezytosci za telegramy muszg by¢ wyréwnane przy
nadaniu gotéwka lub naklejonemi markami pocztowemi.

Jezeli kto zazada wystania telegramu przez poslanca, musi
w urzedzie telegraficznym nadawezym zloZyc zaliczke (kaucye) na
oplate postarica. W kazdym urzedzie telegraficznym znajduje sie
taryfa optat dla postancow, ulozona wedlug cen miejscowych
w porozumieniu z wiladzg polityezng, a potwierdzona przez dy-
rekeve poezt i telegrafow. Jezeli w urzedzie odbiorczym zaplacono
postancowi mniej, niz nadawca zlozyl, wowezas po nadestaniu ra-
chunku zwraca si¢ nadawcy przypadajaca reszie.

Depesze derecza sie adresatowi, a w jego nieobecnosei
takze innym osobom, znajdujacym sie w jego mieszkaniu,
a nawet odZwiernemu. Jezeli nie sam adresat, lecz kto inny
depesze odbierze, ma on na rewersie oprocz nazwiska
adresata umiegci¢ takze swoje nazwisko. Wysylajac depe-
sze, mozna takze z gory zastrzedz sie, aby ja tylko adre-
satowi doreczono (MP).

Loan &

Wzor 23.
Matusifiska Komarno
Zlozylam egzamin bardzo dobrze
Aniela

Uwaga: Mat_usiﬁska Jjest znana w Komarnie, dokladniejszy
adreg zb_yteczny.; Wwie ona, jaki egzamin skladata Aniela, blizszego
okreslenia takZe nie potrzeba. Gdyby jednak Aniela napisala o 3 stowa

~ wiecej, zaplacitaby tyle, co za powyzszy telegram, bo bytoby do-

piero 10 stow.
Wzor 24.
Rajska Zielona 10 Sambor
Przysta¢ metryke Express Szkola Jadwigi :
Malwina
Uwaga: Malwina potrzebuje metryki, zapewne do zapisu:
prosi tedy, aby ja wystano w liscie expresowym (§ 9.) wprost do
dyrekcyl_ sz‘koh_r. im. Jadwigi. Telegram tak jest ufoiony, aby nie
!)y:lo wiecej niz 10 slow, a pomimo tego adres jest dokladny
i tresé jasna. : -
Wzir 25.
Dabska Walowa 5 Tarnéw
Jedziemy dzi§ po poludniu osobowym wyjdzcie dwo-
Tzec wazne sprawy ' :
: Jadwiga
Uwa ga: Jadwiga pojedzie popoludniowym pociggiem osoho-
wym przez Tarnéw w kierunku do Krakowa i prosi, aby Dabska
Tazem z ogoba‘ml, kt{jre_ jednej i drugiej sa wiadome, a ktorych
W telegramie nie wymienia, przyszta na dworzec, bo tam zatrzyma

_ si¢ pociag 10 minut, a Jadwiga ma o waznych sprawach pomoéwic.

Wzor 26. ;
(D) Michalewski Magistrat Krakéws  —
Wuj atak sercowy przyslij lekarza
Marya

"U.waga: (D) znaczy pilno, to teZ za depesze zaplaci sie
potrojnie, ale urzednik wysle ja do Krakowa natychmiast. Marya adre-

- suje ja nie do mieszkania, lecz do Magistratu, w ktorym Michalewski

w tej chy\'ﬂi urzgduje. Pisze zas$, na co zachorowal wuj, aby Mi- 3
chalewski mogt wybraé stosownego lekarza. o

Cwiczenia: Ulozyé kilka telegramdw rodzinnych rozmaitej
tresei. *

Nauka stylu prakiyeznego dla szk. wydz. Zes. 3



CZESC ILI.
Korespondencya w sprawach towarzyskich, demowych
i gospodarskich.

§ 13. Listy do przyjacidtek.

Do przyjaciélek pisujemy dosy¢é cz_(?sto, choéby' bez
szcezeg6lnego powodu, aby je zawiadomié, co porabiamy
i jak nam sie powodzi. A

Listy takie sa pod wzgledem treSei i forl_ny ba_rdz'o
podobne do listéw w sprawach rodzinnych. Pisze sie je
swobodnie, ale zawsze starannie; niedbalstwa nalezy w nich
wystrzegaé sie tak samo, jak w listach rodzinnyc}.l. F.or_mu_ly
grzeczno$ei na wstepie i w zakofiezeniu, uspramedhmem’a,
przeproszenia i t. p., jakich uiyv.vamy W-hstach do oséb
obeych, opuszeza sie tu najezesciej zupehl’l:e.

Do przyjacidlek pisujemy takie w réimych §prawach,
proszac o pomoc lub poSrednictwo w -naszy.ch _mter.esach
osobistych, dajae im rézne polecenia i odbierajge je na-
wzajem od nich.

Wzor 27.
(7 listu Adama Mickiewicza do Joachima Lelewela, w Warszawie).

Moskwa ., 7. stycenia 1827
Dziwiles sie zapewne, Szanowny Joachimie a moZe mnie
raz Zle o mnie pomyslates, kizcdym, odzywajac sie do innych
snajomych, Ciebie pomijal. Szukaj przyczyn tego uporczywego
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g pomne przejazdu przez Spliigen.
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milczenia nie we mnie, ale w okolicznosciach. Ustawiczna przy-
szlego losu niepewnosé, oczekiwanie odmiany w mojem poloze-
niu i ciqgle przenosiny z migjsea na miejce, nie dozwolily cos
pewniejszego o sobie doniesé. Teraz, kiedym podobno zasiadl -
w Moskwie na dtugie czasy i kiedy Ustownie raczyles moich
znajomych o mnie zapytywaé, osmielilem ste sam przeméwic
do Ciebie raz prerwszy, po tylu latach ! Jeseli mnie odpowiedzieé
bedziesz laskaw, mozesz oczekiwaé czestych prosb, zapytai i zle-
ceri, bo w moich terainiejszych literackich zajeciach wielokrotnie
bede potrzebowal Twojej przyjacielskiej rady i pomoey.

W Odessie prowadzilo sie Zycie oryentalne. Ale widzialem
Krym! Przetrzymalem tega burz¢ morskq i bylem Jednym
z kilkw zdrowych, Fkitdrzy zachowali dosyé sily i przytomnosei,
aby napatrzyé si¢ dowoli ciekawemu widowisku. Deptalem echmury
na Czatyrdahu (podobno Trapezie starozytnym). Spalem na so-
fach Girajow i@ w laurowym gaiku w szachy gralem z kluczni-
kiem nieboszezyka Hana. Widziatem Wsehéd w miniaturze.

Co pozostalo z pamigtelk podrézy, znajdzie sie w sonetack,
ktore juz rqk Twoich zapewne doszly i o kiorych zdanmia Two-
Jjego niecierpliwie czelkam.

. Twdj zawsze Zyczliny i obowiazany stuga ,
A. Mickiewicz.

Wzor 28.
(Z listn Zygmunta Krasinskiego do Edwarda Jaroszynskiego).

Medyolan, d. 11. listopada 1839 r.

Drogi mdj Edwardzie! Jestem znow we Wioszech. Jus kie-
dym z Niemiec wyjesdzal, tam bielala zima, tam mréz naprze-
mian blotem, bloto grudg sie stawalo. Nigdy w zyeiu nie za-
‘ocq  dojeidiatem do wsi,
- Razwanej »>Na szezycie Alp«. Zewszqd ogromy Sniegu, biale
Swiaty jakies, wiszace nade mna, a nad nimi gwiazd skrzqeyeh,
sinych roje, w tak czystym blekicie, Ze mysl wiosny zdawala ste
unosié nad tymi przestworami lodéw. Nazajutrz, przy slosicu,
Zjechatem w wawozy wloskie : bramy zimy wypuscity mnie, drogaq,
- jak waz sig wijaeq, i wdzigezng i lekka, nad brzegi jeziora Leco.
- O¢, jakby widzenie przeszto mi przed oczyma, widzenie pelne
e i
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jasnosei ! Swiat sie przemienit w jednej nocy; zawalow Sniegu,
mrozéw jui miema! Blekitne wody, niebo lazurowe, wysmszle
cyprysy, wszedzie bluszeze po skalach, oliwne drzewa, k‘fmaty
i to Swiatlo poludniowe, tak jasne, tak przejrzyste; wsz'e-da‘ae t‘en
puch blekitnawy, ta para muslinowa, co zwykla owijac gory
i wody wloskie. it

Ale to objawienie trwalo dzies tylko: wiosna, lato, szczescie,
cieplo, pieknosé, dzieni jeden trwa tylko. U bram Medyolcm.u,
znéw mgla mnie otoczyla i Snieg proszyc zacqu: A‘le tego dnia
jednego, tak wyrwanego z fona zimy, tlak dz_awm‘e 1'zuc¢?nego
miedzy $niegami Spliigen, a mglq Lombardyi, nigdy nie za-
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pomngisz mi do Rzymu. Jeszeze raz prayjm Znoje dzieki i kochaj
mnie tak, jak przeze mnie kochany jestes.
Twaj
Zygmunt.

Wzor 29.

(Z listu Zygmunta Krasiiskiego do Adama Soltana).
(W skréceniu).

Baden, 5. grudnia 1855.

Dotad my tu, $nieg zasypal nas. Upakowane wszystko od
trzech tygodni, tymczasem to Adzio, to Lili,. t(_’ Maryl;?a weiqz
zapadali jedno po drugiem na grype. Zdaje si¢ jednak, ze w tych
dniach ruszym ku Romie. & 2

Pan Adam*) jui odszedl od nas. Na t¢ wiesé .pf}k'_fo o
serce. On byl dla ludzi mego pokolenia i miodem i mlekiem
i Zoleig i krwiq duchowq, my z miego wszyscy. On ﬂ_as byl po-
rwal na wzdetej fali natchnienia swego i rzucit w s’w'.r:at. Byl : to
jeden z filarow, podirzymujqcych sklepienie, zloZone nie z g.la.zow,’.
ale z sere tylu zZywych i krwawych; filar to olbrzyf?’z t, choé
rozpekly sam, a teraz dolamal si¢ i runal .w przepasé. T ca.l’-e
sklepienie ono zadrie¢ musi i kroplami kr'wz = ran. sere, 2 ktcg-
rych zlozome, plakaé mad jego grobem! A’aj‘wz.gkszy.u{@es?cz.n.w
tylko narodu, ale wszystkich plemion stowiariskich, juz nie Zijje.

Smutno — smutno — smutno!

Raz jeszeze Cie z glebi serca Sciskam.

*) Adam Mickiewicz.

W’zdr 30.

(7 listu Krystyny do Anieli, — z dziet Klementyny z Tanskich

Hofmanowej, T. XL).
(W skréceniu).

Dnia 2. lutego 1820, w czwartek.
Odebralam przecie wezoraj Twéj kochany i tak wy-

~ gladany list, droga moja, jedyna Anielo, i dziekuje Ci za
. nhiego serdecznie. Nie na darmo jednak turbowalam sie

o Was i martwilam si¢ Twojem milczeniem. Ale pan Cho-
razy jak okropnie chorowal! co to za szczeScie, Zzedeie
z domu nie wyjechali; wieczne — byscie mieli wyrzuty
sumienia, gdyby bez Was bylo sie stalo jakie nieszeze-
Scie, a bardzo nastapi¢ moglo, kiedy tylko §pieszny ra-
tunek i przytomno$¢é kochanego Twego meza zycle mu

~ wrécily. Jak ty sie przelgc musialas, a biedna pani Cho-

razyna... Prawdziwie, nie ma tego zlego, coby na dobre

~  nie wyszlo. Ja si¢ tak martwilam, ZeScie tu na zime nie

przyjechali, a Pan B6g wiedzial, co robi. Bedaz poczeiwi
staruszkowie kochaé Was teraz oboje dwa razy wiecej;

. dopiero w cieikich przygodach poznaje sie i ocenia praw-
dziwe przywigzanie. Péjde zaraz jutro do fary podzieko-

waé¢ Panu Jezusowi, Ze to wszystko minelo szczesdliwie

. 1 bez szkody na Twojem zdrowiu.

Doprawdy, az sobie wymawiam, ze ja sie tu tak do-

" brze bawie, tak mile Zycie pedze, a Ty tam troskasz sie,
~ nudzisz, a co gorsza, wnet tesknié zaczniesz.

Badz zdrowa, Sciskam Cie jak najserdeczniej.

Wzor 31. “
(Z listu Krystyny do Anieli, — 2z dziel Klementyny z Tanskich
Hofmanowej, T. XIL).

7Z Warszawy, 30. marca 1820.
Moja Anielo kochana! Wrécitam wezoraj z Olszanek

. 1 0 niczem juz dzié i na kilka dni my$le¢ i pisaé nie moge,
- tylko o Olszankach. Jakze tam milo i dobrze, choé jeszeze
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zupelnie czarno na éwiecie! jak mnie ci poczeiwi Indziska
radzi byli! Jedna z nas potrzebna tam byla koniecznie dla
réznych obrachunkéw, wreszcie dla rozméwienia sie z dzier-
zawea i z jego Zong o tem, cO nam maja przysposobié¢ na
$wieta; i oczywiScie ja pojechalam, nie moja matka.

Nigdy jeszeze Olszanki tak milemi mi sie nie wydaly,
a co projektéw przeszlo przez glowg dla ozdobienia ich
kiedy$! W dworze mieszka dzierzawca z zong, z dzie¢mi
i z czeladzia, przeciez dosyC czysto go utrzymuja. Ilez
tam wspomniefi dla mnie W kazdym kaeciku! Teraz jedna
tylko biblioteka nietknieta, 6w gabinet taki mily i jasny,
z widokiem na laki i Bzure, gdzie ojciec przesiadywal,
gdziesmy sie Zz Waclawkiem uczyli, gdzie po Smierci ojeca
ja pracowalam, cho¢ bardzo dlugo nie szla praca dla lez
i zalu. Tam kazdy stolek stoi na swojem miejscu, tam i tym
razem schranialam sie, ile mogtam, jakby do §wiatyni. Malo
jednak bylo czasu, choé cale trzy dni bawilam; musialam
wszedzie by¢, wszystko obejé¢, musialam sie udzielié
i poezciwym kmiotkom naszym. Chodzilam od chaty do
chaty, a pierwsza moja wizyta byla u wéjta, u chrzestnych
Waclawa, ktérym i podarunek przywiozlam. Gdybys Ty
widziala rado$é tych ludziskéw! Poczciwe wiejskie gospo-
dynie blogoslawily mnie jak matke, jak corke i tak obda-
rzaé cheialy! I musialam przyjac mendel §wiezych jajek
od tej, krajanke sera od tamtej, od trzeciej wianek grzy-
béw... A jak mi opowiadaly swe klopoty ! jak sie radzily
na réime dolegliwogei! I widaé bylo, ze im ulge przynosze,
ze mnie kochaja.

Kochanie moje, bywaj zdrowa i swobodna.

Wzor 32.
(Z doniesieniem 0 powodzeniu i rozpoczeciu nauki ).

W Tarnowie, 19. wrzesnia 1911.

Kochana Joziu!

Nie moglam natychmiast po przyjeidzie do Tarnowa
napisaé do Ciebie, bo mialam bardzo wiele zajecia. Dzi$
po Komunii §w. mam dziefi wolny od nauki, korzystam
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‘wiec _skwapliwie z tej chwili, aby ¢hoé sléw kilka nakreélié
do Ciebie.

; Egzamin wstepny do drugiej klasy szkoly wydzialo-
wej Zfial{lem W)calfa dobrze. Potem umieScila mnie Mama
u‘pam Blechonsklg], wdowy po profesorze gimnazyalnym,
przy ul. (_)grodowe] L. 10. Jest mi tu bardzo dobrze. — Gmach
s.zkolny jest lwspanialy, wzniesiony kosztem miasta, polo-
zony na wzgérzu. ‘Wyglada jak jaki palac ksiazecy. Przed
gmach(?m ]est_ ogréd spacerowy z przeflicznymi, po czesci
zagranieznymi ’krzewami; za budynkiem znajduje sie dzie-
dzm}ec, do lftorego przypiera na obszernym terasie maly
ogrot_i botaniczny z ogrodem warzywnym, sluzacym do
nauki gospodarstwa, i z ogrodem owocowym

Sale szkolne sa wielkie i j eon Zni
jasne, zwrécon
na poludnie. e e
: W przerwach miedzy lekeyami szkolnemi, gdy wyroi
sn;t z sal okolo 800 panienek i malych dziewezatek na ko-
rytarze, na dziedziniec i ogrdéd ie j
g grod, wszedzie jest gwarno
Z posréd kolezanek naszych Mileia i Juleia uczeszezaja
ze mng do szkoly wydzialowej, a Frania do PP. Urszu-
lanek. :
(.}a.lujq ragezki Twej Mamie, a Ciebie Seiskam najser-
deczniej.

Twoja szczera
Zosia.

Wzor 33.
(% doniesieniem o powodzeniu i zajeciach domowych, odpowiedz ).

W Dabrowie, 24. wrzesénia 1911.

Kochana Zosiu!
i -Dz_iqkuje Ci serdecznie za Twdj ostatni list. Ciesze sie
ze Ci sie dobrze powodzi. R

. Ja‘?ym tez chetnie uezeszezala do szkoly wydzialowej
mozebySmy mogly nawet razem mieszkaé i uezyé sie.
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Jednakze moja Mama jest ciagle cierpiaca, dlatego nie
moge Jej na dluzszy czas opusScic.

Po ukonezeniu naszej szkoly miejscowej ucze sie da-
lej w domu: religii uezy mnie ksiadz FLgeczynski, jezyka
niemieckiego i rysunkéw pan Heppe, a reszty przedmiotéw
pani Lebinska. Zajmuje sie troche gospodarstwem domo-
wem i, o ile moge, pomagam Mamie.

Wieczorami czytamy z Mama; obecnie czytamy »Pana
Tadeuszac. Czasami prosimy ‘do siebie panne Leblanc
i czytamy z nig ksiazki francuskie.

Tak mija dziefi po dniu, spokojnie i niezbyt wesolo.
Jezeli stan zdrowia mojej Mamy sie nie poprawi, wyje-
dziemy na zime do Zakopanego.

Kochana Zosiu! Listy Twoje sprawiaja mi wielka przy-
jemnosé. Pisz czesto i duzo!

Mamusia pozdrawia Cie, ja za$ Sciskam Cie naj-
serdeczniej. y

Twoja szcezerze przywigzana
Jozia.

Wzor 34.
(Z prosba o posrednictwo W waznej sprawie).

W Muszynie, 16. paZdziernika 1911.

Kochana Karoleciu!

7 wielka radoscia donosze (i, Ze moi kochani Ro-
dzice pozwolili mi uczy¢ sie prywatnie przedmiotéw nau-
kowych szkoly wydzialowej i zdawaé w tej szkole egza-
mina pélroezne.

BadZ tedy tak dobra, udaé sie do pana Dyrektora
i poprosi¢c Go o wyjasnienie w nastepujacych sprawach:

1) Czy bede mogla z poczatkiem drugiego pélrocza
biezacego roku szkolnego zdawa¢ egzamin wsiepny na
prywatystke do pierwszej klasy tamtejszej szkoly wydzia-
lowej ?

2) Jakie mam przedlozy¢ dokumenta ?

B -

3) Wreszeie poproé Go o jeden egzemplarz planu nau-
kowego i o spis podreeznikow.

W razie przychylnej odpowiedzi co do pierwszego
punktu zechciej zamowié zaraz wszystkie potrzebne pod-
reczniki w ksiegarni Jézefa Pisza z poleceniem, aby je wy-
slano za pobraniem pocztowem pod adresem mego Ojea.

Ciesze sie, ze nadarza nam si¢ sposobnos¢ do czestszej
korespondencyi, bo ja Cie bede ciagle zapytywala o rozine
sprawy szkolne, a Ty bedziesz mi niewatpliwie dokladnie
odpowiadala, bo wiem, Ze nie zechcesz, aby Twoja przy-

~ jaci6lka przepadla przy egzaminie.

Rodzice moi pozdrawiaja Cie, a ja Cie Sciskam naj-
serdeeczniej.
Twoja szezera przyjaciolka
Stanislawa.

Wzor 35.
(7. proshg o odwiedzenie chorej piastunki).
W FLubinkach, 4. stycznia 1911.

Kochana moja Juleczko!

Wiem, ze masz dobre serce i ze litujesz sie nad nie-
szezedliwymi. To tez z calem zaufaniem udaje sig¢ do Cie-
bie w nastepujgcej sprawie.

Dowiedzialam sie, ze moja dawna piastunka, Kasia
Lobzowianka, po§liznawszy sie na chodniku, zlamala noge
i znajduje sie w szpitalu $w. Lazarza na oddziele chirur-
gicznym. Chetniebym do Niej pojechala i Mama zezwolila-
by na to, ale jest bardzo zimno i wietrzno, a ja jestem
nieco cierpiaca.

Prosze Cie wiec, zastap mmie I popro§ Twojej
poczciwej Cioci, aby z Tobg udala sie do mojej bie-
dnej Kasi. Pozdréw i pociesz Ja ode mnie i od mojej
Mamy, zapytaj, czy czego nie potrzebuje i doreez Jej na
razie ode mnie 10 koron, ktére réwnocze$nie przekazem
przesylam.
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o Spod?iewam sie, ze wszystko, o co Cie prosze, chetnie
1 dokladnie wykonasz i Ze mi wkrétece o stanie zdrowia

mej piastunki doniesiesz.

M T EETRY:
ama pozdrawia Cie, ja za§ Sciskam Cie serdeeznie.

Twoja szczera i przywiazana
Antonina.

Wzor 36.
(Z doniesieniem o chorobie ojca).

W Krakowie, 2. maja 1911.

Najdrozsza Franiu!

Zdziwisz sie, zZe pisze do Ciebie ni
z Krakowa. Atoli od czasu, kiedy pisalame OZtaczg?l E;t 1;";7:
szedl.u nas smutny wypadek. Ojciec mdj zachorowai na
oczy i leczy si¢ w Krakowie, ja za$§ jestem przy nim, ab
go pEengnowa(’: i byé Mu pomocna. Mamusia musial,a 0}r
z0§t=.1(: w domu z drobng dziatwa. Krzepimy sie tylko JP;a-
(.izw]a‘, ze wkroétee wszystko zmieni sie na lepsze,h zwlaszeza
35; I?{emlll kochanemu. ojeu juz w kilku dniach po przybyciu

rakowa znacznie sie polepszylo, a nadto lekarze wy-
kluczaja wszelkie powazniejsze niebezpieczefistwo.

Skorzystalam z wolnej chwilki
; s
tych kilka sléw do Ciebie. ] de sl Lo

Pozdrawiam Cie najserdeczniej
Twoja szczera

Aniela.
Wzor 37.
(Odpowiedz na list poprzedni).
W Wadowicach, 6. maja 1911.

Kochana Anieleciu!

: rzl\l? .Wa-tpilam nigdy o Twojej przyjazni dla mnie
_przeciez nie moglam sobie wytlumaczyé Twego tak dluz
glego milezenia. Dzi§ wobec Twego ostatniego listu musze
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* je zupelnie usprawiedliwic. Ubolewam bardzo nad choroba

Twego przezacnego ojca i prosze Boga, aby Mu wrdeil
zdrowie, a Tobie i Twej matce spokdj i wesolosé.

U nas, dzieki Bogu, wszyscy zdrowi, pomimo tego
mam klopotéw i zaje¢ bardzo wiele. Ojciec m6j jest od
wezesnego ranka do péznego wieczora zatrudniony, a na
mnie spada caly cigzar domowego gospodarstwa. Przytem
mam jeszeze inne wazniejsze i trudniejsze zadanie: musze
pracowa¢ nad tem, aby méj maly braciszek i dwie sio-
strzyezki dobrze sie prowadzily, aby sie chowaly po Bo-
7zemu, bo ojciec, bedac czesto za domem, nie wiele moze
dzie¢mi sie zajmowaé. Muszg malym dzieciom zastapi¢
matke, ktéra niestety tak wezeénie straciliSmy. Nieraz
zdaje mi sie, ze juZ nie podolam mym obowiazkom, ale
krzepi mnie ufno§¢ w pomoc Boska i pamieé kochanej
matki. Zdaje mi si¢ nieraz, jak gdyby z tamtego Swiata
do mnie wolala: »>Pracuj, zajmuj si¢ moimi najdrozszymi,
bo ja juz tego czynié nie moges. Ojciec m6j kochany wy-
nagradza mi trudy moje szezegblng miloseig 1 zaufaniem.

Podzielilam sie z Toba, Kochana Przyjaciétko, wszyst-
kiem, co mie smuci lub cieszy, i jest mi lzej na sercu. Nie
daj mi dlugo czeka¢ na list Tw6j i donie§ mi dokladnie,
co Twoi porabiaja.

Sciskam Cie najserdeczniej

Twoja szczerze przywiazana
Franciszka.

Cwiczenia: 1) List do przyjaciolki z prosba o zakupno
killkuw ksiqzek i wzordw rysunkowych ;

92) Napisaé list w odpowiedzi na wzor: 34 ;

3) Napisaé list w odpowiedzi na wzlr: 35 ;

4) List do przyjaciolki z zaproszeniem na Swicta wiel-
kanocne;

5) List z wyrazami wspétezucia (kondolencyi) i pocie-
szenia do przyjaciolki, kitorej starsza siostra ciezlko zaniemogla.



§ 14. Listy do znajomych i obeych w réznych sprawach.
Powtorzyé §§ 3, 4, 5.
= Listy takie. mogg byé¢ najrozmaitszej tresei. Najwla-
sciwszym bedzie w nich ton powazny, spokojny
a grzeczny. Wystrzegaé sie trzeba rozwleklosei, bo ludzie
nie lubiag czytaé rzeczy zbytecznych.
e W llstach., pisanych w interesach, przystapimy po
. rejcklm VETStQp’le- zaraz do sprawy gléwnej, przedstawimy
14 jasno 1 tresciwie, a potem zakonczymy kilku slowami
wedlug przyjetych form.
1. Nadpis (intytulacya) stosuje si
S y ya) suje .sug do osoby od-
: Do o0séb, z ktéremi lepiej si¢ znamy i z ktéremi zo-
stajemy w zazylych stosunkach, uzywamy zwrotu: La-
flka?va Pani!, Laskawy Panie!, a nawet Kochana Pani!, —
do mn’ych: Laskawa(y) Pani(ie)! Szanowna(y) Pani(ie)!, —
n0 (_)s]({)b sta;szych, zasluZonych, zajmujacych wyzsze sta-
owiska spoleczne: Wielce Szanowna Pani(ie)! Wi
mozna(y) Pani(ie)! ¢ 3 =
Ty-tul urzqdf)wy lub stopiefi naukowy dodaje sie cze-
sto fio intytulacyi: Wielmoiny Panie Doktorze! Wielmosna
Pani I%r).yre]d:()rko! Wielmozny Panie Radeco!
 Uzywa sig réwniez do§¢ powszechnie tytulu: Wiel-
mozna(y) Pani(ie) Dobrodziejko(ieju) ! - :
Dygmtax_'zom,. piastujacym urzad prezydenta lub mar-
sz:_ﬂka, lhrabmm‘ i baronom bywa dawany tytuk: Jasgnie
WI?II;IPZHS; Panie, (Prezydencie, Marszalku, Hrabio, Ba-
ronie)!, ich Zonom: Jasnie Wielmozna Pani! o, Wi
mozna Pani Hrabino! b g
Ks%qi@isom: Jasnie O$wiecony Ksiaze!
Tajnym Radcom: Wasza Ekscelencyo!
= Osob_om st-al'lu duchownego: Wielebny, Przewielebny,
a.]p.rzewwlebme]szy (w miare godnoseci), n. p. Wielebny
Ksngze: Proboszezu! Przewielebny Ksieze Kanoniku! Na]:-
pr.zeW}elebme]szy Ksieze Biskupie i t. p. Kardynalowi na-
lezy sie tytul: »Wasza Eminencyo !«
2 Wszystkie ’tytuly, czy to w napisie, czy to w osno-
wie lub w zakoficzeniu, pisze sie zawsze wielkiemi literami
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poczatkowemi, a skraca¢ ich w napisie — np. » Wielm.

Panie Dobr.« nie nalezy.
9. Wstep zastosowany bywa do fireei listu, bywa

wiec rozmaity.
Dla ulatwienia podaje sie niektére zwroty, powszech-

nie we wstepie uzywane:
Odpowiadajae na laskawe zapytanie, mam zaszczyt

donieéé, ze..., albo donosze, Ze...

Otrzymawszy list Wielmoznej Pani z dnia.... po-
§pieszam.....

Dawno juz zamierzalam....

Wielmozna Pani raczy mi wybaeczy¢, ze.....

Znajac gotowo$é Wielmoznej Pani do zajecia sie.....

Pelna ufnoSei w.....

Zniewolona.....

3. W zakofiezeniu pisze sie zazwyczaj:

Oczekujac laskawej odpowiedzi...

Polecajac sie laskawym wzgledom...

Spodziewajac sig, ze.....

Ufna, Ze...

Zasylajac (albo lgczac) wyrazy szezerego (glebokiego)
powazania....

Prosze przyja¢ wyrazy.... i t. p.

4. Przed samym podpisem:

7 glebokiem (najglebszem, rzetelnem) powazaniem itp.

Co do przestrzegania form w korespondencyi naleiy
zachowaé ogledna miare, gdyz mozna obrazi¢ odbiorce
brakiem grzecznoei, atoli z drugiej strony zbyteczna uni-
zono§cia uchybi¢ swej godnosci, a nawet czytajacego nie-
korzystnie dla siebie usposobi¢. Godnosc powinna
zawsze i§é w parze z grzecznoscia!

Wzor 38. (7 zapytaniem).
W Kolomyi, 3. lutego 1911.

Wielmozna Pani!

Rodzice moi zgodzili sie na to, abym u Pani pobie-
-rala lekeye konwersacyi francuskiej w trzech godzinach
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tygodniowo. Upraszam tedy, aby Wielmozna Pani ze-
chciala mi przedewszystkiem donie§é, czy moglabym przyla-
czy¢ sig do jf';\kiej grupy panienek, pobierajacych wspélna
naulv(q i pod jakimi warunkami, a nadto, czy rozporzadza
Pan.l jeszcze godzinami popoludniowemi miedzy trzecia
a piata, bo godziny te bylyby dla mnie najdogodniejsze.
Oczekujac rychlej odpowiedzi, kresle sie
z rzetelnem powazaniem
Magdalena Turska.

Wzor 39.
(Z prosha).

W Stanislawowie, 4, stycznia 1911.

Wielmozny Panie Profesorze!

Korzystajac z Jego laskawej zyczliwoSei dla naszego
domu, upraszam uprzejmie o wypozyczenie Tomu III.
Poezyi Slowackiego, tj. T. VII. >Nowej Biblioteki Pisarzy
Polskich« z biblioteki, ktéra Wielmozny Pan Profesor za-
wiaduje. Zarazem zapewniam, Ze wypozyczone dzielo od-
dam z podzigkowaniem, zupelnie nieuszkodzone, najdalej
w przciaei-at.gu trzech tygodni, a nawet w razie potrzeby
i wezesniej.

Prosze przyjaé wyrazy wysokiego powazania

Stanislawa Brzezinska.

Wzor 40.

(Z doniesieniem o chorobie).

W Tarnopolu, 14. styeznia 1911. =

Wielmozna Pani!

Pisze z Polecenia naszej gospodyni, pani Maczalskiej.
Z przykroscia musze doniesé, ze cérka Wielmoznej

PEL et

Pani, Milcia, zachorowala wezoraj wieczorem i ma dosyé
silng goraczke. Lekarz, Dr....... , rozpoznal -influence
i o§wiadezyl, Ze choroba ta jest obecnie dosc¢ powszechng
w mieScie i nie miewa zadnych groZniejszych nastepstw.
Podaje to do wiadomo§ci Wielmoznej Pani dla Jej uspo-
kojenia. :

Donosze zarazem, ze polecenia lekarza wypelnia sie
z najwieksza Scislogeia; spodziewamy sie rychlego wyzdro-
wienia Kochanej Milei.

Prosze przyjaé wyrazy wysokiego powazania
Jozefa Bartynhska.

Wzor 41.
(7 kondolencya ).

W Grédku, 24. marca 1911.

Wielmozna Pani!

Wiadomo§é o zgonie Kochanej Marylki przerazila

"mnie i napelnila glebokim smutkiem, a zarazem uczulam

w sercu wielki b6l na myél, jak srodze nieszezgScie to do-
tknelo Wielmozna Pania jako ciotke tak dobra, tak szczerze
przywiazana do Marylki, zastepujaca Jej we wszystkiem
przedwezesnie zgasta matke.

To te# czulam sie zniewolona do napisania sl6w kilku
do Wielmoznej Pani, aby Jej donie$é, ze i ja szezerze bo-
leje nad zgonem Kochanej $p. Marylki, Ze modle sie
o spok6j Jej duszy, a zarazem blagam Najwyzszego, aby
Wielmozng Pania pocieszyl i dodal Jej sily do zniesienia
strasznego ciosu.

Caluje raczki Wielmoznej Pani

szezerze przywiazana
Ludwika Narolska.
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Wzor 42. (7 usprawiedliwieniem sie).

We Lwowie, 8. maja 1911.

Wielmozna Pani Dobrodziejko!

Z wielkg przyjemno$cia odebralam Jej laskawe zapro-
szenie na Imieniny Stasi. Musze jednak wyrzec sie milej za-
bawy w gronie mych przyjacidlek w goScinnym domu Pani
Dobrodziejki, gdyz dzi§ wlasnie przyjechala Ciotka moja
ze wsi na krétki czas do Lwowa i nie moge Jej ani na
chwile opusScic. ~

Caluje raezki Wielmoznej Pani, ponawiam moje zy-
czenia dla Kochanej Stasi, a wszystkim kolezankom zyecze
wesolej zabawy.

Z glebokiem powazaniem
Zofia Kulifiska.

1) List do znajomej pani z prosba o pozwolenie grywanic
w jej domu na fortepianie.

2) W zwiqzku z wzorem 39: Stanistawa Brzeziriska odsyla
ksiqéke i dziekuje za niq.

3) W zwiqzku z wzorem 40: Jozefa Bartyiiska donosi, Ze
Milei pogorszylo sie i prosi, aby Jej matka przyjechala.

4) Zaproszenie kolezanki na dwutygodniowy pobyt w Za—‘

kopanem w czasie wakacyi, wystosowane na reee Jej matki.

§ 15. Korespondencya w zakresie gospodarstwa domowego.

Gospodyni domu pisuje listy (§ 16), karty kore-
spondencyjne (§ 17), bilety wizytowe (§ 18) i wysyla te-
legramy (§ 19) do rozmaitych oséb i instytucyi; :

wysyla pieniadze (§§ 20, 21 i 22);

wysyla rozmaite przedmioty poezig (§ 23);

odbiera pieniadze i potwierdza ich odbiér (§ 24);

wydaje Swiadectwa, przedewszystkiem sluzbowe
(§ 25).

: Czasami i w gospodarstwie domowem wysyla sie rzeczy ko-
leja, np. przed wyjazdem na letnie mieszkanie lub w razie zmiany
miejsca pobytu. Wysytki kolejowe zdarzaja sie jednak czesciej oso-
bom, zajmujacym si¢ przemystem. To tez o tych wysylkach mowié
bedziemy w Ill. cz. niniejszej ksiazki. :
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Gospodyni domu wnosi takze czasami podania do réZnych
wiadz i zalatwia rozmaite interesa prawne. Sprawy te omowimy
rowniez w cz. Ill. podrecznika.

§ 16. Listy gospodyni domu.

Forma jak w § 14.
a) Listy z zapytaniem lub z prosbq o wyjasnienie i odpo-
wiedzi na nie.
Wzor 43.
W Jarostawiu, 13. maja 1911.

Szanowna Pani!

Przepraszam najmocniej, ze Panig trudze moja sprawa.
Potrzebuje dziewezyny do poslug domowych, ktéraby nadto
umiala wykonywaé choéby najzwyklejsze roboty ogrodowe.
Z pomiedzy zglaszajacych sie najbardziej podobala mi sie
Anna R...., ktéra u Szanownej Pani przed rokiem slu-
zyla. O$mielam sie tedy po dawnej znajomosei prosic
uprzejmie, aby Szanowna Pani nie odméwila mi bliZszych
wyjaénien co do prowadzenia sie i zdolnosei Anny R.....

Prosze przyja¢ wyrazy glebokiego powazania
Marcelina Damska.

Wzor 44.
W Radymnie, 16. maja 1911.

Szanowna Pani!

Odpowiadajac na wielce szanowne pismo z dnia 13. maja
br., donosze Pani, ze Anna R..... , ktéra u mnie przed rokiem
stuzyla, byla dziewezyna spokojna i uczeiwg i do wszelkich
rob6t domowych i ogrodowych uzdolniona. Byla jednak
bardzo powolng, ale brak ten nagradzala wielka pilnoscia.

7 wyrazami glebokiego powazania i zyczliwosci
Marya Kantecka.

Nauka stylu prakiyeznego dla szk. wydz. Zen.
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Wzor 45.
W Bochni, 25. czerwea 1911.

Y.askawa Pani!

Liczac na Jej zyezliwosé, ktorej mieliSmy juz
niemale dowody, upraszam o wyja$nienie w nastepujacej
sprawie: _

Pan Joézef M..... » Obojgu Pafistwu dobrze znany,
przenosi sie obecnie do Bochni i zamierza od 1. lipea br.
najaé dosy¢ obszerne mieszkanie w moim domu. Nie dalam
mu jeszeze stanowczej odpowiedzi i postanowilam najpierw
uda¢ sie do Laskawej Pani z prosba o doniesienie, czy
pan Jozef M..... jest spokojnym lokatorem i czy regular-
nie czynsz placi. :

Zbytecznem byloby zapewnienie, ze z taskawej odpo-
wiedzi tylko sama skorzystam i jej nikomu nie udziele.

Z wyrazami szczerego powazania
Bronislawa Lewicka.

Wzor 46.
(Odpowiedz ).

W Tarnowie, 27. czerwea 1911.

Y.askawa Pani!

Odpowiadajac na list z dnia 25 b. m., donosze, ze
pan J6zef M...., znany mi dobrze, jest pracowitym i spo-
kojnym, czasami za§ z powodu chwilowego niepowodzenia
zalegal niedlugo z czynszem, wyrownywal jednak wkrdétee
zalegloSei. O ile mi wiadomo, wyjezdza z Tarnowa
bez dlugéw; co do mnie nie wahalabym sie najaé Mu
mieszkanie.

7 wyrazami powazania i zyczliwosci

Leontyna Czapelska.

AR

Wzor 47.
W Radymnie, 2. czerwea 1911.

Wielmozna Pani!

Przepraszam, ze Panig trudze. Czynig¢ to jednak tem
$mielej, ze Wielmozna Pani zachecala mnie, abym si¢ do
Niej udawala, ile razy bede potrzebowala Jej pomocy.

Sprawa, w ktérej sie do Pani w tej chwili udaje, jest
dla mnie bardzo wazna. Cérka moja Michalina ukonezyla
tutejsza szkole ludowa wraz z kursem dopelniajacym,
a w ubieglym roku dopomagala mi juz w gospodarstwie
domowem. Dla uzupelienia jednak wyksztalcenia w kie-
runku gospodarezym powinna jeszcze nauczyé sie lepiej
kroju i szycia. Dlatego oSmielam sie¢ prosi¢c o wskazanie
mi pracowni krawieckiej, w ktérejby cérka moja mogla ze
skutkiem pobieraé nauke, a nastepnie prosilabym o pole-
cenie takiego domu, w ktérym moglabym spokojnie moje
dziecko w Przemys$lu umiescié. Najbardziej odpowiedniem
wydawaloby mi si¢ umieszczenie u jakiej porzadnej i ro-
zumnej wdowy, ktéra ma cérke mnie] wiecej w réwnym
wieku z moja Michaling.

Skoro otrzymam przychylng odpowiedZ, przyjade
z Michaling do Przemyséla.

Zalatwieniem sprawy, w ktérej sie do Wielmoznej
Pani udaje, wySwiadezy mi Pani wazng przysluge.

Z wyrazami rzetelnego powazania
Marcelina Darecka.

b) Zlecenia.
Wzor 48. :
W Kalinéwee, 18. maja 1911.

Wielmozny Panie!

Zalaczajac ksigzeczke lwowskiej kasy Oszezednosei

L. 42715 na 1650 K 50 h, prosz¢ podja¢ z niej kwote

650 K i wyplacié: 1) P. Janowi Klimkowi na wyréwnanie
4-':&
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zalgczonego rachunku A4) 70 K 45 h; 2) Pp. Gubrynowi-
czowi i Schmidtowi na pokrycie rachunku B) 102 K;
3) Pp. Karolowi i Julianowi Schayerom na pokrycie ra-
chunku €) 225 K; wreszcie 4) r6wniez Pp. Schayerom na
wyréwnanie rachunku D) 106 K 50 h. Pozostalg reszte
wraz z pokwitowanymi rachunkami prosze mi przyslaé
poczta franco.

Z powazaniem
Jozefa Berska.

Uwaga: List polecony.

Wzor 49.
W Bortnikach, 16. czerwea 1911.

Faskawa Pani!

Dowiedzialam sie, Ze f.askawa Pani zajmuje sie »To-
warzystwem Pracy Kobiet«, instytucya, dla ktérej zywie
wielka sympatye.

Wlaénie wypadlo mi udaé sie do Laskawej Pani
w sprawie, w ktérej mi Pani wyswiadezyé moze wielka
przystuge, a ktora nadto ze sprawami wspomnianego To-
warzystwa SciSle sie laczy. Zamierzam po wakaeyach moje
dwie mlodsze cdérki wyprawié¢ do Lwowa na dalsze nauki
i cheialabym, aby dla nich uszyto w domu nieco bielizny.
Upraszam tedy o laskawe polecenie mi bieglej szwaezki do
bialego szycia, obznajomionej z krojem bielizny. Szwaczka
ta bylaby u mnie zajeta przez 2 miesigce. Ofiaruje Jej
pomieszkanie w osobnym pokoju, wikt przy naszym stole,
a nadto odpowiednie wynagrodzenie, co do ktérego poro-
zumialabym sie. z Nig za poSrednictwem ZLaskawej Pani.
Koszta podrézy réwniez ja pokryje.

Z wyrazami szezerej zyczliwoSei i rzetelnego powazania

Konstancya Wielogorska.

iy X

Wzor 50.
¢) Listy polecajqce.

(Odpowiedz na list poprzedni ).

We Lwowie, 19. czerwea 1911.

Faskawa Pani!

Odpowiadajac na list z dnia 16. bm., donosze Pani,
7e natychmiast po jego otrzymaniu staralam sig¢ z posréd
panienek, nalezacych do naszego Towarzystwa, wybrac
taka, ktéraby wedlug zyczenia Laskawej Pani mogla poje-
chaé do Niej i zajaé sie szyciem bielizny.

Najodpowiedniejsza wydaje mi si¢ panna Marya Ko-
tlowska, sierota po urzedniku miejskim, panienka bardzo
dobrze wychowana, spokojna, pracowita i wielee uzdol-
niona do robét, ktére jej Pani poruczyé¢ zamierza. Opréez
wiktu i kosztéw podrézy wypadnie Jej zaplaci¢é po 30 ko-
ron miesiecznie. Spodziewam sie, 7e Laskawa Pani bedzie
7 niej zupelnie zadowolona.

Panna Marya moze juz w przyszlym tygodniu do
Pani odjechaé, skoro Pani na powyzsze warunki si¢ zgodzi
i dzien przyjazdu Jej oznaczy.

Z wyrazami prawdziwego powazania

zawsze zyeczliwa
Kornelia Schmittowa.

Wzor 51.
W Rozwadowie, 15. lipca 191i.

Wielmozny Panie!

Oddawea niniejszego listu, Marcin Kruk, ktéry sluiyl
jako lesny pod kierownictwem mego meza W skarbie ro-
7nowskim, ma zamiar ubiega¢ sie o posade leSnego, gu-
miennego lub wlodarza w skarbie, ktérym Wielmozny Pan
zarzadza.

Kruka znam bardzo dobrze jako czlowieka trze-
7wego, uczeiwego i pracowitego, moge tedy sumiennie jak
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naj%epiej go polecié. Przyjmujge go do sluzby, spelni Wiel-
‘mozny Pan dobry uczynek, gdyz wybawi Pan Jego uboga
a uczeiwg rodzine z biedy.

Polecajac Marcina Kruka wzgledom Wielmoinego

Pana, kresle sie z wyrazami prawdziwego powazania
Aniela Zubrzycka.

d) Zaproszenie.
Wzor 52.
W Samborze, 13. styeznia 1911.

Y.askawa Pani!

W sol:iotq, dnia 17. bm., wypadaja imieniny mojej
flu.ntom. Chcialabym zrobié jej przyjemnosé i zaprosié¢ kilka
jej kolezanek na podwieczorek i wspélng zabawe. Upra-
szam tedy, aby Laskawa Pani zechciala w dniu tym przy-
byé do nas ze swojg Zosia o godzinie 4-tej popoludniu,
czem nas Pani wielce ucieszy.

Z wyrazami zyczliwodei i powazania
Yucya Maniecka.
0. 0. w. s.

Uwaga: Czesto przy zaproszeniach umieszeza sie na dole
»O 0. U. s.¢, to znaczy: »0 odpowiedz uprasza sig<, szczegolnie
Jezeli urzgdza si¢ jakies wigksze przyjecie i chee sie z gory wiedziec,
ile nakry¢ trzeba przygotowac. :

e) Zazalenie.
Wzor 53.
W Zakopanem, 4. maja 1911.

Yaskawa Pani!

Kiedy przed miesigcem wudala sie Pani do mnie
“ prosba o pozwolenie czerpania wody z mej studni, zezwo-
lilam na to chetnie, a nawet cieszylam sie, Ze moge Pani
wyswiadezyé drobng, sasiedzkg przysluge.

— hh —

Przed kilku dniami jednak spostrzeglam w dwu miej-
scach wylamane szezeble w oparkanieniu i zgniecione male
gwierki, a dzi§ rano przekonalam sig, ze sluzba Laskawej
Pani, przelazge przez parkan po wode, wyrzgdza mi te
szkode.

Ani na chwile nie przypuszezam, zeby Laskawa Pani
o tem nieposzanowaniu cudzej wlasnosci wiedziala i nie
watpie, ze Pani rychlo i stanowezo zlemu zapobiegnie.

W tem przekonaniu laeze wyrazy rzetelnego powazania
i sasiedzkiej przychylnosSci

Lucya Malinowska.

f) Przeproszenie i zadosyéuczynienie.

Wzor 54.
W Zakopanem, 4. maja 1911.

Laskawa Pani!

Boleje szczerze nad karygodnym postepkiem mej
sluzby tem bardziej, ze Laskawa Pani za wys§wiadezong
mi grzeczno§é doznala przykrosei. Skarcilam sluzbe surowo
i mam silne przekonanie, ze nikt z poéréd niej nie powazy
sie juz jakiejkolwiek przykrosci lub szkody Laskawej Pani
wyrzadzid.

Wylamane szezeble kaze dzi§ jeszcze wprawic,
a w miejsece zlamanych §wierkéw wsadzi¢ nowe z mego
lasku.

Przepraszam za doznana przykro$¢ i spodziewam sie,
7e to niemile zajcie nie zachwieje naszej sasiedzkiej zgody.

7Z wysokiem powazaniem

szczerze przychylna
Eugenia Rudnicka.

Zagadnienia i éwiczenia: 1) Kiore z listow, podanych
w § 16, moznaby takie wyslaé jako listy kartkowe?

2) Napisaé list z zapytaniem o ‘prowadzenie si¢ dozorey
domu (jak wzér 43).
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3) Napisaé list z poleceniem klucznicy (jak wzér 51).
4) Napisaé list do sgsiadki z prosba o pozwolenie czerpa-
nia wody z jej studni.

§ 17. Karty korespondencyjne w sprawach gospodarskich.
Powtérzye § 11.
Wzér 55.
(l_)o handlu blawatnego list 1.).
W Grzedzie Lukawieckiej, 2. kwietnia 1911.

T.askawy panie!

Prosze przysla¢ mi prébki szewiotéw i pléeienek w ko-
lorach jasnych wraz z cennikiem do Grzedy Lukawieckiej
p- Grybow.

7 powazaniem
Anna Martecka,
Zona ledniczego.

Wzor 56.

(Do handlu blawatnego list 2.).
W Grzedzie Lukawieckiej, 6. kwietnia 1911.

Laskawy Panie!
Z przyslanych prébek wybieram: @) szewiot nr. 63
i prosze o 7 m, b) pléecienko nr. 27 C. i prosze o 10 m.
Obie materye prosze przystaé poczta franko za pobra-

niem pod wiadomym adresem.
Z powazaniem
Anna Martecka.

Wzor 57. (Do krawczyni).
W Brodach, 10. lipca 1911.

Szanowna Pani!
Prosze jak najrychlej wyslaé¢ zaméwione sukienki, bo
pojutrze wyjezdzamy.
7 powazaniem
Aniela Grodzicka.

Wzor 58. (Do szewca).
W Krakowie, 11. lipea 1911.
Prosze przybyé do mnie jutro miedzy godzing 2 a 4-ta
po poludniu, aby wziaé miare na buciki dla kilku oséb.

Zofia Kotarska
ul. Siemiradzkiego 6.

Wzor 59.
We Lwowie, 13. lipca 1911.
Wielmozny Panie!

Za letnie mieszkanie, ktére w roku ubieglym zajmo-
waliSmy, moge co najwyzej zaplacié 150 K za czas od
15. lipeca do kofica sierpnia br.

7Z powazaniem
Marya Gadomska.

Cwiczenia : napisaé rozmaite karty korespondencyjne w spra-
wach domowych i gospodarskich: zamdwienia, doniesienis, za-
pytania, zaproszenia i {. p.

§ 18. Uzycie biletu wizytowego w korespondencyi.

Do korespondencyi w sprawach towarzyskich uiywa
sie czesto biletu wizytowego.

Bilet wizytowy jest to mala kartka papieru, zazwy-
czaj grubego, na ktérej wydrukowane lub litografowane
jest imie i nazwisko pewnej osoby, czasami nadto godnosé,

zatrudnienie i adres, np.

Wzor 60.

Marya Mirska
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albo
Wzor 61.

Marya Mirska

Biuro zlecen w Nowym Saczu

ul. Jagiellonska, 92.

Jezeli na bilecie wizytowym obok tekstu drukowanego
lub litografowanego dopisze jeszeze kilka, najwiecej 5 sléw,
i wysle bilet ten w otwartej kopercie, woéwezas oplata
wynosi tylko 3 h, to znaczy, ze za bilet 6w placi sie takie
porto, jak za druki, wysylane pod opaska lub w otwar-
tej kopercie (§ 36).

Jest to tedy najtafisza korespondencya, tansza nawet
od karty korespondencyjnej i nadaje sie szezegllnie do
wysylania wielkiej liczby zawiadomien, Zyczen, podzie-
kowan itp.

Przyklad. Marya Mirska zamierza ma Nowy Rok 1911
wystaé wiekszq ilosé Zyczeii do o0sob znajomych, dopisuje tedy
na owych biletach wizytowych (wzir 60) jeszeze stowa: .7 po-
winszowaniem Nowego Roku 1912¢. (Wzor 62).

Kazdy taki bilet wklada do koperty, na kopertach wmie-
szeza adresy i nalepia marki po 3 h, poczem bilety w o twar-
tych kopertach wrzuca do skrzynki pocztowe;.

Wzor 62.

Marya Mirska

Z powinszowaniem Nowego Roku 1912.

VSIS 7 e

§ 19. Telegramy w zakresie gospodarstwa domowego.
Powtérzyé § 12. 3

Niekiedy poslugujemy sie w gospodarstwie domowem
takze telegramami. Unikamy tego, bo korespondencya
telegraficzna jest droga. Czasami jednak jest posSpiech
nieodzowny, a zwloka moglaby nas narazié na straty
1 przykrodei.

Wzor 63.
Weterynarz powiatowy Delatyn

Dwie krowy kaszla przyjechaé zaraz
Mareszowa

Wzor 64.
Posterunek zandarmeryi Mo$ciska

Folwark Bialatyn dzi§ nocg skradziono pare gniadych
koni Zawirska

Wzor 65.
Machalska Dobromilska 10 Przemysl
Wyjezdzamy niedziela suknie wyslaé piatek pézniej
nie przyjme Bielska

Wzor 66.
Biuro Zalatwien Jagiellofiska 18 Lwdéw
Przyslaé zaraz klucznice
Galecka
Wzor 67.
Bazar Krajowy Rynek Krakéw

Wstrzymaé posylke zmienie zaméwienie pojutrze
przyjade Polifiska

Uwaga: Polinska zamoéwita juz towary i kazala je wystac;

wrociwszy do domu, przekonala sie, Ze lepiejbv bylo zamowié co
innego, prosi wiec, aby nie wysylano posylki.



b

Wzér 68. (RP) Krynicki Zegiestéw
Prosze zeszloroczne mieszkanie jezeli wolne pojutrze
przyjedziemy Bednarska

Uwaga: (RP) = juz odpowiedZ zaplacona.

Cwiczenia. Uloiyé kilka telegramow w sprawaech domo-
wyeh © gospodarskich.

§ 20. Przekaz pocztowy.

Pieniadze mozna w obrebie Monarchii, a nadto do wielu
pafistw europejskich i pozaeuropejskich, wysylaé przeka-
zem pocztowym: w Monarchii i do wielu panstw do
wysokosei 1000 K, do niektérych tylko do wysokosei
500 K. Ten sam nadawca wszakze moze do tego samego
odbiorcy wysylaé réwnoczesnie kilka przekazéw po 1000,
wzglednie 500 K. Do wysylek w obrebie Monarchii stuza
drukowane blankiety rzadowe, ktére naby¢é mozna na
poezeie lub w trafikach po 3 h za sztuke; innych blankie-
tow uzywaé nie wolno.

Wypelniwszy przekaz pocztowy atramentem, jak we
wzorze 69 a, nalezy z nim udaé sie na poczte¢ i doregezyc
go urzednikowi razem z gotéwka, wyraziona na przekazie.
Nie wolno zmieniaé, kresli¢ lub wyecieraé adresu lub prze-
kazanej kwoty.

Na przekazane pienigdze otrzymuje sie kwit na-
dawezy, a poczta reczy za wyplate przekazanej kwoty.

Oplate pocztows za przekaz uiszeza zawsze nadawca
nalepieniem odpowiednich marek na przekazie, w miejscu
wskazanem. Taryfa nalezytoSei od przekazanych kwot
umieszezona jest na blankietach. Odcinek niezadrukowany
po lewej stromie sluzy do doniesien piSmiennych. Odbiorea
moze go odeiaé i sobie zatrzymac.

Przy nadaniu przekazu mozna takze zgdac recepisu
zwrotnego, uiszezajaec za to 25 h.

Kwota przekazana musi by¢ w przeciagu 7 dni odebrana,
w przeciwnym razie wraca do nadawcy. W razie spdinie-
nia sie z odbiorem moze odbiorca wnie§¢ nieostemplo-
wane podanie do Dyrekeyi poczt z proSba o péZniejsza

s

wyplate. Kwote przekazang »poste restante« mozna odebraé
w ciagu miesiaca. W niektérych wigkszych miastach wy-
placaja kwoty przekazane listonosze za osobng malg do-
plata. Wieksze przedsiebiorstwa odbieraja w tych miastach
kwoty za przekazy i zaliczki na poezeie za osobna oplata
miesieczng.

Odbiér przekazanej kwoty potwierdza adresat na od-
wrotnej stronie przekazu swym podpisem i wyrazeniem
daty odbioru. (Wzér 69 b).

Przekazy pocztowe mozna takie wysylaé, tak jak
listy, »przez osobnego poslafcac« czyli »Express<; nalezy
tylko dopisa¢ ponizej napisu »Przekaz pocztowy< jeszcze
stowa »>Express« i uiSci¢ markami taka sama naleiytosc,
jaka naznaczona jest za listy expresowe (§ 9).

Moina takze telegraficznie przekazywaé pienia-
dze, uzywajae do tego osobnych blankietéw, ktérych urzad
telegraficzny bezplatnie dostarcza.

Za przekaz telegraficzny placi sig: @) naleiytoS¢ za
przekaz wedlug taryfy, b) nalezyto§é za telegram wedlug
ilogei sI6w i ¢) nalezytos$é za posylke »Express: (jak w § 9).

Wszystko, co we wzorze (69 a) uwydatnione jest dru-
kiem pisanym, wypelnia nadaweca, reszte urzednik.

Do posylek zagranicznych uzywa si¢ innych blankie-
téw, tak zwanych »Przekazéw miedzynarodowych:« (Inter-
nationale Postanweisung), ktére ulozone sa w jezyku nie-
mieckim i francuskim i tylko w jednym z tych jezykow
wypelnione by¢é moga.

§ 21. List pieniezny.

Pieniadze mozna takze posyla¢ w listach.

Do listéw pienieznyech uzywa si¢ kopert rzado-
wych lub tez kopert wlasnyeh z moenego, nierastro-
wanego i niezadrukowanego papieru, bez kolorowych
brzegow.

Posylki pieni¢gzne moga by¢ oddane na poczie¢ zam-
kniete czyli juz opieczetowane, lub tez otwarte czyli
do przeliezenia.
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a) List pienieiny zamkniety.

Gdyby pani Rastawiecka (Wzér 69) zamiast prze-
kazem pocztowym cheiala wysla¢ pieniadze w liscie pie-
niggnym, W kopercie rzqdowej, wowezas wypelnilaby na-
czelng strone koperty wedlug

Wzoru 70 a.,
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a nastepnie opieczetowalaby ja na odwrotnej stronie
dwiema pieczeciami wedlug Wzoru 70 b. i dopisalaby na
kopercie po stronie pieczeci swéi adres.

A A .

S ——— B

Wzor 70 b.

Opieczetowanie koperty rzadowej posytki zamknigtey.

Jadwiga Rastawiecka
w Tarnowie, Podwale 4.

Uwaga: PP. znaczy pieczeé prywatna, kolka, wyciete
na kopercie rzadowéj, oznaczaja miejsca, w ktérych pieczecie maja
by¢ umieszezone.

Gdyby za$ p. Rastawiecka wyslala pienigdze w ko-
percie wiasnej, t. j. nierzadowej, wéwezas musialaby na-
czelng strone koperty wypelni¢ tak samo, jak we wzorze
70 a), a na odwrotnej stronie opieczetowalaby te koperte
pieciu ‘pieczeciami i dopisalaby swéj adres (jak we
wzorze 70 c).

Po stronie adresu wyraza sig obok zwyklych szecze-
golow, jak na kazdym innym lidcie, kwote, w liScie zawarta,
I rodzaj pieniedzy. Na adresie listu pienieZnego nie wolno
nic podkreslaé. Zalaczona moneta zdawkowa nie moze
przenosi¢ 2 K, a nadto musi byé osobno zawinieta i we-
wnatrz koperty przytwierdzona tak, aby sie nie przesu-
wala. Tak samo nalezy monete brzeczaca owinaé w papier
1 przypieczetowaé wewnairz koperty.

Uzywanie pieczeci gladkich, karbowanych lub monet
nie jest dozwolone; pieczeé¢ winna byé czysto odbita. Po

Nauka stylu praktyeznego dla szk. wydz. zen. 2
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stronie pieczeei pisze zawsze nadawca u géry swoje imie,
nazwisko i miejsce zamieszkania.

Wzor 70 ec.

Opieczetowanie koperty wlasnej nadawey posylki zamknietej.
Jadwiga Rastawiecka

w Tarnowie, Podwale 4. /

o
()
/@/ )

Nalezytosé za listy pieniezne uiszeza nadawea nakle-
jonemi markami albo odbioreca gotéwka. Marki musi sie tak
naklejaé, aby miedzy niemi pozostala przestirzen niezakle-
jona, ktérej szerokoS¢ wynosi mniej wiecej polowe szero-
koSei marki. Przepis ten zmierza do tego, aby nikt nie
moégl listu przecigé, a nastepnie uszkodzona czes¢ koperty
markami zalepié. Marki nalezy tak dobieraé¢, aby ich bylo
jak najmniej (jak we wzorze 70 a), a powinno sie je na-
klejaé wszystkie po stronie adresu, a gdyby na to miejsca
nie wystarczylo, wszystkie po stronie pieczeci.

Za list pieniezny zamkniety do 250 g placi nadawca
oprocz porta listowego jeszcze porto wartosciowe. Porto
listowe wynosi za odleglos¢ do 75 /&m, 1 to tylko na obszarze
Monarchii 24 k, za odleglos¢ wieksza, niz 75 /Am, 48 h. Porto
wartosciowe wynosi bez wzgledu na odleglosé 6 £ za 100 K, zas
powyzej 300 K po 6 k za kazde 300 K, jednak co najmniej
22 h, a wigc:

1) za 100 K na odleglos¢ 75 km placi sie gii

30 &,
9) . 00K S I 12=36 %

Il

Do S

o

—gy=
3) za 600 K na odleglos¢ 75 km placi si¢ 24 + 12 = 36 &,
4) , 900K , b Dkm -, , 241 18=424,
it d., za kazde dalsze 300 K lub mniej o 6 & wiecej.
-5) za 100 K na odlegl. wyzej 75 km placisie48 + 6 =154 &,
6) L 300 K " n L 75 km " " 48 + 12 i 60 h’
7) , 600K |, % w ®km , 48+ 12=604%,
8) , 900K , ,, Wkm , , 48+ 18 =66 4,

it d za kazde dalsze 300 K lub mniej o 6 & wiegcej.

Na odlegtosé¢ do 75 km jest tedy list pieniezny do 100 K
drozszy, zas na wyzsze kwoty tanszy, niz przekaz.

Na odleglos¢ wyzej 75 km jest list pienigzny do kwoty
300 K drozszy, niz przekaz, przy 600 K réwna sie oplata listu
pienieinego oplacie za przekaz, zas powyiej 600 K jest list pie-
niezny tanszy.

W powyzszym wypadku zaplacitaby P. Rastawiecka za list
pieniezny o 32 h wigcej, niz za przekaz, a nawet, gdyby oprécz
przekazu wyslata list, oszezedzitaby 22 &, — odleglosé Tarnowa
od Krakowa wynosi bowiem 78 /.

Jezeli listu pienigznego nie oplacil nadawca, placi
odbiorca o 12 % wiece;j.

b) List pieniezny otwarty, czyli do przeliczenia.

Otwarte przesytki pieniezne mogg byé przyjete, jezeli war-
tos¢ przewvisza 1000 K, a waga wynosi co najwyzej 250 g.
Obcych pieniedzy lub papieréw wartosciowych do przeliczenia nie
przyjmujg. Urzednik przelicza kwotg w obecnosci nadawey i wkiada
Ja do koperty. Jezeli nadano w kopercie rzadowej, umieszeza dwie
urzedowe pieczecie po bokach, a piecze¢ prywatna nadawcy
w srodku, jezeli zas nadano w kopercie prywatnej, daje 4 pieczecie
nadawcy po bokach, a urzedowa pieczeé w srodku. W takim wy-
padku oplata za przesylke musi byé przy nadanin uiszezona i jest
WyZsza, niz zwyczajna, (o polowe zwyklego porta wartosciowego).

Posylke pienigdzy, monet i papieréw wartosciowych, wazaea
wigce] niz 250 g przyjmuje sie tylko opieczelowana. Do niej do-
facza sie Adres przesytkowy, jak do pocztowej posytki towa-
row (§ 23).

Co do opakowania tlakich posylek istnieja osobne przepisy
pocztowe.

Przy nadaniu listu pienieznego mozna takze zazadaé
Recepisu zwrotnego, jak przy listach poleconych
(§ 8), lub tez doreczenia »przez umyslnego po-
staficac (§9). Nalezytosé, za to przypadajaca, uiszeza sie
takie markami.

¥
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§ 22. Pocztowe kasy oszczednosci. o Wzor 71.

A) Oszczednosel. : b

C. k. pocztowe kasy oszczednosSci umozliwiaja = =
oszczedzanie i oprocentowanie cholby najmniej- <
szych kwot pienigznyeh, a nadto najtanszy i najwy- 2
godniejszy sposéb placenia i odbierania rozmaitych g
nalezytosei. : E
C. k. Urzagd pocztowy kas oszczednosei =

ma siedzib¢ w Wiedniu, ale w zalatwianiu wszelkich jego <
ezynnosei poSredniczg c. k. urzedy pocztowe w Przedlitawii. <
Urzedy pocztowe obowiazane sa posvia¢ codziennie ostatnia g
pocztag Urzedowi pocztowych Kas oszczednosei do Wiednia rachu- =
nek, w ktérym ma by¢ dokiadnie zapisana kazda kwota wkiadki <
lub wyplaty i numer ksiazeczki, do ktérej sie one odnoszg. Kazdy , =
wktadajacy ma w Urzedzie pocztowych kas oszczednosci we i it
Wiedniu swé6j osobny rachunek, w ktérym zapisuje sie =

kazda wkiadke, kazda wyplate. jakotez naroste odsetki.

Urzedniey poeztowi obowiazani sg stan wkladek kazdego
wkiadajacego zachowa¢ w Sciste] tajemnicy.

Kto chece wnies¢ pierwsza wkladke do pocztowe] kasy
oszezednoS$ei, udaje sie do ktéregokolwiek urzedu ‘poczto-
wego i sklada tam c¢o najmniej jedna korone lub tez
wigcej koron. Kazda wkladka moze wynosi¢ tylko korone
lub wielokrotne korony. _

Urzednik pocztowy wyda wkladajgcemu bezplatnie
ksigzeczke wkladkowa, opiewajaca na jego imie lub S
tez osoby lub instytueyi, ktéra on wymieni.

W pocztowych kasach oszezednosci moga takze osoby
maloletnie skladaé¢ i podejmowaé pieniadze.

Do oszezedzania kwot nizej 1 K sluzg pocztowe karty
oszczednoSeci (wzor 71). Taka karte otrzymuje sie w c¢. k.
urzedach pocztowych, nadto w trafikach i sklepach, w kto-
rych sprzedaja znaczki pocztowe, za cene marki listowej,
na niej wycisnietej, t. j. za 10 h. Oprdez wycisnietej marki
pocztowej jest ma blankiecie uwidocznione miejsce na do-
lepienie 9 marek po 10 h. Gdy karta jest markami zale-
piona, ma ona warto$¢ 1 K i kazdy urzad pocztowy przyj-
muje jg w tej cenie, jako wkladke na ksiazeczke oszezednosei.
Moze ona stanowi¢ pierwsza wkladke, a po jej zloZeniu
otrzymuje sie ksigzeczke wkladkowa.

Pocztowa karta oszezednosel.

NWojtiparfarte
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Dla bezpieczefistwa wkladek musi wkladajacy podpi-
sac¢ sie na ksiazeczce wkladkowej i na kontrakwicie. MozZe
on takze obraé sobie »haslo«, ktére urzedy pocztowe utrzy-
muja w tajemnicy. Przy kazdem wypowiedzeniu i odbiorze
wyplaty musi sie podpisa¢é, a w razie, gdy obral sobie
haslo, musi je takie podac.

Otrzymawszy ksigzeczke wkladkowa w pewnym urze-
dzie pocztowym, mozna dalej wkladaé pienigdze w kazdym
urzedzie pocztowym Przedlitawii. Na jedna ksiazeczke wklad-
kowa nie wolno jednak w przeciagu tygodnia wlozy¢ wie-
cej, niz trzy pocztowe karty oszczednosei.

Za zlozeniem kazdej wkladki, przekraczajgcej 100 K,
otrzymuje wkladajacy w przeciagu 14 dni potwierdzenie
odbioru wprost od c. k. Urzedu pocztowych kas oszeze-
dnoSei w Wiedniu.

Wkladajacy, jego prawny zastepca albo pelmomocnik
moze kazdej chwili wypowiedzie¢ calg nalezyto$¢ wkladkowa
lub jej czes§é i zadaé wyplaty w jednym z urzedéw poczto-
wych, wskazanym przez niego w wypowiedzeniu. Kwoty
ponizej 2 koron mozna tylko wtedy wypowiadaé, jezeli
ksigzeczka wkladkowa wiecej nie zawiera.

Do wypowiadania nalezy uzywadé osobnych formularzy,
ktére wydaje sie wkladajacym przy wnoszeniu pierwszej
wkladki wraz z ksiazeczka wkladkowa. Formularze te na-
lezy braé¢ do uzytku po kolei wedlug numeréw porzadko-
wych, na nich wydrukowanych, wypelni¢ je i odesla¢ do
Urzedu poeztowych kas oszezednosei. Do tych posylek na-
lezy uzywaé wydanych przez Urzad kopert, jakich dosta¢
mozna w kazdym urzedzie pocztowym.

Wypowiedzenie musi byé opatrzone tym samym pod-
pisem, ktéry umieszezono w ksigzeczece wkiadkowej 1 na
kontrakwicie. Jezeli wypowiadajacy wybral sobie haslo,
to ono musi byé¢ napisane na formularzu wypowiedzenia.

Mozna tez i bez poprzedniego wypowiedzenia podej-
mowac¢ natychmiast w kazdym urzedzie pocztowym kwoty
do 40 koron. Te wyplaty uskutecznia sie¢ na rece wkla-
dajacego w ten sposéb, Ze odbiera si¢ od niego juz wygo-
towane wypowiedzenie i pokwitowanie wypowiedzianej
kwoty, odpisujac jednoczesnie kwote wypowiedziang w ksia-

-
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zeczee wkladkowej. Na jedna ksigZzeczke wkladkowa moina
jednego dnia raz tylko podja¢ wyplate w krétkiej drodze.

Wkiadki oprocentowuje sie po trzy od sta rocznie.
Kwot nizszych od 2 koron nie oprocentowuje sie.

Oprocentowanie zaczyna sie z 1. albo 16. dniem miesiaca,
nastepujgeym po wplaceniu, a koniezy sie z 15. albo ostatnim dniem
miesigca. Miesigee liczy sie po 30 dni.

Odsetki zapisuje Urzad poeztowych kas oszezednoSei
w ksigzeezce wkladkowej zawsze po dzien 31. grudnia kazdego
roku, przeto od wkladek poprzednich lat za caly ubiegly
rok. Przychod z odsetek pocztowej kasy oszezednosei wolny
jest od podatku rentowego. Caly obroét pienieiny wkladek
jest réwniez wolny od stempli i nalezytosei prawnych,
a cala korespondencya wkladajacych z Urzedem pocztowych
kas oszeczednosSci jest bezplatng, o ile do tej koresponden-
¢yl uzywa sie blankietéw Urzedu pocztowych kas oszezedno-
Sei, réwniez bezplatnie dostarczanych.

Na ksigzeczce poecztowych kas oszezedno$ei nikt nie
moze nabyé¢ prawa zastawu.

Zadnemu wkladajacemu nie wolno posiadaé wiecej, niz
jedna ksigzeczke wkladkowa.

Nalezytos¢ jednego wkladajacego, powstala z wniesio-
nych wkladek i skapitalizowanych odsetek, wynosi¢ moze
co najwyzej 2000 koron. Jezeli ogdélna kwota wkladek
w dwdeh lub kilku ksiazeczkach wkladkowych, ktére jeden
wkladajacy nieprawnie posiada, przewyzsza 2000 koron,
to wkladajacy traci owa czes$¢ kapitalu, ktéra przekracza

‘najwyzsza dozwolona kwote.

Odstapienie ksiazeczki wkladkowej innej osobie jest
tylko wtedy wazne, gdy akt przeniesienia odbyl sie w ja-
kim urzedzie pocztowym. Odtad uwaza sie tego, ktéry
ksigzeczke odebral, za jej wlasciciela.

Za kapital i odsetki reczy cale panstwo, to tez umie-
szczanie pieniedzy w e¢. k. poeztowej kasie oszezednosei
jest najpewniejsze.

B) Obrot czekowy.

Dla tych, ktérzy maja wkladki w ¢. k. Urzedzie poezto-
wyeh kas oszezednodei, otwarty jest obrét czekowy,
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ktéry umoziliwia placenie i Sciaganie rozmaitych nalezyto-
Sci za pofrednictwem pocztowych kas oszezednoSci.

Dla oséb lub firm, odbierajacych liczne wplaty i czy-
niacych liczne wyplaty, nalezenie do obrotu czekowego
jest bardzo korzystne i dogodne.

Do uezestnictwa w obrocie czekowym moga by¢ przy-
puszczone osoby prywatne, firmy handlowe, wladze pu-
bliczne, stowarzyszenia i zaklady. Urzad pocztowych kas
oszezednoSei ma prawo odméwié komukolwiek przyjecia
bez podania powodéw.

Cheae przystapi¢é do obrotu czekowego, wnosi sie
prosbe (ezyli o$wiadczenie przystapienia) do c¢. k. Urzedu
poczt. kas oszezednosci w Wiedniu na formularzu, ktory
wydaja urzedy pocztowe bezplatnie.

Os$wiadezenie przystapienia mozna oddac albo w kto-
rymkolwiek urzedzie poeztowym, albo bezposrednio w ec. k.
Urzedzie poczt. kas oszezednosei w Wiedniu.

Jezeli prosbe o przyjecie uwzgledniono, proszacy
winien w przeciagu jednego miesigca od daty zawiadomie-
nia zlozy¢ wkladke zawigzkowg w kwocie 100 K. Jezeli
w tym terminie wkladki zawiazkowe] nie uiSei, przyjecie
do obrotu czekowego staje sie niewaznem. i

—— =

& BWkladke zawiazkowa mozna zlozy¢é przy podaniu
proéby o przyjecie do czekowego obrotu.

Wraz z zawiadomieniem o otwarciu konta, tj. ra-
chunku w obrocie czekowym, otrzymuje proszacy ftrzy
formularze celem wymienienia i podania podpiséw o0séb,
ktore moga zapomoca czekéw (przekazow) polecaé wy-
platy z tego rachunku, aby nikt zapomoca falszowanych
czekéw nie mégl podejmowaé nieprawnie jakich kwot na
szkode wlasciciela rachunku. Formularze te nalezy tedy
wypelni¢ i odesla¢ napowrét do Urzedu pocztowych kas
oszezednosei.

Wysokod¢ wkladek, tudziez nadwyzka gotéwki, jaka
moze mie¢ pewien ueczestnik obrotu czekowego, jest nie-
ograniczona. Nie wolno jednak uzywaé poecztowych kart
oszczednosci w obrocie czekowym.
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I. Wkladki w obrocie czekowym moZina wnosié
w rozmaity sposob:

a) Zapomoeca posSwiadczen zlozZenia.

Poswiadeczenie zlozenia (wzér 72) sklada sig
z trzeeh czeSci, a mianowicie z: PoSwiadczenia za-
ksiazkowania (I), Poswiadeczenia zlozenia (II)
i Poswiadezenia odbioru (III). Do tego ostatniego
dolaczony jest odeinek na zapiski wlasciciela rachunku (IV).

Poswiadezenia zlozenia wydaje Urzad pocztowyeh kas
oszezednodei w zeszytach po 10, 20 i 50 sztuk, jako fez
w pakietach po 100 sztuk, po cenie 2 h za sztuke.

Urzad pocztowych kas oszezednosci zaopatruje je
w trzech czedciach (I, II, IIT) liczba rachunku eczekowego,
dla ktérego sa przeznaczone, a oprécz tego “na PoSwiadeze-
niu odbioru umieszeza nazwisko i miejsce zamicszkania
wlasciciela rachunku. Na poswiadezeniach zloZenia, ktdre
wydaje sie w zeszytach, sg nadto wydrukowane liczby po-
rzadkowe.

Pierwszy raz zamawia sie PoSwiadezeania zloZenia przy
oSwiadezeniu przystapienia do czekowego obrotu i placi
sie za nie gotéwka, nastepnie za$§ uzywa sie do zamawia-
nia formularzy, przyslanych uczestnikom obrotu czekowego
z Urzedu pocztow. kas oszczedno$ei, a naleiytosSé za nie
Sciaga ten urzad przez odpisanie w rachunku.

Zapomoeca posSwiadezen zloZenia moze tak sam posia-
dacz rachunku, jak i kazda inna osoba dla niego wplacaé
pewne kwoty na ten rachunek. W tym celu wypelnia sig
Pos$wiadezenie zlozenia w trzech czeseiach (I, II, IIT) i od-
daje sie wraz z kwota, do wplaty przeznaczong, w jednym
z urzedéw pocztowych. Jako date musi skladajacy podac
zawsze ten dziefi, w ktérym istotnie placono. -

Urzednik! poeztowy wypelnia Poswiadezenie odbioru,
odlacza je od Poswiadezenia zlozenia i zwraca je nadawcy
jako pokwitowanie; Po§wiadczenie zloZenia i Podwiadczenie
zaksigzkowania posyla za$ do Urzedu pocztowych kas
oszezednosei, ktéry wpisuje wplacona kwote na rzecz po-
siadacza rachunku i zawiadamia go o tem zapomoca wy-
ciagu z rachunku, do ktérego dolacza PoSwiadczenie zlozenia.
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JULIA KOBIERSKA RZESZOW.

Unterjchrift ded Pojtbeamten:
Podpis urzednika pocztowego:

W urzedach pocztowych mozna zapomoca Poswiadeze-
nia zlozenia wplaca¢ dowolne kwoty.

Na przedniej stronie >Poswiadczenia zlozenia« mozna
umieszcza¢ kroétkie zapiski, odnoszace sie do zaciggniecia
- wplaty w ksiegi rachunkowe, jako to: »do zaciagniecia na
karecie . . .¢, »do rachunku z dniac, T

Gdy kto nadto na odwrotnej stronie Poéwiadezenia
zloZenia umieszcza jakie doniesienie, przylepia na odwrotnej
stronie tego odcinka marke listowa na 5 h.

Poswiadezen zlozenia, na ktérych cokolwiek wyskro-
bano, przekreslono lub zmieniono, nie przyjmuja urzedy
pocztowe. Tak samo nie przyjmuje sie wypelnionych nie-
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Przykiad. a) Kobierska wydaje tym,

Urzednik poeztov.v ma te poswiadczenia odlaczy¢ i posla¢ z rachunkiem

wyraznie, zanadto zbrukanych lub podartych posSwiadezen

ktorzy maja jej co
placié, czesei I, 11, Il blankietow, zostawiajac sobie tylko odeinek
(IV), na ktorym notuje, komu i kiedy, ewentualnie na jaka kwote

blankiet postata. W niniejszym wypadku wystata Kobierska blankiet
Nr. 10. z zeszytu Annie Matusinskiej do Zakopanego, ktora
jej winna 175 K 40 h. Matusinska, cheae uniscié te kwote, wypel-
nia blankiet i wraz z gotowka Odddje go na poczeie w Zakopanem.
Po odebraniu gotéwki podpisze urzednik Poswiadczenie odbioru (I11)
1 wreczy je Matusiiskiej, zas czesé 1.1 1. blankietu odigezy i posle
do Urzedu pocztow. kas oezczgdn do Wiednia. Tam zZapisza, kwote
175 K 40 h na rachunek Kobierskiej, zawiadomig ja o tem za-
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pomoca wyciggu z rachunkn i dolacza Poswiadezenie zloZenia. Ko-
bierska nie tylko dowie sie, ze Malusinska na jej rzecz zlozyta juz
dluzng kwote, lecz nadto bedzie wiedziala, ile jej caly rachunek
w tej chwili wynosi.

b) Gdyby Kobierska sama cheiala zasilié sw6j rachunck jaka
kwotg, np. 1000 K, wowczas wygotowataby blankiet tak, jak we
wzorze 72, wpisataby kwo.¢ 1000 K, a w odecinkach 1 i Il swoje
imie i nazwisko i miejsce zamieszkania. Dalsze postepowanie bytoby
takie, jak przy wplacie Malusirskiej.

b) Zapomoecg przekazéw pocztowyech.

Kaidy wlasciciel rachunku moze prosi¢ urzad po-
cztowy, ktory dorgeza mu posylki, aby nadchodzace
pod jego adresem przekazy pccztowe, z wyjatkiem tele-
graficznych i takich, ktére maja byé doreczone przez
umyslnego poslafica, przenosil wprost do jego czekowego
rachunku. ;

W takim razie urzad pocztowy przekazuje codziennie Zapo-
mocg Poswiadezenia zlozenia Urzedowi pocztowyeh kas oszezedno-
sci w Wiedniu te kwoty, ktére wplywajg dla tego wlasciciela ra-
chunku z przekazow pocztowych, a odlgczone odeinki przekazow
pocztowych wraz z poswiadczeniem odbiorn przesyla wlascicielowi
rachunku w kopercie. Wiasciciel rachunku ma w tym celu wreczyé
urzgdowi pocztowemu odpowiednig ilosé Poswiadezen zlozenia
1 zapas ten zawsze w miare potrzeby uzupelniac.

Kazdy wlageiciel rachunku moze zarzadzié, aby prze-
kazy pocztowe, ktére ma otrzymaé od oséb trzecich, byly
adresowane do Urzedu poecztowych kas oszczednosci we
Wiedniu. W takim razie ci, co przesylaja dla niego prze-
kazy pocztowe, adresuja wprost:

Do e. k. Urzedu pocztowych kas oszcze-
dnosci (do dopisania w rachunku Nr. . . . na rzeez A. B.)
we Wiedniuc.
albo
»Do e. k. Urzedu pocztowych kas oszecze-
dnoseci (dla A. B. w N.)
we Wiedniue«.

¢) Przez dopisywanie zaliczek pocztowyech.

Kazdy wlaSciciel rachunku moze takze zadaé, aby
kwoty, pobrane za towary, wyslane za zaliczka, byly bez-

o

posrednio przekazywane na jego rachunek czekowy. W tym
wypadku pod podana kwota powziatku umieSeci on odpo-
wiedni zapisek, np.:
»Kwote przekazaé Urzedowi pocztowych kas oszeze-
dnoSci do dopisania w rachunku Nr.... na rzecz
A. B. w Ne.

d) Przez wplaty na dokumenty, tj. weksle, skrypty
dluine itp., przeslane e. k. Urzedowi poczt. kas oszez. we
Wiedniu do podjgeia, t. j. inkasowania przypadajacej
nalezytoSei.

e) Przez wkladki w obrocie kliringowym
(0 czem pod 1. C.).

II. Zwroty.

WlaSciciel rachunku moze kazdej chwili w dowolnych
kwotach czeSciowych rozporzadzaé zapomocg czekéw zwyzka
w swym rachunku, o ile ona jeszcze przewyzsza wkladke
zawigzkowg 100 K. Na czeki moina uiywaé tylko formu-
larzy, ktéryech dostarcza Urzad pocztowych kas oszeze-
dnoSci.

Formularze czekéw sporzadza sie wedilud wzoru 73.
Przed wydaniem ich stronom drukuje si¢ na nich w Urze-
dzie pocztowych kas oszezednosci imie, nazwisko i miejsce
zamieszkania wladciciela rachunku, jakotez numer ra-
chunku, a opréez tego liczbe porzadkows. Odecinek, zla-
czony z czekiem, opatrzony réwniez liczba porzadkowa,
sluzy wlasScicielowi rachunku na notatki, odnoszace sie do
stanu jego naleznoSei i t. d.

Czeki wydaje sig po 50 sztuk w zeszytach, po cenie
3 K za zeszyt. Z kwoty tej przypadaja 2 K na nalezytoSei
stemplowe.

Pierwszy raz zamawia sie zeszyty czekowe zapomocg
deklaracyi przystapienia do czekowego obrotu, nastepnie
na formularzach, ktére otrzymuje w tym celu wlasciciel ra-
chunku. Przy pierwszem zamdéwieniu nalezy kwote za za-
mowione zeszyty czekowe zlozyé w jednym z urzedéw
pocztowych zapomoeg Poswiadezenia zlozenia, dolaczonego
do deklaracyi przystapienia. Przy dalszyech zaméwienach
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podpis wystawiciela, 1 to albo jego nazwisko albo
firme. Podpis na czeku musi sie zgadzaé z tym podpisem,
ktory zlozony jest w Urzedzie pocztowych kas oszezedno-
Seci. Jezeli co do prawdziwoSci podpisu zachodzi watpliwosé,
to odmawia sie wyplaty czeku.

Przykiad: Kobierskie] po wydaniu 9. czeku pozostalo na
rachunku 16.900 K 50 %, co Urzad poczt. kas oszcz. przyslaniem
wyclagu z rachunku stwierdzil. Kobierska przekazuje Bankowi Kra-
jowemu we Lwowie sume 3725 K 50 A, wypelniajac czek, jak
wyzej. Nadto odecina ona po prawej rece cyfry, oznaczajace zwyzki
ponad sume przekazang, a mianowicie odecina caly pasek, ozna-
czajacy dziesiatki tysiecy, przekazujac 3 tysiaczki, odcina reszte
cyfr oznaczajgcych tysigezki, tj. 4—9, przekazujge 7 setek odeina
cyfry 8 1 9, oznaczajace setki, dalej] 3 do 9 dziesigtek i 6—9
jednostek.

Formularze czekéw mozna wypelniaé atramentem, za-
pomoca druku lub maszyny do pisania. Podpisywaé je
nalezy jednak zawsze odrecznie i atramentem.

Jezeli w prazkach linijkowanych, przeznaczonych na
zapisanie sum pieni¢znych, pozostanie miejsce niezapisane,
to musi ono by¢ wypelnione gruba linig. Nadto winien wy-
stawiciel — poslugujac sie cyframi kontrolnemi, znajduja-
cemi sie na formularzu ezeku — przedstawié¢ przekazana
sume koron w ten sposéb, ze odetnie te cyfry, ktére sg
wyzsze od dziesieciotysigczek, tysigezek, setek i jednostek,
potrzebnych do utworzenia rzeczonej sumy (jak we wzo-
rze 73). :

Czekéw podskrobanyeh lub ze zmianami i dopiskami,
ktore nie odpowiadaja wydrukowanej treSci slownej, nie
przyjmuje sie. Zepsute formularze czekéw nalezy przekre-
§li¢ na krzyz i odestaé do Urzedu pocztowych kas oszecze-
dnoéci.

Czek wyplaca sie tylko za wydaniem go Urzedowi.
Przedlozyé go naleiy w Urzedzie pocztowych kas oszeze-
dnoSei najpdézniej w dni 14 od dnia wystawienia. Jezeli
czek przedlozony zostanie po uplywie tego terminu, fto
Urzad pocztowych kas oszezednosci moze odmowié wyplaty.
Czek platny jest przy przedlozeniu. Podanie terminu wy-
platy czyni ezek niewaZnym.

e

Czek moze mie¢ forme¢ czeku kasowego albo
czeku imiennego.

Czek kasowy jest taki, w ktérym niema podanego
odbiorcy wyplaty. Wypeliajge przeto czek kasowy,
trzeba miejsce prézne pomiedzy przekazana kwota a pod-
pisem wystawiciela, pozostawione na adres odbiorcy wy-
platy, gruba linia wypelnié.

Kazdy, w czyjem reku znajduje sie czek kasowy,
moze przedlozyé go w kasie Urzedu pocztowych kas
oszezednosei do wyplaty.

Przyktad: Kobierska wydala czek kasowy bez wymienienia
odbiorcy. Janowi Schumannowi we Lwowie w miejsce zziprl‘aty, ten
Bankowi Hipotecznemu we Lwowie, ten Bankowi dla Krajow Ko-
ronnych we Wiedniu, ten zas inkasowal go w Urzedzie pocztow.
kas oszezednosei.

Wiadciciel czeku kasowego moze takze zazadaé, aby
mu Urzad pocztowych kas oszezednodci kwote czeku przy-
slal. Przesyla sie ja zapomoca przekazu pocztowego albo
listu pienieinego za potraceniem nalezytosci pocztowej.

Czek imienny jest taki, w ktérym wysylajacy go wy-
mienil pewnego odbioree wyplaty. Wysylajacy czek moze
1 siebie samego poda¢ jako odbiorce wyplaty, jezeli chce
jakas sume podja¢é ze swego rachunku. Dla podania imie-
nia odbiorcy wyplaty sluzy wolne miejsce miedzy przeka-
zang kwotq, a podpisem wystawiciela. Adres odbiorcy wy-
platy nalezy podaé dokladnie.

Czek -taki po wypelnieniu odsyla sie bezposrednio
do Urzedu pocztowych kas oszezedno$ei, a urzad ten wy-
placa go przekazem wyplaty, przekazem poczto-
wym lub listem pienieznym.

W pierwszym wypadku wysyla Urzad pocztowych
kas oszczednosel przekaz wyplaty do tego urzedu poczto-
wego, w ktérego okregu mieszka wskazany odbiorea, a urzad
ten wyplaca przekazana kwote odbiorcy.

Gdy odbiorca mieszka na Wegrzech lub poza granicami par-
stwa, to wyplata moze nastapi¢ zapomoea przekazu poeztowego
lub listu pienieznego. W takich wypadkach ezeki maja byé opa-
trzone dopiskiem:

»Dla wyslania przekazu pocztowego do A. B. w N.«

Nanka stylu prakiycznego dla szk. wydz. zen. 6
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albo:

»Dla wyslania listu pienienego (listu wartosciowego) do
A. B. w N.«

Jezeli przekazanie kwoty ma nasigpicé zapomocg telegra-
ficznego przekazu poczlowego, to trzeba to wyraznie na czeku
Zaznaczyc.

Jezeli czek opiewa na obca, walutg, to przy ekspedvcu prze-
kazu poczlowego przelicza sie kwote jego wedlug kursu pieniei-
nego gietdy wiedenskie;j.

Oplate pocztowa od przekazu poeziowego lub listu
pienigzinego ma uisci¢é wystawiciel czeku.

Celem Spiesznego zalatwiania czekéw, nadchodzaeych
do Urzedu pocztowych kas oszczednosci, zaleca si¢ do przy-
sylania czekéw uzywaé umy$lnie na ten cel wydanych
kopert, ktére mozna nabywaé w Urzedzie poecztowych
kas oszezednoSci po cenie 30 h za 50 sztuk. Kwote za te
koperty pobiera si¢ przez odpisanie w rachunku.

Wiaseiciele rachunkéw moga prosié Urzad pocztowych
kas oszezednodci, aby wykupywal ich weksle i inne doku-
menty wierzytelnoSei zapomoca wydanych przez nich
czekow.

Przyktad. Kobierska wystawia 15. marca 1911. weksel
platny za 3 miesiace od daty tj. 15. czerweca 1911) w e. k. Urze-
dzie pocztowych kas oszezednosei we Wiedniu. Przed 15. czerwea
1911. posyla ona czek, opiewajacy na sume wekslowa, do Urzedu
poczt. kas oszezedn. do Wiednia i pisze ponad swoim podpi-
sem »do Sciagniecia weksla takiego a takiego« (lu maja bvé
umieszczone nd}dokhdmej daty weksla). (1dyby miejsca na na-
czelnej stronie czeku nie wystarczylo, mozZe pisac dalej na od-
wrotnej stronie i tam jeszcze raz sie podpisac¢. Kto powyze] opisany
weksel w wlasciwym terminie p17ed:1’07y (zaprezeniuje) w Urzedzie
poeczt. kas ORJLZQdH we Wiedniu, otrzyma pieniadze. — Kobierska
moze takZze czek posla¢ wlascicielowi jej weksla, ktory w dniu
oznaczonym pojawi sie wraz z wekslem i przekazem w Urzedzie
poczi. kas oszezedn. celem podjecia zaplaty.

Wiaseiciel rachunku w obrocie czekowym mozZe takze
zazgdac, aby c. k. Urzad poezt. kas oszezedn. kupil dla niego
pewne papiery panstwowe.

Nadwyzke w obrocie czekowym lacznie z wkladka
zawigzkowa oprocentowuje sie po ftrzy od sta roecznie.
Kwot nizszych od dwéch koron nie oprocentowuje sie. Spo-
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86b liczenia jest taki sam, jak przy obrocie wkladkowym
(§ 22. A).

Za czynnoSci urzedowe w obrocie czekowym pobiera
Urzud poczt. kas oszczedn. rozmaite drobne oplaty, ktore
stragca sie z rachunku.

C) Obrét kliringowy.

Jezeli otrzymujgey czek sam ma rachunek w ec. k. po-
eztowe] kasie oszezednosSci, moze nastapi¢ bardzo wygodnie
wzajemne wyréwnanie nalezytoSei w obu rachunkach,
ezyli tak zwany eclearing (czyt. »kliring« znaczy po angiel-
sku to samo, co niemieckie sklaeren¢, wyréwnaé).

W takim wypadku pisze wystawiciel czeku na odwro-
tnej stronie: »Do zapisania na rachunek .

A. B. w N.< i pod ta notatka podpisuje sie.

W takich razach odpisuje Urzad pocztowych kas
oszezedn. przekazane czekami kwoty z jednego rachunku
i dopisuje je w drugim wskazanym rachunku, poczem za-
wiadamia obu wlag8cicieli rachunkéw zapomoca wyciggéw
rachunkowych o dokonanem odpisaniu wzglednie dopisaniu,
a tem samem o stanie ich rachunkéw.

Jezeli wlasciciel rachunku Zyczy sobie, azeby wszyst-
kie czeki, na jego rzecz wystawione, dopisywano bez dal-
szych zawiadomiefi w jego rachunku, woéweczas ofwiadeza,
ze przystepuje do obrotu kliringowego.

Przyktad. Gdyby Kobierska nalezata do obrotu Kkliringo-
wego, a zarazem Bank Krajowy we Lwowie, wowezas, wystawia-
jac czek (wzor 73), napisalaby na odwrotnej stronie »Do zapisania
na rachunku Nr. . . . . Banku Krajowego we Lwowie« i podpi-
sataby sie pod tg notatka. Wowezas Urzad poczt. kas oszezedn.
odpisatby z rachunku Kobierskiej 3725 K 50 h. i te kwote dopi-
satby na rachunku Banku Krajowego ; Kobierskiej odpisatby nadto
drobne kwoty za przeprowadzone czynnosci urzedowe.

W obrocie kliringowym moina przekazywaé kwoty
wyisze, niz 20.000 K, bez ograniczenia, jezeli tylko w ra-
chunku wystawiciela czeki maja pokrycie.

Urzad poeztow. kas oszezedn. wydaje drukowane listy
uczestnikow obrotu kliringowego, aby kazdy wiedzial,
z kim moie w ten sposéb rachunki zalatwia¢. Roczna pre-
numerata na te listy wynosi 2 K.

6*
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Jezeli kwota, przekazana czekiem na rzecz uczestnika
obrotu kliringowego, nie ma by¢ dopisana, lecz wyplacona
w gotéwee, wowezas pisze si¢ na odwrotnej stronie czeku:
»Poza obrotem kliringowyme. ; '

Wkiadki w obrocie kliringowym wraz z wkladka za-
wigzkowa oprocentowuje sie tak samo, jak w obrocie cze-
kowym (§ 22. b).

§ 23. Pocztowe posytki towarow.

Poeczta mozna wysylaé najrozmaitsze przedmioty
w paczkach, skrzynkach, workach, koszykach, pudelkach,
zwitkach i t. p. Nie wolno poezta posylaé materyaléw za-
palnych, gryzacych i wybuchajacych (eksplodujacych).

Gidvby kto zatait, ze w posylce takié przedmioty sie znajduja,
narazitby sie na wysoka kare pieniezng. Gdyby nadto przez zapa-
lenie sie zatajonych przedmiotéw, ich wybuch lub przegryzienie
opakowania rzeczywiscie nastgpilo uszkodzenie obcej wlasnosci,
nadawca musialby wynagrodzié szkode, a nawet w wielu wypadkach
mogthy byé sadownie karany.

Waga posylek nie moze przekraczaé 50 kg, tylko mo-
nety mozna nadaé do 65 kg. Niektére urzedy pocztowe,
t. z. nieeraryalne, obowigzane sg w obrocie wewnetrznym
tylko do przyjmowania posylek, ktérych waga nie prze-
kracza 30 kg.

Przedmioty, nie wydzielajace tluszezu lub wilgoei, jak
np. ksigzki, bielizne, odziez itp. mozna pakowaé w gruby
papier, zwlaszcza jezeli nie wysyla sie ich na wielkg odle-
glo§é, a waga nie jest zbyt wielka. Posylki wickszej war-
toSci i wagi lub tez wysylane na znaezna odleglosé, tudziez
wszystko, co przez tarcie mogloby doznaé uszkodzenia,
nalezy pakowaé w cerate, skrzyneczki, pudla lub kosze,
a sznurki opasujace (bez wezlow) tak umieszezaé, aby nie
mogly by¢ zesuniete. Pieczeci wyciska sie na kazdem skrzy-
zowaniu sznura, tudziez na krawedziach posylki, szwach
pakowego plétna i na koficach sznura.

’ Flaszki i dzbany z plynami przyjmuje sie tylko wtedy, jezeli
je nadano w skrzyniach i koszach. Owoce przyjmuje sie w pu-
dfach i skrzynkach, a jezeli nie wydziclaja wilgoci, takze w ko-
szach. Dziczyzne zabila moZzna wysylaé bez opakowania z adre-
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sem, wypisanym na tabliczce, dobrze przymocowanej do przedmiotu.
Zvwe ptaki wysyla sie w koszach lub w klatkach, wktérych umieszezona
jest woda i pozywienie. Za przesytki zywych zwierzat poczta nie
przyjmuje Zadnej odpowiedzialnosci. To teZ najlepiej wysylaé je jako
posydki expresowe.

Dokladny adres ma by¢é wypisany lub calkowicie na-
lepiony na pakiecie; przypieczgtowywac adresow na pakie-
cie nie wolno.

Do posylki frachtowej nalezy dolaczy¢ Adres prze-
sylkowy, wypisany zgodnie z adresem pakietu — na rzg-
dowym, stemplowanym blankiecie (Wzér 74). Adres
przesylkowy z nadrukowanym stemplem na 10 h mnaby¢
mosna w urzedzie pocztowym lub w trafice za 12 h. Ze-
psute a nienzyte Adresy przesylkowe mozna wymienié
w urzedzie pocztowym za doplata 1 h od sztuki. Pisanych

‘adreséw przesylkowych urzedy pocztowe od o0s6b prywa-

tnych nie przyjmuja. Za jednym adresem przesylkowym
mozna wyslaé najwiecej trzy pakiety do tego samego
odbiorey, w takim razie trzeba jednak oznaczyé wartosé
kazdej paczki z osobna lub Zadnej, tudziez frankowac
wszystkie lub tez nie frankowaé zadnej.

Na posylke nadang otrzymuje sie recepis
dawezy.

Mozna tez zazadaé recepisu zwrotnego za taka samg oplata,
jak przy listach poleconych, i w danych wypadkach wnies¢ rekla-
macye (§ 8). Posylki pocztowe wysyla sig takie »Expresse.

Mozna podaé warto§é posylki, mozna jej takzie weale
nie podawaé. Warto§é uwidoeznié nalezy tak na adresie,
jako. tez na Adresie przesylkowym. Oznaczenie wartoSci
pozostawia si¢ woli nadawcy. Zazwyczaj nie podaje sie
wartosci, chyba przy posylkach bardzo kosztownych, gdyz
za to placi sie osobne porto wartosciowe, jak przy listach
pienieznych (§ 21), a zaginiecie posylki bardzo rzadko si¢
zdarza.

Uwaga: Wszystko, co we wzorze 74. podane jest
drukiem pisanym, wypelnia nadawca, reszte urzednik
pocztowy.

Nadawea moze na odeinku dopisaé, co uwaza za po-
trzebne (jak we wzorze 74).

n a-
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Odbiorea kwituje odbiér na odwrotnej stronie na
wskazanem miejscu (Wzér 74 b).

Posylki moga by¢ frankowane (jak w powyiszym
wzorze) przez nalepienie przypadajgcych marek, lub nie-
frankowane. Wiktualy lub przedmioty, ulegajace zepsuciu,
tudziez posylki za »recepisem zwrotnyme i posylki »Ex-
press« muszg byé z géry frankowane.

W niektérych miejscowosciach posylki takie bywaja
za malg doplatg przez listonosz6w wprost doreczane do
domu, jezeli nie przekraczaja pewnej wagi, przepisami
pocztowymi wskazanej; w innyech wypadkach otrzymuje
odbiorca tylko zawiadomienie (4dwizo), Ze przesylka jest na
poezcie, poczem z tem zawiadomieniem udaje sie na
poczte i posylke odbiera. Moina takie zazadaé, aby od-
biorce natychmiast o nadejSciu posylki zawiadomiono; za
to placi sig¢ tak, jak za listy expresowe (§ 9).

Dla posylek zagranicznych sluzg podobne formularze
w jezyku niemieckim i francuskim. Do tych posylek do-
facza si¢ jeszeze deklaracye clowe i deklaracye
statystyeczne. Formularze tych deklaracyi kupuje sie
na poezcie za 1 h. Szczegblowe przepisy wskazuja, do kt6-
rych pafistw potrzeba tylko jednej, a do ktérych wiecej
deklaracyi. Do Wegier dolacza si¢ tylko deklaracye sta-
tystyczne.

W razie uszkodzenia lub ubytku posylki wynagradza
poczta nadawecy w zupelnoSci szkode wedlug podanej
wartosSci, a w razie, gdy nie podano wartosei, wyna-
gradza takze szkode rzeczywiScie poniesiona, nie placi
jednak wiecej niz 15 K za posylke do 3 kg wagi, a 25 K
do b kg, za$§ za kaidy nastepny kg lub jego czesé co naj-
wyze] 5 K. Poczta nie placi nic za pieniadze stracone,
w posylce zawarte, ani tez za rzeczy, uszkodzone wsku-
tek wadliwego wewnetrznego lub zewnetrznego opakowania.

Zdarza sie nieraz, ze kto$ przyniesie na poczte przesylke,
wadliwie lub niezgodnie z przepisami poeztowymi opakowana,
a pomimo tego zada, aby ja wyslano. Wowezas nadawea pisze na
posylce 1 na adresie przesylkowvm »na moja odpowiedzialnosée,

poczem urzednik posylke przyjmuje. W wypadku tym poczta za
szkode nie odpowiada.

Wzér 74 a.
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Wzor 74 b.

Zapisek o doreczemiu .

(| Liczba oddaweza ...
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Strona odwrotna.

Kwit odbiorezy.

Odbior przesytki, opisanej na odwrotnej stronie, potwierdza:

1911

25 maja

dnia

W Krakowie

Marya Gadowska
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§ 24. Kwity.
Kto wyplaca drugiemu jakakolwiek kwote, ma prawo

- od odbiorecy tejze kwoty 2zadaé, aby mu wydal kwit.

Kwit jest piSmiennem poswiadczeniem, Ze odnoS$na kwota
zostala rzeczywiscie wyplacona.

Kwity wydaje sie na otrzymana pensye lub wyna-
grodzenie, uiszezone rachunki lub ezynsze, odebrane pro-
centa i t. p. :

Kwity powinny byé pisane zwieZle i jasno. Papier
powinien by¢ trwaly, gdyz kwity przechowuje sie jako
dokumenta. Pisze sie je zazwyczaj na pdlarkuszu.

Kwit ma zawierac:

1. Kwote, wyraiong slowami i cyframi;

2. za co powyizsza kwota zostala wyplacong;

3. przy odbiorze pensyi, czynszéw, procentéw i t. p.
czas, za ktéry kwota zaplacong zostala (np. mie-
siae), tudziez ogdélna kwote (np. ezynsz ro-
ezny), z ktérej wyplata nastapila;

4. imie, nazwisko i charakter osoby, albo
nazwe urzedu lub kasy, ktéra wyplaca;

5. na dole, po prawej rece, date wyplaty, w na-
stepnym za§ wierszu imie i nazwisko, ewen-
tualnie tez zatrudnienie lub charakter kwitujacego;

6. u dolu, od lewej strony, powtérzenie cyframi kwi-
towanej kwoty. 3

Kwity podlegaja oplacie stemplowej, stosownie do

S ~wysokosci kwitowanej kwoty, a mianowicie podlug II. skali

stemplowej; tylko kwity na kwote nizej 4 K s3 wolne od
stempla. Skale stemplowe znajduja sie we wszystkich ka-
lendarzach.

Stempel przylepia sie u géry po lewej stronie tak,
aby jego dolna krawedZ przepisaé slowami pierwszego
wiersza.

Kwity, wydane w wewnetrznym zarzadzie ja-
kiej§ instytucyi, nie ulegaja ostemplowaniu. Jezeli n. p.
w Banku Hipoteeznym we Lwowie oddzial hipoteczny wy-
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daje jaka kwote oddzialowi zastawniczemnu banku, daje
tenze kwit nieostemplowany.

Wzor 75.

Kwit
Stempel we-
dlug II. skali
na |pietdziesijat dwie K 50 h (52 K 50 h), ktére pod-
pisana za mleko, dostarczone dla tutejszego Internatu nau-

czyeielskiego w miesigeu mareu b. r., z kasy tegoz Inter-
natu gotéwka otrzymala.

W Tarnowie, 1. kwietnia 1911.

Marya Lasowska.

- Wzér 76.
Kwit

Stempel we-
dlug II. skali

na |sto piecdziesiat K f. j. 150 K, ktére podpisana, jako
pélroczng rate stypendyum z fundacyi ép. Samuela Glo-
wifiskiego z rocznej kwoty Trzystu K, z e. k. gléwnego
Urzedu podatkowego w Tarnowie otrzymala.

W Tarnowie, 1. lutego 1911.

Marya Sowinska,
uczenica szkoly wydzialowe;j.

Wzor 77.

Kwit

Stempel we-
dlug 1I. skali

na [sze§édziesliat szesé K 66 h (tj. 66 K 66 h), ktére
podpisana, jako place miesieczna za miesiac marzec b. r.
z.rocznej kwoty 800 K z kasy internatu St. Salomei
otrzymala.

W Krakowie, 1. marea 1911.

Franciszka Rozdolska,
ochmistrzyni.

Wzor 78.
Kwit

Stempel we-
dlug II. skali

na |oémdziesilat sze§¢ K 45 h (86 K 45 h), ktére z c. k.
gléwnego Urzedu podatkowego w Rzeszowie, jako depo-
zytu sadowego, otrzymalam na pokrycie wydatkow, poczy-
nionych dla maloletniej Maryi Boreckiej, w mys$l polecenia -
Swietnego ¢. k. Sadu obwodowego w Rzeszowie, jako
wladzy nadopiekuficzej, z dnia 7. lutego b. r. do 1. 4.625.
W Rzeszowie, 9. lutego 1911.

Antonina Zatorska.

Uw aga. Czesto otrzymuje sie pieniadze na
polecenie jakiejs wtadzy. Wowezas rozporza-
dzenie tej wladzy nalezy w kwicie przytoczyé.
Tak w niniejszym wypadku. Maloleinia Bo-
recka jest umieszezona u Antoniny Zatorskiej;
Zatorska wydaje pieniadze dla maloletniej, przedklada sadowi ra-
chunki, sad rachunki te zatwierdza i poleca wyplate przypadajacych
kwot z majatku Boreckiej, ktory jest w przechowaniu sadowem.
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Wzér 79.
Kwit

Stempel we-
diug 1I. skali

na |osmset piecdziesiat K (850 K), ktore podpisana jako
polroczny czynsz, tj. za ezas od 1. styeznia do 30. czerwea
1911, za dom parterowy w Rynku p. L. 9., wynajmowany
dla tutejszego Swietnego c. k. Sadu powiatowego, z tu-
tejszego c. k. Urzedu podatkowego w gotéwee otrzymala.
W Nizankowicach, 1. stycznia 1911.

Marta Starzecka,
wiascicielka realnosci,

§ 25. Swiadectwa.

Swiadectwa sa to pisma, stwierdzajace czyje§ osobi-
ste przymioty albo tez prawdziwy stan rzeczy. Swiadectwa
moga byé rozmaitej tresei.

Swiadectwo powinno byé jak najsumienniej i jak naj-
ogledniej ulozone, aby nikomu krzywdy nie wyrzadzono
i zarazem nikogo w blad nie wprowadzono. Jezeli osobie,
ktérej wydajemy Swiadectwo, brak pewnych zalet, nie
wspominamy o nich, leez nie wpisujemy nagany, Osoba,
czytajaca Swiadectwo, domykli sie, jakie braki ma osoba,
przedkladajaca Swiadectwo. )

Swiadectwa winny zawierad:

1. Imie¢ i nazwisko (o ile moznogei takze miejsce
urodzenia, religie i wiek) osoby, ktérej 'wydajemy Swia-
dectwo;

2. dokladne okreslenie tego, co sie poswiadeza;

3. date, a nadto imie, nazwisko i charakter
wydajacego Swiadectwo ;

4. tegoz pieczeé.

Opréez Swiadectw ubéstwa i niektérych innych, wy-
raznie w odnosnej taryfie stemplowej uwidocznionych,
wszystkie inne ulegaja ostemplowaniu. Wysokosé stempla
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-jest rozmaita i uwidoeczniona w taryfie. Stempel nalezy

u dolu przepisaé¢ pierwszemi slowami osnowy sSwiadectwa.

Wzor 80.

Stempel
S Swiadectwo.

Karolina | Piechowska z Mszany Dolnej, liczaca lat
22, rel. rzym. kat., stanu wolnego; sluzyla u mnie przez

~ trzy lata, t. j. od 1. lipca 1908 do 30. czerwea 1911. jako

kucharka, byla wierna, zdolna, bardzo pilna i pro.wadzi_la
sie moralnie. Uwalniam ja ze sluzby na jej wlasne Zadanie.
W Laficucie, 1. lipea 1911.

Paulina Dolnicka,
zona lesniczego.

Wzor 81.
Stem}iel ;
ot Swiadectwo.

|Antoni W|.... sluzyl u mnie jako dozorca domu od

1. pazdziernika do 1. listopada 1911.
Data i podpis.
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Niektére zalatwienia piSmienne w sprawach przemystowych,
handlowych 1 urzedowych.

§ 26. Firma.

Kazda osoba, zajmujaca sie zawodowo przemyslem
lub handlem, obowiazana jest prowadzié swoj interes pod
jakas nazwa; nazwa ta zwie sie firma.

Zazwyeczajimie i nazwisko przemyslowea lub kupea
bywa zarazem jego firma, n. p.

Wzor 82. Aniela Majewska.

Firme¢ nalezy tak obraé, aby réznila sie od firmy
kazdego innego przemyslowea Iub kupea.

Czasem obejmuje przemyslowiec lub kupiec interes
po innym, kitéry mial zaufanie u publicznosei. Chee
tedy zaznaczyé, Ze jego interes nie jest zupelnie nowym,
lecz ze dalej prowadzié go bedzie w duchu poprzednika.
Odpowiednie dopiski oznaezaja, e nowa firma powstala
z dawnej, juz znanej, jak:

zor 83. Anna Mirska (przedtem B. Grodzka).
Wzor 84. Janiny Podolskiej nastepcy.

Jezeli interes prowadzony jest w s polee, uwydatnia
sie to w firmie, n. p.

Wzor 85. Julia i Karolina Berskie.

Wzor 86. Jana Kochanskiego wdowa i synowie.

e

W tych wszystkich wypadkach spdélnicy sa wy-
mienieni.

Czasami istnieje spélka, ale spélnik nie chee by¢é wy-
mieniony; jest to tak zwany ciehy spdlnik.

Istnienie cichej spétki oznacza sie dopiskiem Sp. np.:

Wzor 87. Antonina Rawska i Sp.

Nie wolno jednak uzywaé dopisku Sp., jezeli
sp6lka nie istnieje.
Nadto istnieja firmy stowarzyszef, jak:

Wzor 88. 1. Zwigzkowa drukarnia we Lwowie.
Wzor 89. Towarzystwo wyrobu bielizny damskiej i t. p.

Firmy uzywa sie: 1. Jako napisu na pracowni,
sklepie, lub mieszkaniu;

2. W ogloszeniach, cennikaech i t. p.

3. Jako podpisu na wszystkich pismaech i doku-
mentach, wychodzaeych od przedsiebiorstwa.

Aniela Majewska bedzie tedy tak w listach prywa-
tnych, jako tez we wszystkich pismach swego przedsie-
biorstwa podpisywala sie jednakowo, t. j. swem imieniem

_‘ i nazwiskiem. Inaeczej Julia Berska. Piszae do krewnych

i znajomych w interesach prywatnych, podpisze sig
tylko swem imieniem i nazwiskiem, piszac za§ w jakiej-
kolwiek sprawie imieniem firmy, tj. imieniem przedsie-
biorstwa, ktére prowadzi w spélee ze siostra, podpisywac
bedzie: »Julia i Karolina Berskie«. Tak samo i Ka-
rolina bedzie podpisywala imieniem firmy. Jeden i drugi
podpis jest réwnie wazny wobec sadu, dostaweéw i1 od-
biorcow.

§ 27. Godta i napisy sklepowe.

a) Godlo (szyld) jest to napis nad pracownia, skle-
pem lub mieszkaniem przemyslowea  lub kupea. Napis ten
bywa umieszezony na tablicy lub malowany na murze
it. p.ijest zazwyezaj tak wielki, aby z daleka byl wi-
doezny. Godlo zawiera albo sama firme, albo tez blizsze
oznaezenie interesu, np.:
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Wzér 90. Aniela Majewska.
albo
Wade 91, Aniela Majewska
Magazyn méd.

Godlo przyozdabia sie nieraz lub umieszeza sie na niem
wizerunki gléwnych narzedzi rzemiosta, wazniejszych wyrobow,
lub towarow; tak np. stolarz umiesci hybel lub stoly, szafy, krze-
sta 1 t. p., kupiec korzenny glowy cukru, paki z kawg i t. p.

Jezeli przemyslowiee ma tytul c. i k. nadwornego dostawcy,
umieszcza zazwyczaj lakze ten tytul na godle: opréez tego umie-
szeza sie podobizny medalow zastugi, uzyskanych na wystawach itp.

b) Na drzwiach i okienicach pracowni lub sklepu,
po stronie otwartej na zewnatrz, tudziez na tablicach mie-
dzy oknami i t. p. umieszeza zazwyczaj przemyslowiec lub
kupiec rozmaite napisy sklepowe, ktérymi oznajmia,
jakie wyroby wykonywa lub jakie towary ma na
sprzedaz.

Umieszezajae takie napisy trzeba uwazac:

1. aby byly poprawnie napisane:

2. aby byly o ile moinoSei wielkie;

3. aby nie chwali¢ sie zbytnio, bo to obudza nie-
ufnoéé.

§28. O ogioszeﬁiach w ogolnosci.

Czasem zalezy komu§ na tem, aby jak najwiecej
080b 0 czemS$ sie dowiedzialo. Do tego stuza najroz-
maitsze ogloszenia.

Szezegélnie przemyslowey i kupey musza nieraz
czesto 1 wiele oglaszaé. Musza zawiadomic publicznogé
0 otwarciu swego interesu, musza doniesé¢ o wazniej-
szych zmianach, ktére w interesie zaszly, o nabyeiu
nowyeh towaréw it. p. A :

Ogloszenia uskuteeznia sie rozmaicie:

1. przez inseraty, to jest ogloszenia w dziennikach ;

2. przez afisze czyli plakaty, t. j.- drukowane lub
litografowane kartki lub wielkie ‘arkusze, rozlepiane na
murach lub tablicach, na ten cel przeznaczonyeh, tudziez
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mniejsze kartki pisane i wystawiane za oknami, lub rozle-
piane na drzwiach i murach;

3. przez okélniki ezyli ecyrkularze, ulozone w for-
mie listu.

Najwieksza zaleta ogloszen jest poprawna, zw’in.l'a
i jasna stylizacya. Wszelkie szumne przeghwalkl_sac Smmic
szne i moga czytelnika niekorzystnie¢ do firmy uprzedz.lc;
trzeba wiee pod tym wzgledem zachowaé przyz W:Oltq
miare. Przemawiajac w ogloszeniach do publicznosei, }1zyv_va
sie zwykle zwrotu P. T. Publiczno§é. Jest to skrécenie,

zapozyezone z jezyka lacifiskiego (P. T. — pleno titL}10
6 . ﬁelnym tytulem), a sluzace do ogdélnikowego wyraze-

nia tytulu, kazdemu przynaleinego.

Ogloszenia powinny byé tak drukowane lub pisane,

aby to, co najwazniejsze, szezegélnie w oezy wpadalo.

Ogloszenia czy to w dziennikach, czy tez plakatami,

sa wolne od stempla.

§ 29. Inseraty.

a) o otwarciu interesu:

A A A e A

Z dniem 1. stycznia r. 1911.

otwieram

we Lwowie przy ulicy Kopernika p. I. 20.

Magazyn haftéw i przyboréw do szycia.

SR A

Hafty w wielkim wyborze na kanwie, jucie, suknie, zaczgle
i wykoriczone. Wiéczki. Jedwabie. Kanwy i guziki.

Wszelkie przybory do szycia, haftu i krawieczyzny.

Ceny state, umiarkowane.

Jozefa Lisicka.

~1

Nauka stylu praktyeznego dla szk. wydz. zei.



Wzor 93. b) polecajqece towary:
ZLOTY Sklep gWieiych kwiatow DYPLOM
MEDAL K. MICHALSKIEJ honor. 1893

w Krakowie, ul. Szewska 1. 23. — Telefon 353.

Bukiety, Wiazanki, Wience, Kosze, Garnitury do sukien, Dekoracye
stolow, wogole wszystko w zakres kwieciarstwa wechodzace,
wykonane wedlug najnowszych wymagan. — Ceny przystepne.
Zamowienia miejscowe i prowincyonalne uskulecznia sie
bardzo punktualnie.

Wzor 94. e) réine:

T L
B

| zaAxkoPANE.
PENSYONAT LECZNICZY DLA DZIZCI

JAGIELLONSKA-NIECZUJA.
Przyjmuje sie dzieci plei obojga, roznego wieku,
z wyjatkiem chorych zakaZnie.

O przyjeciu rozstrzyga lekarz dr. 2ychor'1 w Zakopanem.

Zywienie obfite,

zastosowane do najnowszych zasad hygieny.
Gimnastyka, gry, wyecieezki,

o ile moznosei przebywanie na Swiezem powietrzu. |

Kapiele lecznicze.

Kierowniczka przed otwarciem Zaktadu zapoznata sie
z urzadzeniem i systemem podobnych zakfadéw
| w Szwajcaryi, Tyrolu, Francyi, Belgii i Anglii.
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- Wzor 95.

Dom parterowy,

skladajacy sie z 3 pokoi, kuchni, piwnicy i spizarni, z ogro-
dem, jest do najecia w Muszynie nad Popradem, na sezon
letni lub na caly rok.
Blizszej wiadomosei udziela podpisana
Franciszka Makowska,
wlascicielka realnosei w Muszynie.

Wzor 96.

Pracownia krawiecka L. Szwejkowskiej, we Lwowie,
przy ulicy Mickiewicza 1. 27., poszukuje do nauki dwdch
panienek z ukonczona szkola ludowa.

Blizsza wiadomosé¢ tamze.

§ 30. Afisze i ogloszenia kartkowe.

a) Afisze czyli plakaty bywajg mniej wiecej tej
samej treSei, co inseraty i réznia sie od nich wielkoscia
i drukiem. Musza byé drukowane wielkiemi literami,
aby je z oddalenia moZna przeczytac.

Przechodnie nie lubia sie zbyt dlugo zatrzymywaé
przed afiszami, to tez zbyt obszerne afisze nie bywaja
ezytane. Cheae wymienié swe wyroby lub towary na afiszu,
lepiej wymieni¢ tylko najwazniejsze i dodaé¢, ze podobne
wyroby lub towary sa takze do nabycia w pracowni lub
w handlu.

Ustawa nakazuje, aby na kazdym afiszu wymieniona
byla drukarnia, w ktérej afisz wydrukowano.

b) Do ogloszen mniejszej wagi, szezegdlnie do oglo-
szen prywatnych, uzywamy takie kartek pisanych, ktére
umieszeza sie w oknach mieszkania, na drzwiach i murach.

Kartki takie powinny byé bardzo czytelnie i po-
prawnie pisane, zreszta stosuja sie do nich takie uwagi
ogolne, wypowiedziane w § 28. Osnowa ich powinna byé
bardzo zwiezla.

~1
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a) Afisz.
oottt ook

Zalozona w roku 1887.
ODZNACZENIA :

Wielki medal srebrny z VL Zjazdu Przyrodnikéw i Lekarzy
w Krakowie w r. 1891. — Wielki medal srebrny z Wystawy

Jubileuszowej w Wiedniu w r. 1899. — Wielki medal zloty
z Wystawy Przyrodniczo-Lekarskiej w Krakowie w r. 1900.

MLECZARNIA
E BOBRIYNSKIEJ

w Krakowie, przy ulicy Stawkowskiej 1. 12.

)

£
‘e

POLECA WSZELKIE WYROBY MLECZARSKIE.

FILIE
przy placu WW. Swietyeh 1. 9 i 10.
przy uliey Dlugiej I. 24.
Zaklad letni na plantach obok Bisk. Pataeu.
Zaklad letni w Parku Prof. Dra Jordana.
Filie w Tarnowie i we Lwowie.

(s e B g B S O
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b) Ogloszenia kartkowe.
Wzor 98.
Ta realnosé

z wielkim ogrodem warzywnym i owocowym
jest natychmiast z wolnej reki do sprzedania.

s
&

e
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Wzor 99.
; Do najecia
w tym domu
@) od 1. lipca b. r.: cztery pokoje, z tych dwa
frontowe, z przynaleznosciami, w zabudowaniu frontowem,
na pierwszem pietrze:
b) natychmiast: jeden maly pokoik z osobnym
wchodem w ofieynach na pierwszem pietrze.
Blizszej wiadomosei udziela wlaScicielka na I. pietrze,
Nr. drzwi 8.

§ 31. Kupno i sprzedaz.

Kupno i sprzedaz zalatwia sie najezedciej w ten sposob,
ze kupujacy placi do rak sprzedajacego lub do jego kasy
cene kupna i odbiera towar. Zdarza sig mieraz, Ze w tym
wypadku kupujacy nie zada weale rachunku. W kazdym
jednak wypadku nalezy daé kupujacemu rachunek, jezeli
go zazada.

Nieraz wydaje sie zaméwione towary miejscowym
odbiorcom, lub tez wysyla sie je poczta lub koleja i do
takich wysylek dolacza sie zawsze rachunek.

Rachunek bywa wyréwnany po odbiorze towar6w lub
pozniej. Dzieje sie to w rozmaity sposob: przez uiszezenie
gotéwki wprost do kasy lub za posrednictwem poezty :
przez listy pienieine, przekazy pocztowe, Poeztowe kasy
Oszezedno$ei. Nieraz wysyla sie towar poeztg lubj koleja
za pobraniem nalezytoSci. Kupey wyrownywaja takze ra-
chunki zapomoca asygnat i weksléw.

Rachunek wyréwnany bywa rozmaicie kwitowany.
7 kupna i sprzedazy wynikaja przeto rozmaite zalatwienia
pisemne.

§ 32. Rachunek.
(Nota, Konto).

Rachunek jest piSmiennym wykazem dostarczonego
towaru, uskutecznionej robocizny lub poniesionych kosztow.
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Na rachunki uzywa sie 6semki, éwiartki, lub pélarku-
sza papieru w miare potrzeby. Od lewej krawedzi nalezy
zostawié¢ wolna przestrzefi na 1 do 2 em. szerokosei, nie-
kiedy bowiem rachunki zszywa sie razem.

Pismo, szczegdlnie cyfr, ma byé staranne, Secislosé jak
najwieksza. Wyeieranie lub skrobanie, tudziez wszelkie
poprawki stanowezo sg wykluczone.

Rachunek ma zawierac:

1. U géry, po lewej rece, liczbe stronicy (pagine
lub folium) Ksiegi gléwnej, jesli wogdle rachunek z ksiegi
sie wypisuje, w przeciwnym razie szczegdél ten odpada;

2. u gory, po prawej, date;

3. ponizej, srodkiem, napis: Rachunek;

4. w nastepnym wierszu od kogo, — dalej

5. dla kogo rachunek wystawiono.

Nastepuje gruba kreska pozioma, od ktérej ida trzy
kolumny pionowe, przeciete na poprzek liniami podlu-
znemi. W tych kolumnach pisze sie:

6. w pierwszej (wazkiej) date dostarczenia towaru,
robocizny itp.; :

7. w drugiej (szerokiej) wyszczegdélnienie ezyli
przedmiot ;

8. w trzecie] (podwdjnej) cene towaru, robocizny itp.;

9. po wyszezegdélnieniu wszystkich pozyeyi, wpisanych
miedzy liniami poziomemi, zamyka sie trzecia (podwdéjna)
kolumne kreska pozioma i sumuje sie nalezytoSei. Przed
suma pisze sie S (suma) albo Razem.

Po odebraniu nalezyto$ei pisze sie u dolu: Powyz-
sza nalezytosé w calosci (albo z podziekowaniem)
otrzymalem, albo »Saldowane«, poczem kladzie sie date
i nazwisko lub firme. Dopisek ten sluzy za pokwitowanie.
Rachunek, w ten sposéb pokwitowany, nazywa sie rachun-
kiem saldowanym.

Z wysylaniem rachunkéw saldowanych trzeba byé
bardzo ostroznym; mozna z nimi wysylaé tylko osoby
zaufane, gdyZ odbiorca moze zaraz uiSci¢ do rak oddawey
przypadajaea kwote i za nia juz weale nie odpowiada.

Od oplaty stemplowej wolne sa rachunki do lacznej
kwoty 20 K. Rachunki wyzej 20 K az do 100 K wymagaja
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étempla na 2 h, nad 100 K za§ stempla na 10 h. Stempel
ten przylepia sie u géry po lewej rece tak, aby .dolnaf
jego krawedZ mozna bylo przepisaé sfowami, stanowiacemi
osnowe pierwszej pozyeyi rachunku.

Rachunki opiewajace tylko na ogdlna sume, sluzace

jako przypomnienie dawnie] poslanyeh szezegélowyeh ra-

chunkéw, sa wolne od stempla.

~ Kupey i rzemie§lnicy maja zazwyczaj drukowane blan-
kiety na rachunki z wymienieniem firmy, miejsca zamieszka-
nia i paginy lub folium. Na odwrotnej stronie blankietu,
a nieraz i po bokach umieszeza sie czesto ogloszenia i cen-
niki. Gotowe blankiety rachunkéw mozna takze kupié
w niektérych drukarniach i handlach.

Wzor 100. <
W Tarnowie, dnia 1. maja 1911.

Rachunek

mleczarni Maryi Glinskiej
dla Wielmoznej Pani Anieli Schneidrowej.

| Cena | Razem
Za miesiqge kwiecien 1911. | K [h] K ih]
1. Mleka niezbieranego a 11/, [ dziennie=4517 a | — 14 6 3
2. émietanki & !/, [ dziennie=1524a . . . .| — 50} 7 5
3 Skpiwmasla &0 SO Loy DAt R R
R e S R e T e e L B
Razem . . 19 20I

Wyréwnano 2. maja 1911.
Z wysokiem powazaniem
Marya Glinska.

Uwaga: Rachunek ten jest podany bez stempla, bo naleiy-
tos¢ nie dochodzi do 20 K.



" Wzor 101.

Data
1911

1/1

29
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W Grédku,

Rachunek

handlu wiktualéw Antoniny Zabifskiej

dla WPani Janiny Gawarskiej.

1. lutego 1911.
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Stempel
2 h. WiyssiZagalitanin Il cena | Razem
K-y K |h
2 kg soli A e —
2 sledzie a g R 5
1/ oliwy . oo — !
5 kg cukru a . : — 96] 4
2 kg kawy Ceylon a 2 (10] 4
2 kg grysiku a i : 401 —
2 kg kaszy ]mkurudmane] a B 24 —
3 kg kaszki krakowskiej a — (6] 2
2 kg masta kuchennego a 2 1] 4 |
2 kg mydia a . | e (L
ls kg czekolady i8] 1|
? {cgkkrochmalu a : | 45 —
1/, kg sliwek prasowanych a . . |
Droﬁdze - p { : g 8
. kg herbaty . I 4
1 kg jarzyn suszonych 2
paczka kawy kneipowskiej ,‘ ==
2-hg melha - ; : | 24 — |
2 kg masla kuchennego & 2 10] 4
1 kg mydla . = : | 1 —
2 kg kaszki krakOWSkIEJ a | — (76] 1 |
5 kg cukru g | — lo¢] 4
2 cylryny a N 6rl A7
% kg sliwek suszonvch ‘ —
2 kg sSwiec :
5 kg maki a gg %
flaszka musziardy =
| Drozdze ; — |
‘ 2 kg mastla kuchennevo a 2101 4
2 kg soli a : : i 2
Do przeniesienia . | l 53

W Grédku,

Z podziekowaniem otrzymalam.
3. lutego 1911.

Antonina Zabinska.

Data ! W 5 = i {| Cena | Razem
1911 yszczegolnienie B B
' 7 przeniesienia . | 53 0
30/1| 1 kg krochmalu 45
3 kg grysiku a : 40] 1 2
Razem {54 6

Uwaga: Jezeli rachunek nie zmiesci sie na jednej stroniey,

jak w powyZzszym wzorze, sumuje si¢ pozycye na pierwszej stronicy

i przed sumg pisze sie >Do przeniesienia«; na nasiepne] stronicy
pisze sie u gory »7Z przeniesienia« 1 jeszeze raz t¢ samg sume,
poczem zapisuje si¢ dalsze pozycye.

Wzor 102.

Fol. 104.
magazynu sukien damskich Anieli Bartynskiej

© ENSO PP

W Rzeszowie, 1. lipca 1911.

Rachunek

dla WPani Stanislawy Glodzinskie].

Saldowano 4. lipea 1911.

Aniela Bartyriska.

Siempel | FPlalny w Rzeszowie Ma Winien
e o K |b] K |h
Zakiel kamgarnowy dla WPani . . 46 50|
Plaszezyvk wios. z sukienkg dla corki 30 |—

A conto otrzymalam . . 30 |—
Robota sukni dla WPani z drobnvm1 |
dodatkami . : 15 |60}
Sukienka szewiotowa dla COI‘kl 28 |—
Suknia welniana dla WPani 46 |—
A conto otrzvmalam . . | 35 |
Przerobienie dwdch sukienek dla C{)I‘lﬁ 1
z dodatkami . ; i 8 |80
Bluzka batystowa dla W Pdm : 5 |5
Do laskawego wyrownania . 115 140
180 |40} 180 |40}
Saldo do wyrownania . - | 115 |40}
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U‘fvag_a : K_upcy i przemyslowey pisza zazwyczaj rachunki
w powyzsze] formie, odpowiadajgcej zupelnie ksiegom handlowym
ktore prowadza. :

Cwiczenie: Ulozyé kwit na le nalezytosé (§ 24).

§ 33. Listy w sprawach przemyslowych i handlowych.

Przemyslowey i kupey musza zazwyezaj wiele kore-
spondowaé: zamawiaja materyal surowy i towary, zawia-
damiajg odbiore6w o nowych wyrobach i towarach, pole-
caja je, ofiaruja swe uslugi, zadaja wyjasnien w niektérych
sprawach, wydajg rozmaite polecenia, pisuja listy przy od-
sylaniu roboty, towaréw lub rachunkéw i t. p.

W wiekszych przedsiebiorstwach sa zatrudnione osoby,
ktérych jedynem zajeciem jest pisywanie listéw w sprawach
przedsigbiorstwa; sa to tak zwani korespondenci.

Uwagi ogélne, podane poprzednio o listach, stosuja
sig takze do list6w przemyslowych i handlowych. Wszakze
listy te, bardziej niz inne, powinny byé pisane zwiezle
i jasno. Wstep i zakoficzenie bywaja jak najkroétsze, wstep
nawet czesto odpada zupelnie, a miejsce intytulacyi zaste-
puje adres firmy, do ktérej sie pisze.

a) Zamdéwienia i zlecenia..
Wzor 105.
We Lwowie, 14. marea 1911.

Szanowna Pani

Anna Balinska
wlageicielka handlu
w Lezajsku.

Za przyslane dnia 6. b. m. towary dziekuje.

Upraszam nadto o jak najrychlejsze zakupno na méj
rachunek co najmniej 50—60 kg masla, jezeli cena targowa
1 kg mnie przewyzsza 1 K 50 h. Z tego prosze przyslaé
1 faske?) na 5 kg Btto?) poczta, reszte zas pociagiem fo-
warowym. Nalezytos¢ wraz z komisowem prosze wstawié
na moéj rachunek.

Po otrzymaniu posylki odeSle dawne faski koleja.
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Zlecenie Pani co do towaréw kolonialnych i przybo-
réw do pisania z dnia 19. b. m. wykonalam, towary w dro-
dze, rachunek zalgczam.

Z szacunkiem
Marya Nawarska.

Uwagi. Z listu tego widzimy, ze Nawarska zawigzala z Ba-
linska wzajemny stosunek komisowy, co dla tych dwoch wiasei-
cielek malych handléw moze byé bardzo korzysinem. Balinska
kupuje dla Nawarskiej wiktualy w Lezajsku, a Nawarska rozne
towary dla Balinskie] we Lwowie.

1) Nawarska potrzebuje pilnie mniejszej ilosci masla, kaze
przeto wysla¢ b kg poczta, bo posylki pocztowe D kg w calej
monarchii kosztuja tylko 60 h. 2) Bffo znaczy Brutto, t. j. wraz
z waga faski i opakowaniem. Reszte kaze Nawarska przystac
koleja, bo to jej jeszcze taniej wypadnie, niz pocztg. Nawarska
poleca, aby Balinska wstawila na rachunek takze komisowe,
t. j. malg oplate, liczong w procentach, ktore kupcy pobierajg za

~ wykonywanie obeych zlecen czyli komisow.

b) Okélniki (Cyrkularze).

Oké6lniki kupieckie sa ogloszeniami w formie li-
stu. Sa to wiec listy otwarte, drukowane lub litografo-
wane. Rozsyla sie je przy rozmaitych sposobnoSciach.

Osnowa okoélnika ma byé krétka, przedewszystkiem
za§ winna jasno okreS§la¢ zakres dzialania handlu lub przed-
siebiorstwa i dokladnie podaé¢ firme. Poniewaz raz wydru-
kowany okdélnik rozsyla sig w rozmaitych czasach, sto-
sownie do potrzeby, przeto nie kladzie sie w nim zwykle
daty, tylko przypisek u géry od prawej reki: »Data
pocztowac.

U dolu, pod drukowana firmg, kladzie sie wlasno-
reczny podpis firmujaeego.

Format eyrkularza bywa zawsze in 4to, caly lub pol-
arkusza, papier listowy, druk ozdobny. Przesyla sie go
w kopertach otwartych, we dwoje lub czworo zloZony,
a zatem zaopatrzony tylko marka pocztowa na 3 h.



o Hi0R
Wezor 104. Lwéw, data stempla pocztowego.

Wielmozna Pani Dobrodziejko!

Niniejszem mam zaszczyt uprzejmie zawiadomié, ze
moj od lat dwudziestu istniejacy

Magazyn konfekeyi damskiegj
i towarow blawatnych
w Rynku pod 1. 4.
znacznie rozszerzylam.

(_)émielam si¢ przeto zaprosi¢c Wielmozna Panig Do-
brodziejke¢ do laskawego ogladnigeia mego magazynu, po-
staralam si¢ bowiem o wszelkie nowosci z zakresu konfekeyi
damskiej, mianowicie: plaszeze, rotundy, paletoty, na-
rzutki, suknie i kapelusze.

: Polecam tez materye jedwabne i welniane na suknie
1 okrycia w wielkim wyborze, oraz materyaly na pokrycia
futer, chustki, pledy i t. p.
..Pf)siadajqc jak najzdolniejsze pracownice, wykonuje
u siebie wszelkie zlecenia w jak najkrétszym czasie po
stalych a nizkich cenach.
Antonina Modnicka.

¢) Listy z ofiarowaniem wstugi (oferty).

Kupiee lub przemyslowiec poleca czesto swéj towar
lub ofiaruje swe uslugi. List tej tredci nazywa sie oferta.
Podajacy oferte nazywa sie oferentem. .

Juz anonse i okdlniki zawieraja w sobie oferty, skie-
rowane ogélnie do czytelnikéw. Nadto podaje sie nieraz
o‘fertQ instytucyi handlowi lub osobie, od ktérej spodziewa
sig stosownego zamowienia.

Spodziewajac sie wiekszego zamdéwienia, oferent obie-
f:uje zwykle pewne ulgi co do ceny i terminu zaplaty czyli,
jak sie zazwyeczaj wyrazaja, »oferuje to i owoc«. Taka
oferta powinna byé bardzo ostroznie ulozona, gdyi za-
wiera w sobie zobowigzania. Jezeli bowiem adresat
przyjmie oferte, oferent obowiazany jest do &cislego wy-
konania swej oferty.
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Wzor 105.

W Przemyslu, 14. lutego 1911.

Przewielebny ksieze Rektorze!

Dowiedziawszy sie, ze Internat, zostajgcy pod kiero-
wnictwem Przewielebnego - ksiedza Rektora, zamierza za-
prowadzi¢ od 1. marea br. kuchnie¢ we wlasnym zarzadzie,
oémielam sie polecié méj handel, ktéry trudni sig sprzedaza
jak najlepszego nabialu, sprowadzanego codziennie z sa-
siednich folwarkéw, tudziez wybornego chleba i krup.

W nadziei wiekszego odbytu ofiaruje 5% rabatu od
mych zwyklych cen sklepowych.

7Z wysokiem powazaniem

Aniela Krupska.
Trakt Wegierski, 15.

d) Listy z zapytaniem i odpowiedziq.

Takie listy moga by¢ najrozmaitszej tresci. Naj-
czesciej jednak zapytuje kupiec lub przemyslowiec o cha-
rakter lub uzdolnienie os6b, ktére u niego chea otrzymac
zajecie, o rzetelnosé i stosunki majatkowe o0sdb, zadaja-
cych kredytu, lub tez zada dokladniejszego okreslenia
otrzymanych zamowiefi.

Wzor 106.
W Brodach, 14. maja 1911.

Y.askawa Pani!

Jak Laskawej Pani zapewne wiadomo, mgz méj za-
niemégl ciezko w miesigeu lutym b. r. Obecnie niebezpie-
czenstwo minelo, ale lekarze zakazuja mu wszelkiej pracy
fizyeznej i umyslowej. Z tego powodu musialam obja¢ za-
rzad pracowni mego meza, ktéra wszakie dalej pod jego
firmg prowadzona bedzie. Zajecia domowe nie dozwalaja
mi poéwiecié¢ sig zupelnie sprawom naszej pracowni, z tego
tez powodu zamierzam przyjaé czeladnika, ktéryby moégl
zarazem zastapié kierownika przynajmniej co do wykony-
wania robét; rachunki i korespondencye¢ samabym prowa-
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dzila, a to tem bardziej, Ze me7a mego od dawna w tem
wyreczam. Z wielu zglaszajaeyeh sie wydaje mi sie naj-
odpowiedniejszym p. Antoni Z. .., ktéry wlasnie u Pafistwa
przed dwoma laty pracowal.

Upraszam Panig uprzejmie, aby zechciala zapytaé
swego meza o prowadzenie sie 1 uzdolnienie zawodowe
p. 4...., oraz uprosila Go, aby wyrazil swe sumienne
przekonanie, c¢zy on na kierownika pracowni sie
nada.

Nie watpie, 7e Laskawa Pani raczy mi udzielié poza-
danych wyjasnien, tem bardziej, iz przyrzekam pod tym
wzgledem jak najScilejsza dyskrecye.

Prosze przyjaé wyrazy rzetelnego szacunku
Marcelina Stocka.

Wzor 107.
( Odpowiedz ).

W Tarnopolu, 18. maja 1911.

Faskawa Pani!

Odpowiadajac na list z dnia 14. bm. poépieszam do-
niesé, ze p. Antoni Z..... prowadzil sie bardzo dobrze,
byl pilnym i zdolnym pracownikiem, nie ma on wszakze
jeszeze naleiytej wprawy w prowadzeniu wiekszej pra-
cowni i potrzebuje dluiszej praktyki, aby sie mégl w tym
wlasnie kierunku wyksztalcié.

Ze szczerem powazaniem i Zyczliwodcia

Julia Kraweczynska.

Wzor 108.
W Krakowie, 24. maja 1911.

FLaskawa Pani!

Liczac na zyczliwoi¢é Laskawej Pani, ktérej mialam
niezbite dowody, oSmielam si¢ w najsciélejszem zaufaniu
zwréei¢ do Pani z nastepujacem zapytaniem :
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Przed kilku miesigecami sprowadzili sie tu Panstwo
Z...., zajeli obszerne mieszkanie, prowadza dom otwarty,
a Pani i eérki ubieraja sie wytwornie i drogo. Pani Z....
zrobila wlasnie w mej pracowni znaczne zaméwienie, bo
na kwote 400 K, na co jednakie ofiarowuje mi tytulem
zadatku tylko 50 K, a na reszte Zzada pélrocznego kredytu.

Poniewaz stosunkéw majgtkowych Panstwa Z....
blizej] nie znam, a nauczona smutnem doswiadezeniem,
bywam dzi§ w. podobnych wypadkach ostrozna, przeto
upraszam, aby Laskawa Pani zechciala donie$¢ mi poufnie,
ezy moge Pani Z.... otworzy¢ kredyt do Zzadanej wyso-
koéci bez narazenia sie na przykry zawod.

Zecheiej Pani przyjaé zapewnienie, ze z Jej odpo-
wiedzi, ktéra wkrétee otrzymaé spodziewam sig, skorzy-
stam jak najoglednie].

Gotowa do wzajemnych uslug i zawsze Zyczliwa
J. Kotiowska.

e) Listy przy odsylaniu roboty lub z usprawiedliwieniem.

Wzor 109.
W Stryju, 3. sierpnia 1911.

Wielmozna Pani!

Dzisiejsza poezta wyslalam bielizng, uszyta wedle la-
skawego zlecenia z dnia 3. lipca b. r., i pochlebiam sobie,
7ze tak co do uzytego materyalu, jako tez co do sposobu
wykonania odpowie ona w zupelno§ci wymaganiom Wiel-
moznej Pani. Roéwnoczeénie pozwalam sobie zalaczyé
rachunek.

Polecajae sie i nadal laskawym wzgledom Wielmoznej
Pani pozostaje z najglebszym szacunkiem

Kornela Stawinska.



— 112 —

Wzor 110. We Lwowie, 10. kwietnia 1911.

Wielmozna Pani!

Wyezytawszy w ostatnim liScie Wielmoznej Pani wy-
rzuty z powodu opdzZnienia przesylki zaméwionego garni-
turu, poSpieszam usprawiedliwi¢ sie i najmocniej przepro-
si¢c Wielmozng Pania za ten zawéd, ktérego, wbrew moim
najlepszym checiom po raz pierwszy Wielmosna Pani
z mej strony doznala. Przypadek jednak zrzadzil, e
w ostatnim tygodniu zachorowaly mi obloznie dwie naj-
lepsze pracownice, wobec czego nie mogtam podolaé przy-
jetym na si¢ zobowiazaniom. Mam wszelka nadzieje, ze po
tem wytlumaczeniu opéznienia Wielmozna Pani zechce mi
wybaczyé mimowolng nieslownosé i zachowa mie mnadal
w laskawej pamieei.

Z najglebszym szacunkiem
Anna Matkowska.

f) z prosba o przedluzenie terminu splaty nalezytoses.

zor 111.
W Tuchowie, 15. kwietnia 1911.

Wielmozny Oftto Foester
w Tarnowie.

Skutkiem doznanego zawodu w &ciaganiu nalezytosei
kasa moja chwilowo tak sie¢ wyczerpala, iz prawdopodo-
bnie nie bede mogla we wlasciwym czasie wyréwnaé Paii-
skiego rachunku na 225 K 50 h w. k., platnego dnia
1. maja b. r.

Zawiadamiajac o tem WPana na wszelki wypadek,
musze dodaé, Ze z poczatkiem czerwea spodziewam sie
znaczniejszych dochodéw, a wtenczas nie omieszkam uiseié
sie calkowicie z dlugu.

W nadziei, Zze WPan usprawiedliwi to moje wy-
jatkowe opé7nienie, kresle sie z glebokim szacunkiem

: N. N.
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- Wzér 112.

g) Listy z przypommnieniem.

(Forma najlagodniejsza).
W Krakowie, 31. grudnia 1911.

Wielmozna Pani!

Zamykajac obecnie moje doroczne rachunki, pozwalam
sobie niniejszem przypomnie¢ Wielmoznej Pani, Ze z ra-
chunku, przeslanego dnia 12. kwietnia b. r., pozostaje do
uiszezenia jeszeze kwota 54 K 80 h, o ktérej przeslanie
uprzejmie upraszam. ¢
Z najglebszem powazaniem

N. N.

Wzor 113.
(Forma bardziej stanoweza).

W Krakowie, 4. maja 1912.

Wielmozna Pani!

Poniewaz w tych dniach czekaja mie znaczne wyplaty,
przeto pozwalam sobie niniejszem upraszaé Wielmozina
Pania stanowezo o laskawe wyréwnanie mego rachunku
z dnia 31. grudnia 1908.

7 glebokiem powazaniem
N. N.

Wzor 114. ;
(Forma calkiem stanoweza).

W Krakowie, 15. maja 1912.

Wielmozna Pani!

Mimo trzykrotnyech listéw z prosba o uiszezenie za-
leglego rachunku w kwocie 54 K 80 h Wielmoina Pani
nie tylko rachunku tego wyréwna¢ nie byla laskawa,
ale nawet na Zaden z mych listéw odpisa¢ nie raezyla.
Upraszam przeto po raz ostatni o zaspokojenie mojej na-

o
Naunka stylu praktyeznego dla szk. wydz. zei. 38

.
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lezytosci, w przeciwnym razie bowiem udam si¢ na droge
sadowa.

W nadziei, ze Wielmoina Pani nie zechce dopuscié
do tej ostatecznosci :
pozostaje z uszanowaniem

N. N.

Uwaga: Chocbhy dluznik najbardziej zwlekal z zaplata i naj-
wieksza nam tem wyrzadzal przykrosé, nie wolno listu z upomnie-
niem pisa¢ nieprzyzwoicie, w tonie grubianskim, bo tem sprawy
nie poprawimy, a sobie zaszkodzimy.

Juz w Il. ezesci podane byly roézne wzory listéw, kiore
z drobnemi zmianami sluzyé moga za wzory podobnych listow
w sprawach przemyslowych i handlowych.

Cwiczenia. 1) Ulozyé listy i karty korespondencyjne z za-
mowieniamsi.

2) Ulozyé cyrkularz w sprawie otwarcia handlu wi-
ktualow ; _

3) Ulozyé oferte w sprawie dostarczania jarzyn i owoedw.

4) Ulozyé karte korespondencying z usprawiedliwie-
niem z powodu opdinienia posylki biclizny ;

8) Uloiyé lst z podziekowaniem za pozyczke pie-
niedzy przy odeslaniu pozyczonej kwoty ;

6) Ulozyé list z odpowiedzig na wzir 108 ;

7) Ulozyé listy z przypomnieniem jak wzor 112
¢ 113 (przypomnieni takich na kartach korespondenecyjnych wy-
sylaé nie wolno).

8. Ulozyé telegraficzne: Zamowienia, zlecenia, oferty,
doniesienia , usprawiedliwienia.

§ 34. Posyiki pocztowe za pobraniem nalezytosci (zaliczki).

Towary moina wysyla¢ poczta za pobraniem na-
lezytosei ezyli za zaliczka. Przesylki takiej nie do-
recza adresatowi, dopokad nie zlozy za nia nalezytoSci
w urzedzie pocztowym. Nalezyto$¢ te odsyla poczta na-
dawey. Dlatego tez przekaz pocztowy z wycisnietym stem-
plem na 10 h, sprzedawany po 12 h za sztuke, sklada sie
%z dwoéeh czesei, t. j. z przekazu pocztowego na
pobrang kwote i z adresu przesylkowego
(Wzoér 115).

.
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Nadawea, wysylajac pakiet nalezycie opakowany, do-
recza zarazem na poczeie caly blankiet, ktérego rubryki
w gornej i dolnej ezeSei wypelnil (Wzor 115 a), t.j. Prze-
kazzaadresowal do siebie samego, a Adres przesylkowy
do odbiorey posylki, wymieniajac na jednym i drugim
kwote, ktéra ma byé pobrana, wzglednie doreczona. Na
odeinku pisze w gérnej eczesci przekazana kwote i adres
odbiorcy posylki, a w dolnej adres swoj] i kwote, ktora
pobra¢ nalezy (te samag, ktéra jest wymieniona na prze-
kazie). Wszystkie inne dopiski sa zabronione.

Poprawianych lub skrobanych przekazéw poczta nie
przyjmuje. Zepsute lub nieuzyte blankiety mozna na
poczeie wymienié za doplatg 1 h.

Posylke moze nadaweca oplacié, lub tez jej oplacenie
polecié odbiorcy. Woéwezas dolicza poczta odbiorey do
kwoty pobrania jeszeze wszystkie nalezytosei pocztowe
(jak we wzorze 115).

Za jednym blankietem mozna za pobraniem nalezy-
tosei tylko jedna posylke nadawaé.

- Poczta nadaweza wydaje recepis nadawczy lub
posylke zapisuje do ksigzki nadawezej, jezeli nadawea taka
ksiazke posiada.

Poczta odbioreza dorecza odbiorey dolng czesé blan-
kietu, na ktérego stronie odwrotnej odbioreca kwituje od-
biér posylki (Wzér 115 b), sklada na poczeie przypadajaca
kwote i bierze towar.

Skoro adresat posylke wykupil, wraca do nadawcy
gorna cze$é blankietu. Na odwrotnej stronie (Wzér
115 b) kwituje on odbi6r przypadajacej kwoty, oddaje
te czes¢ blankietu na poezeie i ofrzymuje pieniadze.

Za posylke za pobraniem placi sie te nalezytodei, co
za zwykla posylke pocztowa (§ 23), nadto po 2 h prowi-
zyi za kaide 4 K pobrania wszakie najmniej 12 h.

W dolnej czesei blankietu jest rubryka na podanie wartosei
obok rubryki na kwote pobrania. Rubryke te wypelnia sie, jezeli
wartos¢ posylki jest wyzsza, niz kwota pobrania. Zdarza sie to
wowezas, jezeli kios zamowil towar, czesé nalezytosci zaplacit,

a reszig polecil pobra¢. Gdyby np. bielizna postana (Wzor 115)

warta byla 180 K 20 h, moznaby te kwote w rubryce wartosci
8
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umiesci¢, a poczta odpowiadataby w razie zaginiecia posylki za te
cala kwote. Ale za to trzebaby wyzZsze porto wartosciowe oplacic
(& 23). Kupey zazwyezaj 1 w takich wypadkach wartosci nie podaja,
cheae uniknac¢ wyzZsze] oplaty, zwlaszeza Ze zaginiecie posyiki za
pobraniem nader rzadko si¢ zdarza.

Jezell adresat posylki nie chee odebraé, lub jej po zawiado-
mieniu 0 nadejsciu w przeciagn 7 dni nie odbierze, wraca po-
sytka do nadawcy i bywa mu zwrocona za oddaniem recepisu na-
dawczego i po pokrycin wszelkich nalezytosei pocztowyeh. Jezeli
adresal oswiadeza, Ze przyjmie posyitke tvlko bez pobrania lub za
pobraniem niZszej kwoly, wowczas zawiadamia o tem poczla na-
dawce, a gdy ten na to sie zgodzi, wydaje posylke adresatowi.
Gdyby zas adresat w tym wypadku jeszeze posviki w przeciagu
3 dni nie odebral, zwréconoby ja bezwarunkowo nadawcy.

Posylki za pobraniem nalezytoSci mozna do kwoty
100 K nadawac¢ i odbieraé¢ we wszystkich urzedach poczto-
wych Monarchii.

Do niektérych panstw zagranicznych mozna rowniez wysylaé
posylki za zaliczka. Panstwa te wymienione sa w osobnych. prze-
pisach, tam teZ podana jest najwyZsza kwota zaliczki dla kazdego
z tych panstw. Do tyeh posylek stuza blankiety w jezvku niemieckim
i francuskim. Deklaracye clowe i deklaracye statystvezne dolacza
sie tak, jak przy innych posylkach. Do Wegier tylko deklaracye
statystyezne (§ 23).

§ 35. Polecone przesyiki listéw za pobraniem nalezytosci
(zaliczki).

W obrebie monarchii Austryacko-wegierskiej, tudziez
do wielu innych panstw mozZna wysylaé takze listy pole-
cone za zaliczka.

Dzieje sie to, jezeli kto§ wysyla w liSeie dokumenty,
plany, autor dzielo zaméwione i t. p. i chee natychmiast
odebraé zaplate w czedei lub w caloSci. W ten sposéb mo-
zna w monarchii Austryacko -wegierskiej pobraé¢ kwoty do
1000 K. Kwoty, ktére pobra¢ mozna w innych panstwach,
wymienione sa w osobnych przepisach poeztowych.

Do tyech posylek odnosza sie przedewszystkiem prze-
pisy, dotyczace listéw poleconych (§ 8). Nadto nalezy
u gory po stronie adresu napisaé »Zaliczkac< i wy-
mieni¢ kwote, ktéra ma byé pobrana, nastepnie adres
nadawey tak, aby go mozna dokladnie odrézni¢ od
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adresu odbiorcy. Ponizej pisze sie adres odbiorcy. Do

takich listéw nie dolgeza sie Przekazupocztowegonapo-
brana kwote (jak w § 34).

Nadaweca listu oplaci list jako polecony, poezta od-
biorcza pobiera zaliczke od odbiorecy i wreczy mu list,
a pobrang kwote wysle nadawey przekazem (§ 20) po stra-
ceniu 10 h nalezytoSci za Sciagniecie zaliczki i oplaty za
przekaz.

Przyklad. Pani Morska w Komarnie prosi p. Rudnicka
w Krakowie, aby tam postarala sie¢ dla niej o duplikat metryki i du-
plikaty swiadectw gimnazyalnych dla syna, pokryla wydatki na
stempel i koszta te wraz z kosztami posylki pobrata. Pani
Rudnicka uezynila to wszystko wedlug polecenia, obliczyla koszta
i wysyla list polecony, adresowany wedlug

Wzoru 116.

Zaliczka: 20 K 75 h (Dwadziescia 25 20
Koron 75 h). h h

Nadawea: Marya Rudnicka w Krakowie,
ul. Karmelicka 15.

Do
Wielmoznej Pani
Antoniny Morskiej

w

Komarnie.

Poczta w Komarnie pobierze od p. Morskiej 20 K 75 h,
strgei 10 h jako nalezytosé za zalatwienie pobrania i 20 h za
przekaz 1 wysle do p. Rudnickiej przekazem 20 K 45 h.

§ 36. Probki towarow.

Poczta przyjmuje takie do wysylki prébki towa-
réow i to lacznie z drukami lub bez drukéw. Oplata wy-
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nosi w Monarchii i w Niemezech do 250 g — 10 h, powy-
zej 250 g do 350 ¢ — 20 h. Oplaty do innych panstw po-
dane sa w osobnych taryfach. Opakowaé tak nalezy, aby
urzad poeztowy moégl sprawdzié, iz to sq probki. Sukna,
plétna i wszelkie tkaniny posyla sie pod opaska krzyzowa;
zboze i wogéle rzeczy sypkie w woreczkach obwigzanych, lecz
nieopieczetowanych. Adres na moenym papierze winien
zawiera¢ dopisek probki (Muster) oraz nazwisko lub firme,
a nadto moze jeszeze miesecié: znak fabryezny towaru, nu-
mer, cene i ilo§é zapasu. Nadto zadnych innych dopiskéw
umieszezaé nie wolno, ani tez przywiazanyech listéw do
prébek.

Dlugo$§é posylki, wyslanej jako prébka, nie moze
przewyzsza¢ 30, szeroko§é 20, a grubo$é 10 em; jezeli
probka wyslana jest jako zwitek, moze mieé co najwyzej
30 em dlugosei, a 15 em w Srednicy.

Probka musi byé wyslang taka i w takiej iloSci, aby
nie miala wartosei kupieckiej i nie mogla byé sprzedana,
tak n. p. materyi lub chustki jedwabnej, koronek i t. p.,
ktére nawet nizej 350 ¢ mialyby pewna wartosé¢, nie przy-
jetoby w tej formie.

Przyklady: @) Fabryka chodnikéw zwinie swe probki w zwi-
tek lub w ksztalcie prostokglnym i na opasce umiesei napis :
»Probki«, nadto firme swa, adres, cene probek, dalej moze podac
uwage, Ze z odnosnych towaréw ma taki a taki zapas. Wolno jej
takZe wewnatrz opaski na kazdej probce na przylepionej
karteczce umiesei¢ numer i cene i wymieni¢ zapas.

b) Zarzad dobr, posylajge probki pszenicy, nasypie je do wo-
reczka, woreczek zwigze tak aby go mozna rozwiazaé, i przymo-
cuje do niego kartke z adresem, ceng towaru, takie w miare po-
trzeby z wymienieniem zapasu lub nazwg pszenicy, np. »Sando-

mierka«, na kartce lub na samym woreczku umiesci tez napis:
»Probki«.

§ 37. Wysytka drukéw.

Druki, ksiazki, mapy i fotografie, odeciski lito-
grafowane, drzeworyty i t. p- moga byé wysylane
otwarte, tj. tylko odpowiednio zlozone , lub pod opaskg,
lub tez w otwartyech kopertach. Opaska moga one
by¢ owiniete w podluznym lub poprzecznym kierunku,

S e —
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lub tez na krzyz, w kazdym wypadku jednak tak, aby
opaske mozna zdjaé i sprawdzié, co w niej sie znajduje.
Oplata wynosi dla calej Monarchii i dla Niemiec: do 50 g
wagi 3h, — powyzej 50 ¢ do 100 g 5h, — powyzej 100 ¢
do 250 ¢ 10 h, powyzej 250 g do 500 ¢ 20 h, — powy- .,
zej 500 g do 1 kg 20 h. Opaski musza byé frankowane,
gdyz nieoplaconych nie wysyla sia wecale; za niedostate-
cznie oplacone druki liczy sie adresatowi podwdjnie bra-
kujaca kwote.

W obrocie pocztowym Monarchii austryacko- wegier-
skiej i Niemiec nie przyjmuje si¢ opasek, wazacych wiecej,
niz 1 kg. Dlugoéé, szerokosé i grubosé opaski nie moze
przewyiszaé 45 em; tylko opaski, wysylane jako zwitki,
moga mie¢ do 75 em dlugosei, a do 10 em Srednicy.

Gotowe paski do opasek z nadrukowana marka na
3 h moina nabywaé po cenie 3 h w urzedach pocztowych
i trafikach, w razie potrzeby dolepia sie do nich brakujace
marki. Mozna tez uzywaé wlasnych opasek.

Adres moze byé umieszezony na samej posylee lub
opasce, wolno takze umieécié¢ adres na opasce i drugi taki
sam adres wewnatrz na posylce. Wolno opréez adresu
umiesei¢ podpis posylajacego, date posylki, cene i warunki
nabycia. Do ksigzek, wyslanych pod opaska, wolno dola-
czy¢ rachunek, na ksigzkach wolno tez umieszezaé piSmienng
dedykacye.

Druki, po wydrukowaniu w jakikolwiek spos6b zmie-
nione, nie moga byé pod opaska wysylane. Tylko ko-
rekty drukarskie wolno posylaé z wszelkiemi poprawkami,
nawet z dolaczeniem rekopisu i, gdy miejsca na krawedzi
nie wystarezy, z poprawkami, pisanemi na osobnych
kartkach.

Gdyby oprécz dozwolonyeh dopiskéw znaleziono
W opasce dopiski niedozwolone lub list, zaplacilby nadaweca
kare pieniezna.

Opaski moina wysylaé takze polecone i Express -
za taka sama oplatg, jak listy polecone i expresowe
(§ 819).
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Bilety wizytowe, na ktérych dopisano nie wiecej
jak 5 sléw, wysylane w otwartych kopertach, oplaca sie
jak opaski (§ 18).

§ 38. Ekspedycya kolejowa.

Przesylki kolejowe sa dwojakie: Przesylki frachtowe,
ekspedyowane pociagami towarowymi (ciezarowymi),
i posylki poSpieszne, ekspedyowane pociggami osobo-
wymi, mieszanymi i pospiesznymi fowarowymi.

Frachtem wysyla sie badZto znaczne ciezary, badz tez
przedmioty znacznej objetosei; pospiesznie za$ przedmioty
drobniejsze, rzeczy podlegajace latwo zepsuciu lub wogdle
posylki, ktére maja by¢ adresatowi w kroétszym czasie
dostarczone.

Podpieszne posylki sa stosunkowo znacznie drozsze.
Bardzo tanie i dogodne sa jednak male posylki pospieszne,
frankowane markami (§ 39).

I. Nadanie towaru. Zarzad kolejowy obowiazany
jest przyjaé do transportu towar: a) jezeli nadawca zasto-
suje sie do przepiséw kolejowyech; b) jezeli transport tego
towaru jest mozliwy zapomoca $rodkéw, ktérymi kolej sie
posluguje; ¢) jezeli nie zachodzi zadna nadzwyeczajna
przeszkoda, np. zniszezenie lub uszkodzenie toru kolejo-
wego, zerwanie mosiu i t. p.

Niektore towary, do ktérych zaladowania i wyladowania po-
trzeba osobnych przyrzadéw, n. p. kranéw, wind 1 t. p. moga byc
przyjete tylko na takich stacyach i wysylane do takich stacyi,
kiore przyrzady te posiadajg. :

Niektore przedmioty latwo zapalne, zdrowiu szkodliwe iip.
nie bywaja do transportu przyjmowane, albo teZ przyjmuje sie je
pod szezegolnymi warunkami, w wlasciwych regulaminach wymie-
nionymi.

Towary musza byé odpowiednio opakowane, aby nie ulegly
uszkodzenin lub teZ innych towaréw nie uszkodzidy. Towar niedo-
statecznie opakowany, np. zboze w latanych workach, moze byé
do transportu przvjete, jezeli nadawca wypelni i podpisze formu-
larz oswiadezenia, moca klorego zrzeka sie wynagrodzenia szkody,
ktora z niedostatecznego opakowania wyniknaé moze.
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Towary mozna nadawa¢ albo sztukami, w pakach, skrzyn-
kach, koszach, workach i t. p. lub teZ catymi wagonami. Posvika
wagonami jest tansza, szczegolnie tanig jest posylka wagonami
otwartymi.

II. List przewozowy. Do wszystkich posylek,
z wyjatkiem frankowanych markami, musi by¢ dodany co
najmniej jeden List przewozowy (Frachtbrief).

Do posylek frachtowych sluza blankiety drukowane
na bialym, do podpiesznych na papierze bialym z czer-
wonym paskiem u dolu i u gory. Tresé obydwoch tych
listéw jest jednakowa, napisy rubryk albo wylaeznie w je-
zyku niemieckim, albo w niemieckim i polskim. List prze-
wozowy z nadrukowanym stemplem na 10 h naby¢é moZna
w trafice za 11 h.

Posylki kolejowe mozna, podobnie jak posylki po-
cztowe, nadawaé frankowane lub niefrankowane, mozna je
takze wysylaé za zaliczka.

List przewozowy (Wzér 117) jest jakby paszportem
posylki, ciaglym jej towarzyszem podezas transportu, za-
wiera wszystkie dane, odnoszgce sie do posylki; w nim tez
zapisuje sie wszystko, co si¢ dzieje w drodze z posylka
az do chwili jej oddania. Rubryki, obwiedzione grubemi
liniami, wypelnia Zarzad kolei, reszte nadawea.

Zrozumienie rubryk Listu przewozowego jest wazne dla osob,
majacych stosunki z koleja.

@) Adres. Jezelh w miejscu zamieszkania odbiorcy niema
stacyi kolejowej, wymienia si¢ stacye kolejowa, do ktorej towar
ma byvé ekspedyowany (we wzorze 117. Muszyna), a zarzad lej
stacyl zawiadomi pocztg odbiorce o nadejscin towaru.

h) Nadawca moze wskaza¢ kierunek przewozu, przede-
wszystkiem linia najkrétsza, a wiec najtansza. Zarzad kolei moze
wprawdzie towar wysta¢ inna droga, ale nie moze nadawecy wie-
cej policzy¢, a nadto w razie zabezpieczenia czasu dostawy winien
jest czas policzveé tak, jak gdybv- towar kritsza droga wyslano.
Przy posvlkach zagranicznych towar musi byé wyslany do tej stacyi
ctowej, ktorg nadawca wskazal.

¢) Towar mozna w domu zwazyé albo poleci¢ jego zwaze-
nie na nadawczej stacyl kolejowej, za co sie placi. -

d) Interes dotrzymania czasu dostawy. Osobne
przepisy naznaczaja czas na manipulacyve kolejowa, na przejscie
z jednej kolei na druga itd. Czas len jest dla posylek pospiesznyveh
znacznie krotszy. Czasem zachodza trudnosci w ekspedvowaniu
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wl. Halicka 17. i
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np. brak wozéw. Jezeli nadawcy zalezv na tem, aby posvlika na-
deszla przynajmniej w czasie na lo przeznaczonym, wymienia on
w wilasciwej rubryce kwote (we wzorze 117 pieé K.), ktora mu
kolej zaplaci, jeZeli posylka na czas nie nadejdzie. Im wyzsza
kwota, tem wiecej sig placi, to teZ zazwyczaj wymienia sie male
kwoty.

e) Nadawca moze Zgda¢ »duplikatue« listu przewozowego.
Wowezas we wlasciwej rubryce pisze tak, »duplikat<. Przy nada-
_niu calych tadunkéw, tj. co najmniej 10000 kg, musi sie bra¢ du-

plikat.

f) W przyleglej rubryce wymienia sie dokumenty wymagane,
np. poswiadczenia sanitarne co do skor, bydia; lu wymienia sie
osobg, klora ma byé wezwana do uiszezenia oplat clowych, kon-
sumeyjnyvch i innych.

g) Jezeli nadawca nie wypelni rubryki: >Zapisek posvia-
jacego co do oplaty¢, wowczas <ciagnie sie przewozne
(fracht) od odbiorcy. W przeciwnym razie nadaweca pisze: »franco«
i placi przewozne przy nadaniu. Czasem nie mozna dokladnie obli-
czyC przewoznego, wowcezas oblicza sie je w przyblizeniu, a pézniej
niedobor sie sciaga lub nadwyzke zwraca.

h) Zaliczka moze by¢ dwojaka. Na zadanie wyplaca
bowiem kolej natychmiast przy nadaniu zaliczke w gotowcee,
odpowiadajacg eczesci wartosei posylki, a nadto mozna na-
da¢ posytke za zaliczka po nadejsciu posylki za pobraniem
od odbiorcy. Pierwsza z tych zaliczek pobiera sie zazwyezaj tvlko
w malej kwocie, bo opfata za nig (prowizya) jest stosunkowo
bardzo wysoka.

Do wysylek zagranieznych dolacza sie takie odpo-
wiednie deklaracye clowe i deklaracye statystyczne, jezeli
sg przepisane, jak przy wysylkach poecztowych.

Posylka winna byé¢ odebrana najdalej do 3 dni po
‘doreczeniu awiza; za kaidy dzien dluzszego pozestawania
przesylki w magazynie kolejowym placi sie skladowe
(LLagerzins).

Posylki za zaliczka, niewykupione w przepisanym
czasie, bywaja zwracane nadawcey, albo, jedliby rzecz mogla
uledz Eepsuciu, bywaja sprzedawane na miejscu na rachu-
nek nadawey.

Blizszych szezegd6low tak co do opakowania, dokladno-
sei adresu, Srodkow ostroinoéci, ubezpieczenia (asekuracyi)
i t. p. nalezy w danym razie zasiegna¢ w Expedycie kole-
jowym, gdyz odnosne przepisy i taryfy kolejowe sa bardzo
obszerne.

L
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§ 39. Posytki markowe (Marken — Colli).

Ku wielkiej wygodzie publicznosei mozna obecnie
w ruchu lokalnym e. k. kolei pafistwowej (z wylacze-
niem kolei prywatnych, zarzadzanych przez c. k. koleje
panstwowe), frankowaé markami mniejsze posylki
pospieszne, wazace ¢0 najwyzej 20 kg. Oplata za nie
jest bardzo nizka, szczegdlnie przy wysylce towaréw, kiore
ekspedyuje sie wogéle po cenie znizonej lub szecze-
go6lnie znizonej.

Do posytek pospiesznych o cenie znizonej na-
leza: jagody, owoce, piwo, wino, maslo, tluszeze, ryby zywe
1 bite, miesiwo, wedliny, pieczywo, jarzyny, miod, drzewka owo-
cowe i lesne, bydlo bite, dréb bity, dziczyzna bita itp. Do posylek
pospiesznych o cenie szczegélnie znizonej nalezg prze-
dewszystkiem przedmioty, sluzace do opakowania, jak prézne flaszki,
uzywane paki, kosze itp., w ktorych przedtem towar wystano.

Oplata wynosi: a) za zwykle pospieszne: 50 h do
10 kg wagi na odleglosé 200 &m lub powyzej 10—20 g wagi na
odleglosé do 100 zm; — 1K do 20 kg na odlegtosé od 200—400
km, i powyzej 10—20 kg na odleglosé powyzej 100—200 km.

b) za zniZone i szczegdlnie znizone: 50 h do 10
kg na odleglos¢ 400 km lub powyzej 10—20 kg na odlegtosé do
200 Zm; — 1K do 10 kg na odleglos¢ zwyz 400—800 Zm lub
zwyz 10—20 kg na odleglosé zwyz 200—400 Lm.

Oplate przewoinego uskutecznia sie zapomoeg marek
t. z. wlaSeiwych i marek dodatkowych, a to w ten sposéb,
ze do oplaty nalezytoSei 50 h uzywa sie marki wlasciwej,
a do oplaty przewozZnego w kwocie 1 K, jednej marki wia-
Sciwej i jednej dodatkowej. Marka wlagciwa podzielona
jest podziurkowang linig na 2 nieréwne odeinki, z ktérych
wiekszy opatrzony jest napisem 350 heleréwe tudziez bie-
zgcq liczba porzadkowsg i seryg — mniejszy za$ t3z samg
liczbg porzadkowa i seryas.

Marka dodatkowa jest niepodzielna, wielkosci mniej
wiecej 3 do 4 em. Na czerwonem jej tle widnieje kolo
skrzydlate i eyfra »50«<.

Marki nabywaé mozna na stacyach, obsadzonych prze-
stankach, tudziez u prowadzgcyech pociagi osobowe na li-
niach, na ktérych dozwolonem jest nadawanie posylek ta-
kich wprost do pociggu.

Nauka stylu prakiyeznego dla szk. wydz. zen. 9
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Nadawea winien jest umieSci¢ dokladny swdj adres
i adres odbiorecy, tudziez podaé zawartoS¢ kazdej ta-
kiej przesylki albo na kartce adresowej, ktéra sie otrzy-
muje bezplatnie na kolei i przylepia na posylce, lub tez na
osobnej tabliczece kartonowej.

Wiekszy odecinek marki, na odwrotnej stronie gumo-
wany, nalepia nadawca albo na przesylee obok adresu,
albo na niezapisane] czeSci kartki lub tabliczki adresowej,
a ten odcinek stempluje stacya nadawecza. Stacya na-
dawcza sprawdza zgodnos¢ numeru porzadkowego i seryi
mniejszego odeinka z nalepionym odeinkiem wiekszym i po
ostemplowaniu wrecza go nadawey, jako potwierdzenie
odbioru,

Popsute, lecz jeszeze do oplaty posylki nieuzyte marki
mozna na nowe wymienié. Marke wlasciwa nalezy jednak
zwréei¢ razem z mniejszym odeinkiem.

Posyltki markowe, nadane do stacyi (nie do przestan-
kéw), mozna obcigzaé zaliczka najwyzej do 50 K przy na-

daniu towaru. Do takich zaliczek sluza osobne wykazy

powziatkowe, ktére kolej wydaje.

Posylki markowe, nieobcigzone powziatkiem, przyjmuja
stacye, obsadzone przystanki, wreszcie prowadzacy po-
ciagi w tyeh nieobsadzonych przystankach, w ktérych na-
dawanie takich przesylek jest dozwolonem; natomiast po-
sylki, obciazone powzigtkiem, przyjmuja tylko stacye.

Przesylka moze byé nie przyjeta, jezeli na podsta-
wie oszacowania wagi w przybliZzeniu przypuszezaé
nalezy, Ze cigzar przesylki przekracza najwyzsza dopu-
szezalna wage.

Przewé6z posylek markowych odbywa sie z reguly po-
ciggami osobowymi lub poSpiesznymi towarowymi.

§ 40. Przechowanie korespondencyi.

Niektorzy ludzie przechowuja starannie swa korespon-
dencye rodzinng. Jest to zwyczaj chwalebny, bo korespon-
dencya ta zawiera wiele wspommnienn i milych pamigtek
i niekiedy odezytuje sie ja z wielka przyjemnoscia, szcze-
gblnie w podeszlym wieku.
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Bardzo wazZznem jest przechowanie korespondencyi
w sprawach gospodarskich, szezegdlnie listéw ze zobowia-
zaniami, pokwitowan, rewerséw i t. p., moze mnas to bo-
wiem ochronié od strat; wazniejszem jeszcze jest przecho-
wanie korespondencyi w sprawach przemyslowych i han-
dlowych.

Kazdy ostrozny przemyslowiec lub kupiee przecho-
wuje obece listy i telegramy, szeczegélnie wazniej-
sze. Zdarzy¢ sie bowiem moze, zZe kto§ powola siec na
dawny list lub podniesie zarzut, Ze roboty nie wykonano
lub towaru nie przystano SciSle wedlug zaméwienia. Majge
jego list Iub telegram w rekach, moZemy od razu sprawe
wyjasni¢ i uwolnié sie od wszelkie] odpowiedzialnogei na-
wet przed sgdem.

Roéwnie wazinem jest przechowywanie wlasnych listéw,
czy to w streszezeniu, czy tez w doslownym odpisie, tem
bardziej, Ze bardzo wiele listéw przemyslowea lub kupea
zawiera pewne zobowiazania.

O wiele wygodniejszem, niz streszczanie listéw lub
doslowne przepisywanie, jest mechaniczne kopiowanie
tychze. W tym celu pisze sie list atramentem do kopiowa-
nia i odciska sie go w ksiedze do kopiowania. Potem
robi sig spis imienny oséb, do ktérych sie listy pisalo
i w spisie tym wymienia sie, na ktérej stronicy ksiegi
dany list jest skopiowany.

§ 41. Podania.

Podania sa to pisma, ktére sie wnosi do wladz, insty-
tucyi i zakladéw publicznyeh lub prywatnych i t. d. Poda-
nia bywaja rozmaitej treseci.

Podania nalezy pisa¢ jasno i zwieZle, w tonie
skromnym i powaznym; napuszyste i rozwlekle poda-
nia usposobi¢ moga niekorzystnie czytajacego do petenta,
t. j. osoby, wnoszacej podanie.

Do podan uzywa sie calego arkusza papieru; pismo
powinno byé staranne, a przynajmniej czytelne. Majac pi-
sa¢ podanie, przelamuje sie naprzéd arkusz wzdluz na
dwie réwne polowy. Od gérnej i dolnej krawedzi pozo-

9#
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stawia si¢ wolng przestrzen, mniej wiecej na 3 em szeroka.
Nadpis czyli tytul pisze si¢ Srodkiem arkusza, wladciwa
za§ osnowe¢ po prawej stronie przelamki, lewa zo-
stawiajgc niezapisang. Taka forma podania nazywa sie »na
przelamce«. .

Pisuje sie takze podania, nie przelamujac arkusza na
pol, pozostawiajgc natomiast od lewej krawedzi tak sze-
rokg przestrzeni niezapisana, jaka zostawia sie u gérnej
i dolnej krawedzi. Czyni sie to zazwyczaj przy podaniach
obszernej tresci dla zaoszczedzenia miejsca.

Napisawszy podanie, sklada sie arkusz wzdluz prze-
lamki i pisze si¢ na zewnetrznej stronie adres czyli
rubrum. :

Urzedy i wieksze instytucye maja osobne biuro, do
ktorego wszystkie podania si¢ wnosi (dziennik lub protokdét
podawezy).

Podanie ma zawieraé:

a) wewnqtrz:

1. Tytul czyli nadpis;

2. przedstawienie i uzasadnienie sprawy;

3. zakonczenie;

4. date;

b, podpis t.j. imie i nazwisko, charakter, a w razie

poirzeby takie adres petenta.
b) zewmgtrz, t. j. na rubrum:

1. Adres wladzy, do ktérej podanie sie wnosi;

2. imig¢, nazwisko, charakter i adres pe-

tenta;

3. streszczenie podania;

4. ilosé zalgcznikéw.

Tytuly, nalezgce sie w podaniach wladzom, zakladom,
instytueyom i t. d. sa nasiepujace:

Tytul »Swietny« naleiy sie Urzedom gminnym, c. k.
Urzedom podatkowym, clowym, Sadom powiatowym, Sta-
rostwom, Prokuratoryi pafistwa, Radom powiatowym i ich
Wydzialom, Dyrekeyom zakladéw i instytueyi publicznych
1 prywatnych, wreszeie Zakladom i Wydzialom stowarzy-
szen i korporacyi.

— 133 —

Tytul »PrzeSwietny« nalezy sie wladzom krajowym,
na ktérych czelele stojg Prezydenci, np. Prze§wietna ck. kra-
jowa Dyrekeya skarbu.

Tytul »Wysoki« nalezy sie wladzom centralnym, a za-
tem c. k. Ministerstwom, a nadto Namiestnictwom, i Ra-
dzie panstwa.

Niektére tylko podania, jak podania w sprawach
karnych, podania o stypendya, zapomogi, uwolnienia od
oplaty szkolnej i t. p. wolne sa od stempla, inne za$ ule-
gaja ostemplowaniu. Poniewaz oplata stemplowa bywa
bardzo rozmaita, najlepiej wiee w kazdym wypadku zaj-
rze¢ do taryfy stemplowej lub dowiedzieé sie u odnoénej
wladzy, na jaka kwote stempel jest wymagany. Marke
stemplowa przylepia sie na pierwszej stronicy podania, na
wolnem miejseu po lewej stronie u gory. Marki tej nie
wolno przepisaé, nie wolno tez na niej wyciskaé stampili.
Jezeli podanie sklada sie z kilku arkuszy, kazdy nastepny
arkusz ma byé takie ostemplowany podlug taryfy. Dla
niektérych podan taryfa ustanawia na dalsze arkusze nizszy
stempel, niz na pierwszy.

Jezeli petent w uzasadnieniu prosby powoluje sie na
zalaczniki, to oznacza je porzadkowemi literami 4) B) 0)..,
lub cyframi 1, 2, 3... a w miejscu, gdzie o nich wlagnie
W podaniu mowa, daje odno$ny znak po niezapisanej
stronie n. p. ./ 4)—./* B)..., co shuzy do tem latwiej-
szego odszukania ustepu, w ktérym petent na ten lub 6w
zalgeznik sie powoluje.

Niektore zalaczniki, jak S§wiadectwa ubéstwa, Swia-
dectwa szkél ludowych, poswiadezenia szczepionej ospy
1t. p. sa wolne od stempla; inne ulegajg ostemplowaniu.
Nie stemplujemy osobno takich zalgeznikéw, ktére majg
same przez si¢ co najmniej taki stempel, jakiego taryfa
w danym wypadku wymaga, jak metryki, $wiadectwa
szkolne i t. p. Raz ostemplowany dokument stuzy jako za-
faeznik do wszystkich nastepnych podari.
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A) Podania w sprawie zarobkowania.

Wedlug Ustawy przemyslowej wszelkie zarobkowanie
dzieli sie¢ na: @) wolne; b) rekodzielnicze czyli rze-
miosla; ¢) konecesyonowane. Ustawa wymienia wy-
raznie, jakie zatrudnienia naleza do powyzszych grup.

Kto chee wykonywaé zarobkowanie wolne, musi
przed rozpoczeciem tegoz zawiadomié wladze polityczna,
t. j. w Krakowie i we Lwowie Magistrat, zas we
wszystkich innych miejscowosciach w Galicyi Starostwo,
do ktorego nalezy miejscowosé, w kiérej zarobkowanie
wykonywaé zamierza.

Zawiadomienie to mozna uskuteczni¢ albo piSmiennie,
albo podaé ustnie do protokolu, w kazdym razie czy to
podanie, czy tez protokdé! zgloszenia ulega oplacie stemplo-
wej, ktora stosuje sie do liczby mieszkanedéw tej miejsco-
wosci, w ktérej zarobkowanie ma byé wykonywane.

Zawiadomienie o zamierzonem wykonywaniu wolnego
zarobkowania musi zawierac:

Imie i nazwisko zawiadamiajacego;
wiek;

miejsce zamieszkania;
przynaleznosg¢;

rodzaj zarobkowania;

. miejsce zarobkowania.

Wiek 1 pochodzenie stwierdza sie przedlozeniem
metryki, przynaleino&é zas przedloZeniem karty przyna-
leznogei.

Ustawa przemyslowa orzeka wyraZnie, jakie osoby
nie mogg wykonywac¢ wolnego zarobkowania. Jezeli wladza
nie ma petentowi nie do zarzucenia wydaje mu bez-
zwlocznie karte przemyslowa, w przeciwnym razie
moze odmowié swego zezwolenia albo zupelnie, albo na
tak diugo, poki prawne przeszkody nie zostang usu-
niete. W odpowiedzi wladzy musza byé przytoczone po-
wody odmowy; petentowi przysluza przeciw takiemu za-
rzadzeniu prawo rekursu do e. k. Namiestnictwa w prze-
cigagu szeSciu tygodni od dnia doreczenia odmownej od-
powiedzi.

CHRPTIE O

Wzor 118.
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Zewnagtrz, t. j. rubrum.

Do
Swistnego Magistratn

w

Krakowie.

Anna Majkowska
przy ul. Sw. Jana 1. 12.

zglasza otwarcie
drobnego handlu
wiktualow.

2 zalgezniki.



Wewngirz.

Stempel
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Swietny Magistracie!

J-"A)
/- B)

Podpisana, urodzona w Bochni
dnia 6. lutego 1868., jak swiadczy
zalgeznik A), przynaleZna zas wedle
zalacznika B) do tutejszej gminy,
ma zaszczyt zawiadomi¢ niniejszem,
ze z dniem 1. sierpnia 1911. otwiera
drobny handel wiktuatow przy ulicy
Batorego pod 1. 8., uprasza zatem,
aby Swietny Magistrat raczyl niniej-
sze Jej zawiadomienie przyvja¢ do
wiadomosei i wydal jej karte prze-
mystowa.

W Krakowie, 12. lipca 1911.

Anna Majkowska

przy ul. sw. Jana 1. 12.

{
i
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B) Podania w sprawach podatkowych.

= wer 119,

Swietne ¢. k. Starostwo!
(albo: Swietna e. k. Administracyo podatkéw!) 1)

Podpisana donosi, Zze w jej realnogei pray ml, oo T
l. . . . niZej wyszezegélnione ubikacye zostaly z dniem . ..
opréznione i obecnie ani przez nia sama, ani przez nikogo
innego nie sg zamieszkane.

PoniewaZ rzeczone ubikacye nie przynosza obecnie
zadnego dochodu, przeto uprasza podpisana o odpowiednie
odpisanie podatku czynszowego.

Porzadkowy numer ubikacyi: . . . ..
Numer topografiezny: . . . . .

zgodnie
Roczny lub miesieczny czynsz: . . . . . z fasya?)

Odkad mieszkanie zostalo

J

Data i podpis.

Wzor 120.
Swietne e. k. Starostwo!
(albo: Swietna c. k. Administracyo podatkéw!)

Podpisana donosi, Ze nizej wyszezegélnione ubikacye
w jej realnoSei przy ulicy . ... zgloszone dnia . . .
jako opréinione, obecnie z dniem . ... ponownie wyna-
jete zostaly.

) We Lwowie i w Krakowie do Administracyi podatkow,
W innych miejscowosciach w Galicyi do Starostwa.

?) Fasya jesl to wykaz dochodéw z realnosci, przedktadany
wiadzom do wymiaru podatku.
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Porzadkowy numer ubikacyi: . ... . ) Nalezytod¢ manipulacyjna?) w kwocie 1 K posy-
Numer topograficzny: . . . . . lam réwnoczesnie przekazem pocztowym.
e S zgodnie W Bochni, 4. czerwea 1911.
Roczny lub miesieczny czynsz: . . . . . z fasya. :

N. N.
uczenica szkoly wydzialowe].

Komu i za jakim eczynszem: ... ..
Data 1 podpis. 2
b) Rubrwm.:

Do

Swietnej e. k. Dyrekeyi
kolel panstwowych

C) Prosba o uwolnienie od optaty szkolnej.

Wzor 121.
(Bez stempla).

Wysoka Rado Szkolna krajowa!

D | Przedkladajac pod 1. 1. §wiadectwo z I. pélr. W
/. 2. roku szkoln. 1911/12 a pod 1. 2. §wiadectwo ubéstwa,
* uprasza podpisana o laskawe uwolnienie od oplaty KI’&kOWie
szkolnej od drugiego poélrocza roku szkolnego
1911/12.
Data i podpis. ¥ NG
uezenica szkoly wydzialowej w Bochni
Rynek 1. 4.
D) O znizenie ceny biletu kolejowego.
Wzor 122.
a) Wewngtrz: uprasza o znizenie ceny jazdy IIL. kI

. z Bochni do Jaremecza i napowrot.
Swietna c. k. Dyrekeyo!

Upraszam o laskawe udzielenie przekazu, upraw-
niajacego do nabycia biletu IIL. klasy za polowe ceny,
waznego na przestrzeni c. k. kolei pafistwowej

1) Do kazdej prosby, wniesionej do c. k. kolei panstwowej
o zniZenie ceny biletu jazdy, nalezy dolgezvé 1 K jako nalezytosé
manipulacyjng. Marke manipulacyjna, opiewajaca na te kwote,
e : ; nakleja Zarzad kolei na przekazie, uprawniajgcym do nabycia
Z Bochni do Jaremcza i napowrot, bilets po HiZone] senis.

dla braku funduszéw bowiem nie moge zadna miarg
uisci¢ calej nalezytoSei, a podréz te musze przed-
sigwzial celem odwiedzenia obloznie chorej Matki.
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E) O nadanie stypendyum.

Wzér 123.
(Bez stempla).

Wysoki Wydziale krajowy!

Odnosénie do konkursu, ogloszonego wysokiem rozpo-
rzadzeniem z dnia 4. grudnia 1911 do liezby 68.625,
oSmiela sie podpisana uprasza¢ o laskawe udzielenie
jej stypendyum z fundacyi §. p. Jozefa Towarnickiego,
zalgezajac

/. 1. pod 1. 1. metryke,
/- 2. pod l. 2. swiadectwo ubdstwa,

°/. 3, 4.

pod 1. 3 i 4. §wiadectwa szkolne.
W Stanistawowie, 14. grudnia 1911.
N-N.
uczenica szkoly wydzialowej.
F) O nadanie posady.
Wzor 124.
Stempel
Sl Swietny Magistracie!

Podpisana uprasza o laskawe nadanie posady SR
w zakladzie miejskim . . . . . w myé§l konkursu z dnia . . .

Na poparcie swej prosby zalacza podpisana:
*f. 4. -a) metryke;
Swiadectwo ukonezonej szkoly wydzialowej
Do = e : o L
i praktycznych kurséw dopelniajacych ;
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/- D. ¢ $wiadectwo uzdolnienia w . . . . . ;
/. E—F. d) dwa $wiadectwa z odbytej praktykl zawodowej;
/*  G. e) Swiadectwo moralnosei.

Gdyby Swietny Magistrat raczyl przychyli¢ sie do po-
wyzszej prosby, podpisana staralaby sig gorliwem i su-
miennem spelnianiem swych obowigzkéw okazad sie godna

" zaufania.

Data i podpis.

G) Zgtoszenie pretensyi do masy spadkowe;j.

Wzor 125.

Do -
SWietnego c. k. Sadu powiatowego
Marya Spolifiska, krawezyni w Tarnowie.

w Tarnowie,
ul. Walowa 1. 6.

zglasza do masy spadkowej
8. p. N. N. z Tarnowa wierzy-

telnoéé w kwocie 96 kor.

W listopadzie 1908. nabyla
u mnie §. p. N. N., zmarla
d. 10. stycznia 1912, plaszez
i suknie zimowa za ugodzona
kwote 96 K, jak to w mej
ksiedze kontéw str. 187 uwi-
doczniono. Poniewaz nalezy-
tosei tej ani §. p. N. N. sama,
ani tez nikt inny w jej imie-
niu dotad nie uidcil, przeto
zglaszam sie niniejszem z po-
WyZszg moja pretensya do
spadku po §. p. N. N. i upra-
szam:

Swietny ¢. k. Sad powia-
towy raczy niniejsze moje
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zgloszenie przyjaé do wiado-
mosci i polecié spadkobiercom
§. p. N. N, wzglednie ustano-
wionemu zarzadey majatku
spadkowego, aby mi kwote
96 K wyplacil. '

SPIS RZECZY.

e O

W Tarnowie, 1. lutego 1912. ‘
Marya Spolinska.
Uwaga. Caly majatek zmarlej N. N. wraz z jej Czesé 1.

pretensyami do innych oséb i pretensyami innych oséb do Korespondencya rodzinna,

(7}
-
g

niej stanowi mase¢ spadkowa § p. N. N. Do tej masy :
zglaszajg sie za poSrednictwem Sadu wszysey, ktérzy maja S i K.O"BSPUD‘IBHCYR 3
pretensye, a Sad po zbadaniu sprawy poleca wyplacanie § 2. List ‘ . . 4
naleiytoSci z masy. : g 3. gkl'ad listn co do tregei 3
¢ 4. Zewnetrzna forma list
Cwiczenia: 1) Ulozyé Rubra do podaii wz. 121, 123, 124, - Kopefta B 6
2) Ulozyé prosbe do Rady miejskiej o uwwolnienie od oplaty § 6. Listy ro dzinne‘ 9
szkolnej - :r-zcz Icur:sz'e teoretycznym, polgezonym ze szkoly wydzia- § 7. Wysyltka listow i i 11
lowg miejska (jak 121). 8 it olotons 20
3) Ulozyé prosbe do Zarz. oddzialowego Towars. Pedag. - ' ; i 21
i : § 9. Listy przez umyslnego postatica
o uwwolnienie od polowy oplaty szkolnej w prywatnem semina- § 10. List Kartkowy 24
ryum nauczycielskiem tegoz Towmjzystwa ( jc-t/z 121). § 11. Karta korespondencyjna 25
4) Ulozyé prosbe o pozwolenie skladania egzam. wstepnego £ 19 Telegramy 27
do III. klasy szkoly wydziatowej. P 4 29
5) Ulozyé prosbe o nadanie posady praktykantki rachun- Crest 11
kowej w miejskiej kasie Oszezednosci (jak wz. 124). . ¢ ¢
6) Wiaseiciellba mleczarni zglasza pretensye do masy orespondencya w Sprawach towarzyskich, domowych
spadkowej (jak wz. 125). ' ¢ gospodarskich.
§ 13. Listy do prayjaciclek . X ; ) : ] X 34
§. 14. Ijlsty do znajomych i obeych w roznych sprawach . h 44
§ 15, h.orespoudencya w zakresie gospodarstwa domowego " 48
§ 16. Listy gospodyni .domu . ; | . . 49
§ 17. Kart}_r korespondencyjne w sprawach gospodarskich 2 -
g 18. Uzycie biletn wizylowego w koresponden(:yi : 2 : 57
g ;3 ;‘eleiramy w zakresie gospodarstwa domowego 3 : 59
. Przek Ztow ;
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Al - § 22. Pocztowe Kasy Oszczednosei ; . : : i 68 _
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23.
24.
25.

g T

Pocztowe posylki towarow
Kwity . .
Swiadectwa .

Czesé III.

Niektore zalatwienia pismienne w sprawach przemystowych,

26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.
39.
40.
41.

handlowych © wurzedowych.

Firma : :

Godla i napisy sklepowe

O ogloszeniach w ogélnosei

Inseraty E

Afisze i ogloszenia kartkowe

Kupno i sprzedaz

Rachunek . : : ; e ;

Listy w sprawach przemystowych i handlowych
Posylki pocztowe za pobraniem nalezytosci (zaliczki)
Polecone posylki listow za pobraniem nalezytodci (zaliczki)
Probki towaréw .

Wysylka drukow

Ekspedycya kolejowa

Posylki markowe :

Przechowanie korespondencyi

Podania

94
95
96
97
99
101
101
106
114
120
121
122
124
129
130
131 -
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